	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
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TỪ NGÀY 21/02/2022 ĐẾN NGÀY 25/02/2022

	          


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	BGH trực 
	Nhân viên trực
	Các ND CV bổ sung

	Hai

21/02
	S
	Tuyên truyền phòng chống dịch Covid-19. Phát động cuộc thi Cuộc thi vẽ tranh “Hà Nội trong em”
Các bộ phận hoàn thành báo cáo tháng 2
	TPT, GVCN

Các BP
	PHT1
HT

	HT

	TPT
	

	
	C
	Làm việc cơ quan

Kiểm tra toàn diện đ.c Tuyết 1A6
	Các BP

PHT1, đ.c Hương
	PHT1
	PHT1
	NVKT
	

	Ba 

22/02
	S
	Làm việc cơ quan
	BGH
	PHT
	HT
	NVVP
	

	
	C
	CBGVNV tự đánh giá tháng tháng 2 trên phần mềm
	CBGVNV
	PHT
	PHT2
	NVTB
	

	Tư

23/02
	S
	BGH dự giờ
	BGH
	PHT
	HT
	NVKT
	

	
	C
	PHT đánh giá GVNV trên phần mềm
Kiểm tra toàn diện đ,c Vũ Hằng, hoàn thành KTTD đ.c Tuyết
	PHT
PHT1, đ.c Hương
	HT
PHT1
	PHT2
	NVYT
	

	Năm

24/02
	S
	Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa đông xuân
Giao nhận công văn tại PGD
BGH dự giờ, kiểm tra nề nếp chuyên môn
	TPT, GVCN, NVYT
VP

BGH
	HT
	PHT1
	NVTV
	

	
	C
	Hiệu trưởng đánh giá CBGVNV trên phần mềm
Hoàn thành KTTD đ.c Vũ Hằng
	HT
PHT1, Hương
	HT
PHT1
	PHT1
	NVVP
	

	Sáu

25/02
	S
	Làm việc cơ quan
	
	PHT
	HT
	TPT
	

	
	C
	Họp Ban giám hiệu
	
	HT
BGH
	PHT2
	NVTB
	


                                                                                                                                                                      Hiệu trưởng
     
                                                                                                                                                                                  Nguyễn Thị Vân
