	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 15 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 16/12/2019 ĐẾN NGÀY 20/12/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai

16/12
	S
	- Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 14, phát động thi đua tuần 15; Hội CCB phường nói chuyện về ngày 22/12.Kết nạp Đội đợt 1. Giới thiệu sách của lớp 4A5.
-Giao ban BGH, CTCĐ, TPT.

- KT KHBD tổ 1 tuần 15, 16.
	- TPT
- Đ/c Ninh

- BGH, CTCĐ, TPT

- Đ/c Liên PHT
	Đ/c Ninh HT
	Hường 3A6
	

	
	C
	- Rà soát và xây dựng biểu kiểm kê tài sản, đánh giá CSVC cuối năm 2019.

-  KT KHBD tổ 2 tuần 15, 16.

- Duyệt đề Tin lớp 3, 4, 5.

- Làm đề KTCK 1 Lớp 3.
	- Đ/c Ninh
- Đ/c Liên PHT

- Đ/c Liên, Thức PHT
- Đ/c Thức PHT
	
	
	

	Ba

17/12
	S
	- Làm lịch KTĐK cuối I.
- Dự giờ đột xuất

- Làm đề KTCK 1 Lớp 4
	- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức PHT
	Đ/c Thức PHT
	Hằng 4A5
	

	
	C
	- Phát hành biểu kiểm kê tài sản đến 100% CBGV,NV (Thu biên bản, biểu tự kiểm tra tài sản về kế toán trước 17g ngày 23/12/19)
- Dự giờ đột xuất
- Làm đề KTCK 1 Lớp 5
	- Đ/c Ninh

- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức PHT
	
	
	

	Tư

18/12
	S
	- Làm đề thi cuối kỳ 1.

- Học TCCT (cả ngày)

- 11h Kiểm tra CSVC chuẩn bị tổ chức đón chào năm mới 2020
	- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức PHT
- BGH
	Đ/c Ninh PHT
	Điểm
	

	
	C
	- Dự giờ đột xuất

- 15h30 Tổ chức chào năm mới cho hs toàn trường
	- Đ/c Liên PHT
- BGH


	
	
	

	Năm

19/12
	S
	- Làm đề thi cuối kỳ 1.

- Nộp lịch KT cuối kỳ 1 về PGD.

- Dự giờ đột xuất

- Học TCCT (cả ngày)
	- Đ/c Liên PHT

- Đ/c Ninh HT, Liên PHT, 
- Đ/c Thức PHT
	Đ/c Liên PHT
	Hiền, Tiếng Anh
	

	
	C
	- Tiết 6 dạy HĐNGCK lớp 2A7

- Tiết 7 dạy HĐNGCK lớp 2A4

-Tiết 8 dạy HĐNGCK lớp 1A2.
- Giao nhận công văn tại PGD
	- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Liên PHT
- NVVP
	
	
	

	Sáu

20/12
	S
	- Tiết 3 dạy HĐNGCK lớp 3A4
- Làm đề thi cuối kỳ 1.

- Hoàn thiện đề KTCK1.

- Duyệt lịch công tác tuần Thư viện, Y tế.
- Lên lịch công tác tuần 16.
	- Đ/c Ninh
- Đ/c Liên PHT 
- Đ/c Thức PHT
	Đ/c Thức HT
	Lan Anh
	

	
	C
	- 15h30 Các lớp tổng vệ sinh lớp học.
- 16h45: Sắp xếp hồ sơ, đánh giá công tác tuần 15 lên lịch công tác tuần 16
	- GVCN và HS các lớp
- BGH
	
	
	

	Bảy

21/12
	S - C
	- NGHỈ
	
	
	
	

	CN

22/12
	S - C
	- NGHỈ
	
	
	
	


Ghi chú:  * BGH kiểm tra nội bộ theo kế hoạch, dự giờ thăm lớp (nếu có điều kiện).

       * Chủ tài khoản, Kế toán, Thủ quỹ rà soát chuẩn bị chốt kết thúc năm tài chính 2019.
                 * Ngày 18,19/12 đ/c Thức PHT đi học LLCT cả ngày.
HIỆU TRƯỞNG
