	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 23 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 17/02/2020 ĐẾN NGÀY 23/02/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai

17/02
	S
	- Tổ KĐCL hoàn thiện minh chứng để 18/2 nộp BC PGD.
- Điều chỉnh, kiểm tra báo cáo tự chủ 2020

- Xây dựng cơ cấu chức danh nghề nghiệp, rà soát, thống kê theo CV212/UBND-NV ngày 13/2/2020
- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV
	- Tổ KĐCL
- Đ/c KT, Ninh HT

- Đ/c Ninh HT, VP

- Tổ hành chính, Thiệp, Lan Anh
	Đ/c Ninh HT
	Đ,c Huệ, Mai 2A4
	

	
	C
	- 15h chuẩn bị các nội dung phục vụ HĐND quận kiểm tra tháng 9/2020 chuyển các bộ phận thực hiện theo yêu cầu.
- Tổ 2 trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV
	- Đ/c Ninh HT
- BGH + Tổ 2

	
	
	

	Ba

18/02
	S
	- Tiếp tục hoàn thiện KĐCL, báo cáo tự chủ TC 2020 và rà soát theo CV212/UBND-NV ngày 13/2/2020.
- Tổ 1 trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV
	 - Đ/c Ninh HT

- BGH + Tổ 1


	Đ/c Thức PHT
	D.c Hương, Âu Chinh
	

	
	C
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.

- Nộp báo cáo KĐCL về PGD
	- BGH+Tổ 3
- NVVP
	
	
	

	Tư

19/02
	S
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.

- Hoàn thiện hồ sơ Chi bộ sau đại hội nộp Đảng ủy phường. (cả ngày)
	- BGH+Tổ 4

- Đ/c Ninh HT


	Đ/c Liên PHT
	Đ.c Huyền, 
P. Xuân
	

	
	C
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.
	- BGH+Tổ 5


	
	
	

	Năm

20/02
	S
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.

	BGH + GV Tin, TA

Đ/c Ninh HT
	Đ/c Ninh HT
	Đ.c Thúy, Hà MT
	

	
	C
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.
	BGH+ GV MT, AN, TD
	
	
	

	Sáu
21/02
	S
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.
- Sắp xếp hồ sơ tuần 23, XD kế hoạch tuần 24
	BGH + Tổ VP

BGH, các bộ phận
	Đ/c Thức PHT
	Đ.c Huệ, Thắng
	

	
	C
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.
	BGH + GV nam
	
	
	

	Bảy

22/02
	S-C
	
	
	
	
	

	CN

23/02
	S - C
	- 14h Tổng vệ sinh, khử khuẩn
	- 100% CBGV, NV; CMHS các lớp
	BGH
	Đ.c Huệ
	


Các BP rà soát hồ sơ KĐCL, nhiệm vụ trong KTNB phải chủ động thực hiện và hoàn thiện các hồ sơ (nếu không liên quan đến HS, lớp và GV)








   
    HIỆU TRƯỞNG















     Đặng Thị Ninh

