	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 02 NĂM HỌC 2020-2021)

TỪ NGÀY 14/9 ĐẾN NGÀY 14/9/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai

14/9
	S
	- Chào cờ trong lớp, Phổ biến nội quy nhà trường, lớp. Giáo dục an toàn giao thông.
- 8h40 Dự SHCM nhómTiếng Anh 
- Giao ban BGH,CTCĐ, TPT
- Xây dựng dự thảo  KH bồi dưỡng thường xuyên năm học 2020-2021(cả ngày).
- Kiểm tra công tác bán trú.
	- TPT 

- Đ/c Liên PHT
- BGH, CTCĐ, TPT
- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên, Thức PHT
	Đ/c Ninh HT
	Hậu 
	

	
	C
	-  Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KT của HĐND Quận.
- Dự SHCM khối 5
- Xây dựng kế hoạch chuyên đề ĐMPP & BTNB.
- Tiết 8 dạy HĐNGCK lớp 2A8
	- BGH
- Đ/c Thức PHT

- Đ/c Liên PHT
	
	
	

	Ba

15/9
	S
	- 8h30 họp trực tuyến  tổng kết năm học 2019-2020, triển khai NV năm học 2020-2021 tại UBND phường Việt Hưng
-  Xây dựng kế hoạch năm học (chuyên đề ĐMPP, BTNB). 

- Kiểm tra công tác bán  trú 
	- Đ/c Ninh HT
- BGH 

	Đ/c Thức PHT
	Lâm Hường
	

	
	C
	- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KT của HĐND Quận
- Xây dựng dự thảo bổ sung các quy trình giải quyết công việc nội bộ nhà trường.

- Dự SHCM khối 4

- Xây dựng kế hoạch chuyên đề ĐMPP & BTNB.

- Duyệt KHDH tuần 3;4 (K4,5)
- T7: Dạy HĐNGCK 1A2
	- BGH 

- Đ/c Ninh HT
- Đ/c Thức  PHT

- Đ/c Liên PHT
	
	
	

	Tư
16/9
	S
	- Trực BGH (cả ngày) 

- Kiểm tra công tác bán  trú 

- Học lớp TCCT (cả ngày)
	- Đ/c Liên
- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức
	Đ/c Liên PHT
	Nhi
	

	
	C
	- Dự sinh hoạt chuyên mônkhối 1. Ký duyệt KHGD tuần 3+4 khối 1.

- 16h30: Họp Hội đồng trường.
	- Đ/c Liên PHT

- BGH
	
	
	

	Năm

17/9
	S
	- 8h30 Dự HN trực tuyến TK năm học 19-20. Triển khai nhiệm vụ năm học 20-21 cấp Tiểu học.

- Ký duyệt KHGD tuần 3+4 nhóm TD, TA.
- Học lớp TCCT (cả ngày)
	- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức PHT
	Đ/c Ninh HT
	Nhung
	

	
	C
	- 14h Công ty sữa Milo tặng sữa HS, GV

- T6: Dạy HĐNGCK 1A7

- T7: Dạy HĐNGCK 1A8
	- Đ/c Liên PHT
	
	
	

	Sáu
18/9
	S
	- Duyệt KHGD tuần 3+4 khối 1; 2

- Lên lịch công tác tuần 3.
- Duyệt LCT tuần TV, YT.

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn.

- T3: Dạy HĐNGCK 4A3

- T4: Dạy HĐNGCK 5A1
	- Đ/c Liên PHT

- BGH 

-  Đ/c Thức PHT
	Đ/c Ninh PHT
	Ngọc Anh
	

	
	C
	- Tiết 5 dạy HDDNGCK lớp 3A4

-Tiết 6 dạy HĐNGCK lớp 2A2

- Kiểm tra việc thực hiện thời khóa biểu.

- T5: Dạy HĐNGCK 4A2

- T6: Dạy HĐNGCK 5A2

- 15h20: Tổng VS toàn trường
- 17h: Các tổ CM vệ sinh khu vực được phân công.
- Duyệt KHDH tuần 3;4 (K4,5)

- Lên lịch công tác tuần 3.

- Sắp xếp hồ sơ công việc.
	- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức PHT

- CBGVNV
- Tổ CM
- Đ/c Thức PHT

- BGH
	
	
	

	Bảy

19/9
	S-C
	Nghỉ
	
	
	
	

	CN

20/9
	S - C
	Tổ BV khử khuẩn Nano
	
	
	
	


    HIỆU TRƯỞNG















     Đặng Thị Ninh

