	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 35 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 13/7 ĐẾN NGÀY 19/7/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai

13/7
	S
	-8h tổng kết tại lớp học, BC bằng PPT chuyển qua email trường.
- Chia tay học sinh lớp 5.
- 9h Tổng kết lớp

- Sau khi tổng kết hs nghỉ hè 2020 
	- GVCN, TPT

- BGH, HS lớp 5

	Đ/c Ninh HT
	Thu
	

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách


	CBGV,NV
	
	
	

	Ba

14/7
	S
	- 8h tổng kết giáo viên.

	CBGV, NV
	Đ/c Thức PHT
	Thúy TA

	

	
	C
	- 14h bàn giao hồ sơ, sổ sách cho VP
- Tổng vệ sinh lớp học, kiểm kê tài sản, bàn giao cho bảo vệ, niêm phong.
	- GV, NVVP

- GV, Tổ BV

	
	
	

	Tư
15/7
	S
	- Rà soát BC tổng kết năm học gửi PGD
- Kiểm tra số liệu trước khi gửi BC trên phần mềm CSDL của Bộ

	- Đ/c Thức PHT
- Đ/c Liên PHT, Thức PHT
	Đ/c Liên PHT
	Mai TA
	

	
	C
	- KT nhận xét, đánh giá học bạ K1,2,3,4
	- Đ/c Liên, Thức PHT
	
	
	

	Năm

16/7
	S
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Sáu
17/7
	S
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Bảy

18/7
	S-C
	
	
	
	
	

	CN

19/7
	S - C
	Chạy thử phần mềm tuyển sinh
	- NVVP
	
	
	


    HIỆU TRƯỞNG















     Đặng Thị Ninh

