	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 37 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 27/7 ĐẾN NGÀY 02/8/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai

27/7
	S
	-  Tập huấn SGK 

- Giải quyết thủ tục chuyển trường cho HS 
	- BGH + GV dự kiến dạy lớp 1

- Đ/c Ninh HT, NVVP
	Đ/c Ninh HT
	
	

	
	C
	-  Tập huấn SGK  

	- BGH + GV dự kiến dạy lớp 1
	
	
	

	Ba

28/7
	S
	-  Tập huấn SGK 

	- BGH + GV dự kiến dạy lớp 1
	Đ/c Liên PHT
	
	

	
	C
	-  Tập huấn SGK  

- Giải quyết thủ tục chuyển trường cho HS 
	- BGH + GV dự kiến dạy lớp 1

- Đ/c Ninh HT, NVVP
	
	
	

	Tư
29/7
	S
	-  Chuẩn bị CSVC phục vụ công tác tuyển sinh (cài đặt máy tính, máy in)
-  Chuẩn bị 6 phòng tuyển sinh tại tầng 1 nhà A đảm bảo giãn cách phòng dịch Covid – 19.

	- BGH + Ban tuyển sinh
	Đ/c Liên PHT
	
	

	
	C
	-  Chuẩn bị CSVC phòng chống dịch Covid 19 phục vụ công tác tuyển sinh  

	- BGH + Ban tuyển sinh
	
	
	

	Năm

30/7
	S
	- Duyệt KH tháng 8/2020

	- BGH + GV dự kiến dạy lớp 1
	Đ/c Ninh HT
	
	

	
	C
	-  Giải quyết thủ tục chuyển trường cho HS
	- Đ/c Ninh HT, NVVP
	
	
	

	Sáu
31/7
	S
	-  8h Họp phân công nhiệm vụ tuyển sinh

- Kiểm tra CSVC phục vụ tuyển sinh  
	- BGH + Ban tuyển sinh
	Đ/c Thức PHT
	
	

	
	C
	-  Giải quyết thủ tục chuyển trường cho HS
	- Đ/c Ninh HT, NVVP
	
	
	

	Bảy

01/8
	S-C
	-  8h tuyển sinh trực tuyến, thu hồ sơ (cả ngày)
- 8h30 họp giao ban Bí thư tháng 8/2020

	- Ban tuyển sinh
- Đ/c Ninh HT
	Đ/c Ninh HT
	
	

	CN

02/8
	S - C
	-  8h tuyển sinh trực tuyến, thu hồ sơ  (cả ngày)

	- Ban tuyển sinh
	Đ/c Liên PHT
	
	



* Công ty may trực tiếp bán đồng phục cho CMHS lớp 1, có ma – nơ – canh mặc mẫu, CMHS có thể tự may theo mẫu.
    HIỆU TRƯỞNG















     Đặng Thị Ninh

