	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 04 NĂM HỌC 2020-2021)

TỪ NGÀY 28/9 ĐẾN NGÀY 04/10/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai

28/9
	S
	- Chào cờ trong lớp (Tuyên truyền về lễ phép chào hỏi - để rác đúng nơi quy định).
- 8h30 họp y tê TTCT quận

- 9h: Họp với tổ bộ môn.
- 9h20 Họp giao ban BGH, CTCĐ, TPT

- Thu sổ SHCM, lịch báo giảng các tổ. Chuẩn bị hồ sơ Phó hiệu trưởng.

- Kiểm tra bếp ăn.

- KT nề nếp các lớp.
	- TPT 

- Đ/c Thức PHT

- Đ/c Liên PHT
- BGH, CTCĐ, TPT
- Đ/c Thức PHT

	Đ/c Ninh HT
	Lê Hiền 3A8
	

	
	C
	-  Trước 17h hoàn thiện các Kế hoạch, quy chế, biểu tiến độ thực hiện trong năm học nộp PGD duyệt 29/9/2020.
- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KĐCL của Sở GD&ĐT

- T7: Chuyên đề MT đ/c Hà dạy 2A4
- Tiết 8 dạy HĐNGCK lớp 2A8
- Dự giờ HDH  5A4 – đ/c Linh
	- BGH
- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Liên, Thức PHT

- Đ/c Liên PHT

- Đ/c Thức PHT
	
	
	

	Ba

29/9
	S
	- Đón đoàn Thanh tra Sở tài chính về quản lý tài chính, tài sản năm 2019 tại trường (cả ngày).
- 8h30 Họp giao ban PHT tại TH Ngọc Lâm

	- Đ/c Ninh HT, Nhân KT
- Đ/c Liên, Thức PHT
- Đ/c Thức PHT

	Đ/c Thức PHT
	Lan 4A1
	

	
	C
	-  Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KĐCL Sở GD&ĐT


	- Đ/c Liên, Thức PHT + Tổ kiểm định

	
	
	

	Tư
30/9
	S
	- Đón đoàn Thanh tra Sở tài chính về quản lý tài chính, tài sản năm 2019 tại trường (cả ngày).
- Học lớp TCCT (cả ngày)
	- BGH, Nhân KT

- Đ/c Thức


	Đ/c Liên PHT
	Huyền
	

	
	C
	- Trước 15h GVCN nộp thống kê thỏa thuận hình thức thu về VP để  tổng họp thời gian thu. Tháng 9 từ 1-5/10; Tháng 10 từ 15-20/10
- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KĐCL Sở GD&ĐT
	- Đ/c Ninh HT, GVCN
- Đ/c Liên PHT
	
	
	

	Năm

01/10
	S
	- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KĐCL Sở GD&ĐT 
- Học lớp TCCT (cả ngày)
	- BGH + Tổ kiểm định
- Đ/c Thức PHT
	Đ/c Ninh HT
	Lan Anh
	

	
	C
	- Tiết 6 dạy HĐNGCK lớp 1A7

- Tiết 7 chuyên đề LT&C đ/c Trang dạy 2A3


	- Đ/c Liên PHT

- BGH
	
	
	

	Sáu
02/10
	S
	- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KĐCL Sở GD&ĐT

- Lên lịch công tác tuần 4.
- Duyệt LCT tuần TV, YT, ĐD

- Duyệt KHDH tuần 5;6

- T3: Dạy HĐNGCK 4A3

- T4: Dạy HĐNGCK 5A1
	- BGH + Tổ kiểm định
- BGH
- Đ/c Thức PHT
-  Đ/c Thức PHT
	Đ/c Thức PHT
	Hồng Yến
	

	
	C
	- Tiết 5 dạy HDDNGCK lớp 3A4
-Tiết 6 dạy HĐNGCK lớp 2A2

- T5: Dạy HĐNGCK 4A2

- T6: Dạy HĐNGCK 5A2

- Nộp Phụ lục bổ sung báo cáo Đánh giá ngoài của Sở GD qua email
	- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức PHT

- Tổ kiểm định

	
	
	

	Bảy

03/10
	S-C
	- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KĐCL
	- Tổ kiểm định
	
	
	

	CN

04/10
	S - C
	- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KĐCL
	- Tổ kiểm định
	
	
	



GVCN thống kê các loại bản thỏa thuận thu của CMHS sau họp ngày 27/9/2020 (trong 3 ngày)
    HIỆU TRƯỞNG















     Đặng Thị Ninh

