	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VŨ XUÂN THIỀU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 26 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 3/2 ĐẾN NGÀY 9/2/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

3/2
	S
	HS nghỉ học từ ngày 3/2 đến ngày 9/2 (phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp do chủng mới của virus Corona)

9h: Báo cáo trực tuyến tình hình nhà trường cho PGD&ĐT
	CBGVNV
BGH
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	14h: Họp phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp do chủng mới của virus Corona tại hội trường A5 phường Sài Đồng
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	Ba

4/2
	S
	Xây dựng và đăng tải kế hoạch văn thư lưu trữ 2020
	Đ/c Tuân
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	Nộp bài giới thiệu HKPĐ về PGD
15h: Các bộ phận báo cáo tháng 1, xây dựng KH tháng 2
	Đ/c Nhàn
Các bộ phận
	Đ/c Nhàn
	

	Tư

5/2
	S
	Dự đại hội chi bộ mẫu của chi bộ Công an phường tại hội trường A3
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	Báo cáo phòng nội vụ kết quả thực hiện TT07/2019/BNV ngày 1/6/2019

14h: Họp giao ban HT tại PGD
	Đ/c Hiền
Đ/c Hằng
	Đ/c Nhàn
	

	Năm
6/2
	S
	Nộp PGD: Kế hoạch công tác tháng 2
9h: Họp cấp ủy chi bộ
	Đ/c Nhàn, Tuân
Đ/c Hằng, Nhàn, Phương
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	Chuẩn bị nội dung họp HĐSP và họp chi bộ
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	Sáu

7/2
	S
	8h: Họp HĐSP
10h30: Họp chi bộ
	CBGVNV
Chi bộ
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	14h: Tổng vệ sinh, khử khuẩn lần 2 bằng Clovamin B
	CBGVNV
	Đ/c Nhàn
	

	Bảy

8/2
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

9/2
	S
	
	
	
	


