	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VŨ XUÂN THIỀU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 29 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 24/2 ĐẾN NGÀY 1/3/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

24/2
	S
	HS nghỉ học để phòng chống dịch bệnh từ ngày 24/2 đến 1/3/2020

8h: Họp tại UBND phường Sài Đồng về công tác phòng chống dịch bệnh
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	Báo cáo công tác tháng 2
	BGH
	Đ/c Nhàn
	

	Ba

25/2
	S
	Hoàn thiện hồ sơ viên chức
	CBGVNV
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	Hoàn thiện hồ sơ viên chức
	CBGVNV
	Đ/c Nhàn
	

	Tư

26/2
	S
	8h: Dự hội nghị trực tuyến công tác PC dịch bệnh tại P1-UBND quận Long Biên
	Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	Nộp hồ sơ thi thăng hạng giáo viên lên phòng nội vụ
	Đ/c Hiền
	Đ/c Hằng
	


	Năm
27/2
	S
	Nộp bài viết “Tấm gương điển hình tiên tiến, người tốt việc tốt” tháng 2/2020 lên phòng GD&ĐT
	Đ/c Linh
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	Nộp công văn đề nghị khen thưởng cá nhân hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ tháng 2/2020
	Đ/c Hiền
	Đ/c Hằng
	

	Sáu

28/2
	S
	Lập kế hoạch công tác tháng 3
	BGH
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	Nhận phiếu điều tra tuyển sinh tại các tổ dân phố
	Đ/c Tuân
	Đ/c Hằng
	

	Bảy

29/2
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

01/3
	S
	8h: 100% CBGVNV lao động tổng vệ sinh tại trường
	CBGVNV
	Đ/c Hằng
	


