	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VŨ XUÂN THIỀU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 48 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 06/07/2020 ĐẾN NGÀY 12/07/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

06/07
	S
	- 8h Chào cờ tại lớp học, sơ kết tuần 33, kế hoạch tuần 34
	Đ/c Nhàn
	Đ/c Nhàn

	

	
	C
	- Cán bộ giáo viên, nhân viên, LĐHD hoàn thành tự đánh giá chuẩn NN, công chức, viên chức, LĐTT.
- Đ/C Hạnh hoàn thành powerpoint tổng kết năm học (phần họp CMHS và tổng kết học sinh)

- 14h Các bộ phận (chuyên môn, đoàn đội, TK-ĐD, công đoàn, y tế, VP) gửi tổng hợp đánh giá GV,NV cả năm cho TTCM
	CBGV, Đ/c Hạnh
	Đ/c Nhàn
	

	Ba

07/07
	S
	- Hoàn thành báo cáo trường tiên tiến
	
	
	

	
	C
	- 16h30 Họp tổ chuyên môn, bình bầu thi đua, LĐTT, CC-VC, chuẩn NN GVPT
	Đ/c Nhàn
	Đ/c Nhàn
	

	Tư

08/07
	S
	- 11h10 kiểm tra hồ sơ dân chủ lần 4 (BGH + TTCM)
	
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	- 16h30 họp hội đồng sư phạm, đóng góp ý kiến cho HT, HP, NV.
- 17h10 họp liên tịch: duyệt kết quả thi đua năm học 2019-2020.

- VP gửi giấy mời đại diện cha mẹ học sinh 28 lớp.
	Đ/C Hằng, Đ/c Nhàn, VP


	Đ/c Hằng
	

	Năm

09/07
	S
	- Nộp cụm trưởng cụm 6: báo cáo tổng kết, bảng tự chấm điểm thi đua
- Nộp PGD, email, Đ/c Sẵn: đánh giá xếp loại hiệu trưởng, hiệu phó, giáo viên theo chuẩn.

- 8h30: Đ/c Hằng dự họp lớp bồi dưỡng nghiệm vụ xử lý giải quyết đơn thư theo luật tố cáo năm 2018 tại TTBDCT quận Long Biên.

- TPT gom kế hoạch nhỏ
	Đ/c Hằng

TPT
	
	

	
	C
	- 17h: Họp thông báo đại diện cha mẹ học sinh (BGH, GVCN, VP, lao công chuẩn bị nước uống)
	     Đ/c Hằng
	
	

	Sáu

10/07
	S
	- Kết thúc chương trình học kỳ II.
- GV(100%) hoàn thành bài đăng  Web trên cổng thông tin điện tử.
	
	
	

	
	C
	- 14h30 Đại hội “cháu ngoan bác hồ” (BGH, TPT, GVCN, 80HS) tại sân trường
- 16h10 Tổng vệ sinh toàn trường, lớp học lần thứ 19 (100% CB, GV, NV, báo cáo bằng hình ảnh.

- 16h30 Sinh hoạt chuyên môn (HT dự khối 5, HP dự khối 3)

- 17h30 HP thu hồ sơ chuyên môn năm học 2019 – 2020: số tổ, khối chuyên môn, kế hoạch bài dạy, số dự giờ tư liệu chuyên môn.
	BGH, GVCN
CBGV-NV
Đ/c Nhàn


	Đ/c Nhàn
	

	Bảy

27/6
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

28/6
	S
	
	
	
	


