	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VŨ XUÂN THIỀU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 49 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 13/07/2020 ĐẾN NGÀY 19/07/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

13/07
	S
	- 8h Chào cờ tại lớp học, tuyên truyền phòng chống ngộ độc thực phẩm
	Đ/c Nhàn
	
	

	
	C
	- 14h các bộ phận nộp hiệu trưởng báo cáo tổng kết năm học (chuyên môn, đoàn đội, thư viện đồ dùng, y tế, chữ thập đỏ, công đoàn)
- 16h30 họp tổ chuyên môn: bình bầu, đánh giá cán bộ -  giáo viên tháng 7/2020 (Hiệu phó, TCM chỉ đạo)
	Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng
	

	Ba

14/07
	S
	- Nộp phòng nội vụ: hồ sơ đánh giá công chức, viên chức, lao động hợp đồng
- 8h Tổng kết năm học 2019 – 2020 (tại lớp học)

- 10 tan học: 10h-11h kiểm kê tài sản bán trú, phòng, lớp học
	Hiền KT
	
	

	
	C
	- 14h tổng kết năm học (phần giáo viên)
Các bộ phận tổng kết công tác chuyên môn, ĐĐ, TV-DĐ, y tếm TPT…)
- 16h30 Liên hoan tổng kết cuối năm 2019-2020 tại Sen Phương Đông
	Đ/c Mai
100%CBGVNV
	Đ/c Hằng
	

	Tư

15/07
	S
	- Nộp phòng nội vụ hồ sơ hết tập sự 
- Báo cáo PGD báo cáo việc dậy của Hiệu trưởng, Hiệu phó năm học 2019-2020

- Báo cáo tổng kết năm học 

-8h30 BGH họp cụm tại trường tiểu học Đoàn Kết
	Kế toán
Đ/c Nhàn
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Năm

16/07
	S
	- Tập huấn thay sách giáo khoa lớp 1 (hai ngày 16-17/07/2020): CM, TB,GV

- KT, VP làm việc bình thường
	
	
	

	
	C
	- KT, VP làm việc bình thường
	     Đ/c Hiền
	
	

	Sáu

17/07
	S
	- Tập huấn trực tuyến thay sách lớp 1 
- KT, VP làm việc BT
	     Đ/c Hiền
	
	

	
	C
	- KT, VP làm việc bình thường
	Đ/c Hiền
	
	

	Bảy

18/07
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

19/07
	S
	
	
	
	


