UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PO THI VIET HUNG Déc lap - Tw do - Hanh phic

QUYET DINH
Kiém tra noi bo truomg hoe nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MNDT VIET HUNG

Can cur Ng/ﬂ dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 cua Chinh phu quy
dinh 16 chire va hoat dong cua thanh tra gidao duc;

Can cu thong tw 11/2020/TT-BGDDT ngey 19/05/2020 v/v hutng dan thuc
hién dan chu trong hoat déng ciia CSGD céng ldp;

Can cir théng tw 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 v/v huéng dan thanh
tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cir cong van soé %WSGD&DT-TTJ ngay (04/9/2024 cua So GD&DT v
viéc huéng dan thyce hién céng tac kiém tra ngi bo tr wong hoc. nam hoc 3024~

2025;

Can cir Ké hoach sé /KH-PGD&PT ngay I1/9/2024 cia Phong GD&DT
vé KH kiém tra cdc trieong hoc nam hoc 2024-2025;

Cén cir ké hoach kiém tra noi bé nam hoc 2024 - 2025 cua truong MNDT
Viét Hung;

Xét d& nghi ciia Ban KTNB truong MNDT Viét Hung.

QUYET PINH:

Piéu 1. Tf) chtrc kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2024 — 2025 vai cac ndi
dung trong Ké hoach KTNB truong hoc cua truong MNDT Viét Hung (da duwoc
phdn chia cu thé vao cdc thang).

Thoi gian kiém tra: Tir thang 9/2024 dén hét thang 5/2025

Piéu 2. Thanh 1ap Poan kiém tra dé thyc hién nhiém vu néu tai dicu 1, gom
cac 6ng, ba cd tén sau:

P/c: Tran Thi Hoang Lam - Hiéu truong - Truong ban
b/c: Bang Thi L¢é Chi - Pho hiéu trudng - Pho ban
D/c: Ta Thi Thanh Van - Pho hiéu truong - CTCD - Pho ban
P/c: Vuong Anh Tuyét - BTCD-TTCM - Uy vién
blc: Nguyén Thuy Linh - Truong ban TTND - Uy vién
P/c: Pang Thi Kim Oanh -TTVP - Ph6 CTCD - Uy vién

P/c: Tran Duy Long - T truéng t6 nuéi - Uy vién
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Dieu 3. Doan kiém tra co nhiém vu:

Tién hanh kiém tra theo dung noi dung, pham vi, dbi tuong, thoi gian ng, tai
diéu 1.

Trién khai cac hoat dong kiém tra theo diing lich trinh dat hiéu qua cao nhat.
Khi kiém tra phai thue hién ding quy trinh va luu trit ho so kiém tra day du,

Piéu 4. Cac thanh vién doan kiém tra va cdc ca nhén cé tén trong diéu | chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: ﬁ
- Nhu diéu 1: dé thuc hién
- Luu VP: (01 ban)

HIEU TRUONG

T
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. UBND QUA}\J LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DO THI VIET HUNG Doc lap - Tu do - Hanh phic

X, .
80:. 36/QD-MNDTVH Long Bién, ngay // thang 9 nam 2024

QUYET PINH
Veé vige kién toan Ban kiém tra ngi bo Truong MNDT Viét Hung
Nam hoc 2024 - 2025

Can cir Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc va hoat dong cua thanh tra gido duc;

Can cur thong tw 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/05/2020 v/v huéng dan thyc
hién dan chu trong hoat dong cia CSGD céng ldp,

Can cir thong tw 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 viv huéng dan thanh
tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cir cong van s6 D3/SGD&PT-TTr ngay 04./9/2024 ciia S GD&PT vé
viéc huong dan thuc hién coéng tac kiem tra néi bo truong hoc, nam hoc 2024-
2025:

Can cir Ké hoach s6 #/KH-PGD&PT ngay A1/9/2024 ciia Phong GD&PT
vé KH kiém tra cac truong hoc nam hoc 2024-2025:

Cén cir ké hoach kiém tra ndi bé nim hoc 2024 - 2025 cua truong MNPT
Viet Hung;

QUYET PINH

Piéu 1: Kién toan Ban kiém tra ndi bo trudng hoc nim hoc 2024-2025 gom
nhitng dong chi co6 tén sau day:

1. Blc: Tran Thi Hoang Lam - Hiéu truong - Truong ban
2. D/c: Ta Thi Thanh Van - Pho hiéu truong - CTCD - Pho ban
3. P/c: Bang Thi L¢ Chi - Pho hiéu truong - Pho ban

4. Céc thanh vién (c6 danh sdch dinh kem)

Pidu 2: Ban kiém tra ndi bd trudng hoc c6 nhiém vu xay dung ké hoach
kiém tra, phé bién cong khai ké hoach cho toan thé gido vién, nhan vién nha
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truong va thuc hién quy trinh kiém tra theo diing huéng din vé cong tic KTNB
truong hoc va cdc van ban co lién quan.

oA ’ R A A A \ ’ /( 4 ’ A A r “ A
Di€u 3: Cac t6 chuyén mon, 16 hanh chinh, ké toan, cic bd phan cé lién quan
va cac 6ng, ba co tén tai dicu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

N 9. HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3.‘ :
-Luu: VT, ho so KTNB




3

DANH SACH BAN KIEM TRA NOQI BQ
Niam hoc 2024 — 2025

(Kém theo Quyét dinh s6 §5 /0D-MNfMingay 5/ 9/ 2027 ciia Hiéu trucng truong MN D6 Thi Viét Himg)

STT

Ho va tén

Chire vu

Nhiém vu

D/c: Tran Thi Hoang Lam

Hiéu trudng - Truong ban

- Phu trach chung, ra quyét dinh, xay dung ké hoach,
phén céng nhiém vu cho tirng thanh vién.

- Ky ban hanh Quyét dinh kiém tra (luc luong kiém tra,
ndi dung kiém tra, thoi gian kiém tra...).

- Xem xét, chi dao xir Iy hodc truc tiép xur ly kip thoi
cac kién nghi néu trong Béo céo két qua kiém tra.

- Kiém tra hé thng hd so, s6 sach quan Iy hanh chinh
- Kiém tra viéc thuc hién tu KT tai chinh, ké toan

- Kiém tra phong chdng tham nhiing, tiép cong dan.

- Kiém tra thuc hién k& hoach phat trién gido duc

- Kiém tra cham séc — nuéi dudng — gido duc tré.

- Kiém tra thuc hién mé hinh truong hoc dién tr

- Kiém tra y té hoc dudng — an toan trudng hoc

- Kiém tra thuc hién cong tac 3 cdng khai




- Kiém tra thuc hién quy ché dan cha trudong hoc

b/c: Ta Thi Thanh Van

Pho hiéu trudng - CTCD -
Pho ban

- Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong phat trién nang
khiéu. Thuc hién cac phong trao thi dua.

- Kiém tra thuc hién ké hoach phat trién gido duc
- Kiém tra toan dién va NVSPMN GV
- Kiém tra céng tac cha nhiém 16p

- Kiém tra HP chuyén mén va chat luong giang day.

W)

D/c: Bang Thi Lé Chi

Ph6 BTCB - Pho hiéu
truéng - Pho ban

- Kiém tra y té hoc duong — an toan truong hoc
- Kiém tra cham s6c — nudi dudng — gido duc tré.
- Kiém tra thuc hién mé hinh truong hoc dién tir

- Kiém tra CSVC ky thut, thiét bi, d5 dung, dé choi.

D/c: Vuong Anh Tuyét

BTCD - TTCM - Uy vién

- Kiém tra cong tac t6 chirc can bd gido vién, nhan vién

- Kiém tra cong tac quan ly va str dung thiét bi gido duc,
dd dung db choi.

b/c: Nguyén Thuy Linh

TB TTND - Uy vién

- Kiém tra thuc hién cOng tac 3 cong khai

- Kiém tra vi€e thue hién thu — chi cac khoan do nhan
dén, cac té chire dong gop

- Kiém tra cong tac QL cua Hidu trudng




- Kiém tra thuc hién quy ché dén chu truong hoc

- Kiém tra thuc hién cong tac 3 cong khai
- Kiém tra hé théng hd so, s6 sach quan Iy hanh chinh
D/c: Bang Thi Kim Oanh TTVP - pho CTCD - UV . i

- Kiém tra viéc thuc hién tu KT tai chinh, ké toan

- Kiém tra phong chéng tham nhiing, tiép céng dén.

- Kiém tra CSVC ky thuit, thiét bi, d6 dung

P/c: Tran Duy Long TT tb nudi - Uy vién ,
- KT céng tdic VSATTP, phong chong ngd doc
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PO THI VIET HUNG Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: .. - 7 7
6: . 53/KH-MNPTVH Long Bién, ngay //Y thang 9 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUONG HOC
NAM HOQC 2024 - 2025

Can cu Nghi dinh 56 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc va hoat déng cua thanh tra gido duc;

Can cir théng tw 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/05/2020 v/v huéng dan thuc
hién dan chu trong hoat dong cia CSGD céng ldp,

Can cir théng tu 39/2013/TT-BGDPT ngay 04/12/2013 v/v huéng dan thanh
tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cir cong van so M8 /SGD&PT-TTr ngav 05./9/2024 cua So GD&PT vé
viéc heong dan thuce hién cong tdac kiém tra néi b truong hoc, nam hoc 2024-
2025;

Can cir Ké hoach sé JI/KH-PGD&DT ngay 41/9/2024 cua Phong GD&DT
vé KH kiém tra cdc truong hoc nam hoc 2024-2025;

Can cit nhiém vu ndm hoc 2024-2025 va tinh hinh thuc té cuia nha treong.

Truong mam non db thi Viét Hung xay dung ké hoach kiém tra nodi bod
truong hoc ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC KIEM TRA
1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd trong truong hoc 1a mot hoat dong quén ly thuong
xuyén cua Hiéu truong nhim danh gia ding thuc trang nha truong, chi rd nhimng wu
diém, ton tai, han ché cta tap thé, ca nhén trong thuc hién nhiém vu gép phan ning
cao chét lugng day va hoc trong nha truong;

- Qua cong tac kiém tra ndi bd gitp Hiéu trudng danh gia, xép loai hang
thang d01 v6i CBGVNV sét véi thuc tién gop phan ning cao y thire, trach nhiém
ctia mdi ca nhan trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Cung cb va thiét lap trat tu, ky cuong hanh chinh nham ning cao chat
lugng va hiéu qua hoat dong trong nha truong.

2. Yéu cau:

- Ban kiém tra ndi bd ctia nha trudng thuong xuyén theo doi, xem xét, danh
gia toan dién cac hoat dong gido duc trong pham vi néi by nha trudng trén co s&
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kiém tra d&i chidu véi céc quy dinh cua Luat gido duc; cac van ban phap quy v;
cac van ban hudng dan cta nganh doc cap trén;

- Néi dung kiém tra phai pht hgp v6i nhiém vy doi tuong kiém tra dugc
phan cdng, gén véi danh gia két qua thyc hién nhiém vu cia CBGVNV hing
thang.

- Tang cuong cong tac xur ly sau kiém tra, khac phuc, chan chinh kip the;
cac sai pham.

- Thiét lap, luu trr hd so kiém tra theo ding quy dinh.

3. Nguyén tic:

- Cong tac kiém tra ndi bo nha truong dugc thuc hién trén nguyén tac: Hiéy
truéng vira 1a chi thé kidm tra (kiém tra viéc thuc hién nhiém vy theo phdn cong va
vi tri viéc lam ciia cdp dwdi) vira 1a dbi tugng kiém tra (viéc dieu hanh, quan 1y,
thuc hién cong khai, quy ché dan chi, ché d chinh sach cia CBGVNV va HS).

- Viée kiém tra ndi bd phai dam béo tinh chinh xac, khéch quan, hiéu qua, ding
quy trinh; phan anh dung thuc trang vé doi tuong kiém tra, cong tac kiém tra duogc
thuc hién thuong xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach.

I1. NOI DUNG KIEM TRA:

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién:

1.1. Kiém tra toan dién: 10/36 GV = 28%

- Hoc ky I: 05 gido vién

STT Ho va tén GV Trg‘;‘qd‘-’ M"’t‘r';'em E‘g‘n %‘:‘;’J
1 Pham Thi Thuay Nga bH NVSP 10/2024 J
2 Vi Thi Thu Loan bH NVSP 10/2024 J
3 Nguyén Thi Pao PH NVSP 10/2024 J
4 P4 Thi Phuong Thao PH NVSP 10/2024
5 Lo Thi Tuyét Cb NVSP | 10/2024

- Hoc ky II: 05 gido vién

STT Ho va tén GV Trinh d9 | Mon kiém | Thoi gian
’ M tra kiém tra
1 Khanh Linh Cb NVSP 0372025 |
2 Thanh Nhan Cb NVSP 03/2025
3 Nguyén Thi Mai bH NVSP 03/2025




Anh Thu CD NVSP { 03/2025

Nguyén Tuyét Mai CD NVSP [ 03/2025

Noi dung kiém tra gdm:
a) Vé phdm chét chinh tri, dao dire, 16i séng, y thire t6 chire ky luat:
- Nhan thue, tu tuong, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat cia Nha

nudc; viée chap hanh quy ché cta nganh, quy dinh cia co quan, don vi; viéc chap
hanh ky luat lao dong (dam bao s6 luong, chét lugng ngay gi cong lao dong).

- Pao duc, nhan céch, 16i séng: y thirc déu tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhén dan; tinh than doan két; tinh
trung thuc trong cdng tac; quan hé dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan.

b) Viéc thuc hié¢n quy ché chuyén mén theo huwéng doi mai:
- H6 so cua gido vién:

+ Céc KH gido duc: muc tiéu GD; ngan hang ND-HP cua khoi, 1ép; KH
thang, KHHD ngay.

+S6 giao nhan don tra tré

+ 86 theo dbi tré

+ S6 nhat ky nhém, 16p

+ S6 tu dudng c4 nhan (hop, thim quan, kién tap, du gio)

+ K& hoach tu bdi dudng

+ H0 so danh gia chét lugng hoc sinh: cac phiéu tets

+ Céc vin ban quy pham phép luat vé t6 chirc thuc hién GDMN

- Viéc thuc hién chuorng trinh, ndi dung, ké hoach day hoc: kiém tra vidc
thuc hién HDGD cuia gido vién theo thoi khod biéu, thoi gian biéu.

- Viéc dbi méi PPDH va déi méi KT danh gia hoc sinh: tich hop ndi dung,
chu dé, sang tao hinh thirc t6 chirc cac HD, rén luyén k¥ nang, danh gia HS qua t6
chirc cac HDP hang ngay, quan sat, tro chuyén, phan tich san pham, str dung tinh
hudng.

- Viée ing dung CNTT trong giang day, str dung dd dung day hoc, tu lam dd
dung day hoc.

- Viéc giang day cia GV théng qua du gio:

+ Klem tra gi¢s 18n 16p: du gid it nhat 2 HD, néu du 1 gio day va | hoat dong
khong xép ciing loai thi dy thém 1 hoat dong thir 3 dé danh gia cong tac CSND-
GD tré theo chuong trinh GDMN, (Ket qua khao sat, kiém tra, thiét lap phzeu du
hoat dong, nhan xét gio day, chi ¥ wu diém va han ché cia GV déi véi viée té
chite, kiém tra, dinh huéng cdc hoat déng cho hoc sinh, ....)
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+ Két qua ciia hoc sinh: kiém tra chét luong gido duc cua HS qua ho sorcia
nha trudng, cac hoc liéu cua hoc sinh, qua khao sat truc tiép kién thirc cua hoc sinh
tai 16p; qua HD, ki nang timg mdn hoc, viée trai nghiém kien thitc, tham gia céc
HD... dénh gid HS qua phiéu tets.

- Viéc tham gia sinh hoat t6 nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén mén, nghi¢p vu.

¢) Thue hi¢n cac nhiém vu khac duge giao:

- Thuc hién cong tac chi nhiém, cong tic kiém nhi¢ém khac, tham gia cac
cudc van dong, cac phong trao thi dua, thuc hién ndm ky cuong hanh chinh, trat ty
van minh do thi, qui tac Gng xr trong trudng hoc, thuc hién mé hinh truong hoc
dién tir, thue hién cong tac thu — chi tai l6p chu nhiém, cong tac khai théc, sir dung

va bao quan CSVC, TTB, d6 ding dd choi, cong tac thuc hanh tiét kiém chong
lang phi.

d) DPanh gia xép loai:

+ Gioi: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mon déu xép loai Gio;
két qua giang day, cham soc, gido duc HS va thuc hién nhiém vu dugc giao dat
Kha tré 1én.

+ Khd: Két qua du gio va thuc hién quy ché CM dat Kha tré 1én; két qua
giang day, CSGD tré va thuc hién nhiém vu dugc giao dat yéu cau trd [én.

+ Pat yéu cau: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mon; két qua
giang day, CSGD tré va thuc hién nhiém vu dugc giao dat yéu cau trd 1én.

s Chua dat yéu cau: Két qua d}.f gio chua dat yéu cau hodc thuc hién quy
ché chuyén mon chua dat yéu cau; két qua giang day, chdm séc, gido duc HS va
thuc hién nhiém vu dugc giao dat yéu cau trg [én.

1.2. Kiém tra chuyén deé:

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day.

- Kiém tra chit lugng tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mon, viée boi
dudng thuong xuyén vé chuyén moén nghiép vy, thi GVG chuyén de.

- Kiém tra viéc to chirc cac hoat dong trai nghiém sang tao, dua tiét hoc ra
ngoai khong gian 16p hoc.

2. Kiém tra hoat dong t6, nhém chuyén mén, t6 van phong:

2.1. Kiém tra hoat dong t6, nhém chuyén mén:

- Kiém tra viéc xay dung muc tiéu, ngan hang nodi dung hoat dong, thuc hién
ké hoach day hoc cua to, ké hoach day hoc timg thang, tuan, ngay... (da dugc phé
duyét); ndi dung ké hoach nam hoc theo hudng dan cua B6 GD&DT, S6 GD&DPT,

Phong GD&DT, theo déc thu cta t6, nhom chuyén mén va phai dam bao tinh ddng
tdm phat trién, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuce hién, nguoi phu trach...
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- Kiém tra chét lugng cham soc, gidao duc cua td, nhom chuyén mon; viéc
sinh hoat chuyén moén theo quy dinh; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mon
nghi€p vy, phat trién doi ngii, cong tac boi dudng va tu boi dudng...

- Kiém tra cong tac quan ly cua 6 truong chuyén mén: nhan thirc, vai tro,
uy tin, kha nang lanh dao chuyén mén, danh gia xép loai GVNV cudi thang....

2.2. Kiém tra hoat dgng t6 viin phong:

+« X A A ~ hY 4
a) Kiém tra by phan vin thu, hanh chinh:

- Viéc xdy dung va thuc hién ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach,
hd so, sb sach lién quan.

- Viée thue hién cac quy dinh vé cong téc van thu, hanh chinh: quan ly van
ban di dén; luu trix cap nhét thong tin, soan thao vin ban; hé thong hé so (ho so
tuyén sinh; hd so kidm tra, danh gid gido vién va nhan vién, ho so thi dua khen

thuong - ky luét; hd so pho cap GD; s6 dang bd; s6 nghi quyét; s6 quan Iy tai san;
s0 theo d6i cong vin di, dén...)

+ Vigc cong khai thu tuc hanh chinh va thuc hién cac thi tuc hanh chinh.
+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cia nhén vién van phong.
b) Kiém tra tai chinh, tai sin va cong tic ké todn:

- K& hoach xdy dung tao ngudn ngan sach cua truong hoc: Céac khoan thu -
chi ngén sach, thu - chi khac tai don vi;

- Viéc quan ly va st dung cac khoan vdn bang tién mit: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

- Viéc quan ly va str dung tai san cd dinh: Cong tac dau tu xay dung co ban;

- Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan, tai chinh)

- Kiém tra viéc huy dong, sir dung cac ngudn kinh phi do nhéan dan va cac td
chirc déng gop.

- Kiém tra viéc luu trit hd so theo quy dinh.

¢) Kiém tra hoat dpng cia cdc bj phin:

- Bo phdn y té truong hoc:

+ Viéc x4y dung va thuc hién ké hoach hoat dong: KH y té& hoc dudng, KH
xdy dung truong hoc an toan - phong tranh TNTT, KH phong chong dich bénh,

phuong 4n PCDB... Cong tac phdi hop véi Tram y té Phuong trong cac dot tiém
chiing mé rong, bd sung vitamin A cho tré theo quy dinh.

+ Cac hd S0, sb sach lién quan theo qui dinh: ho so phong chéng xur ly dich
bénh, sb sach y té, ta thudc, danh muc thudc, s6 theo ddi stc khoe hoc sinh, sb
theo d&i can do va kham strc khoe HS.. K1em tra cong tac bao quan, theo ddi viéc
sir dung thudc va céc trang thiét bi y té, sach tham khéao; vé sinh moéi truong, vé
sinh an toan thuc phim...
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- Cong tac ban tri:
+ Kiém tra vigc trién khai thure hién cac quy dinh vé VSATTP ciia co quany
té, co quan quan ly nha nude trén dia ban; cong khai don vi cung (mg thuc pham;

Su gidm sat ctia cha me hoc sinh, cdc t6 chirc, doan thé trong truong trong cong téc
t6 chirc &n ban tri va VSATTP.

+ Viée su dung hiéu qua phin mém dinh dudng dé xay dung ché dé an, khau
phan an cua tre,....; cdng tac quan ly nudi dudng, quy trinh Giao nhan thuc pham,
kiém thuc ba buoc Iuu nghiém thuec an.

+ Cdng tac chuan bj db dung ban tra cua hoc sinh, quan ly tré cua GV trong
g10 ngu trua,..

- B6 phan nhan vién nuéi dudng:

+ Viéc thuc hién phan cong day chuyén bép, giao nhan thuc phém, chia dinh
lugng thirc an, vé sinh khu vuc bép, luu nghiém thic 4n, phdi hop véi GV trong
g10 an cua hoc sinh...

+ Viéc sir dung va bao quan trang thiét bi, d6 ding ctia bép; Thuc hién trang
phuc lao dong theo quy dinh.

+ Hb so sb sach tai bép dn: sb klem thuc 3 budce chau, s6 an cong doan, kiém
thuc 3 bude cb, sé bao chia an tré, s luu va htly mau thirc an.

3. Kiém tra cong tac quan ly cia thi truéng don vi:

+ X4y dung va trién khai thuc hién cac loai ké hoach.

+ Coéng tac tuyén truyén phd bién GDPL

+ Cong tac QL, thuc hién ché dé chinh sach dbi véi CBGVNV, hoc sinh.

+ Quan ly, bd tri st dung, boi dudng phat trien doi ngii, danh gia xép
loai...do6i ngili can bg, nha gido, nhan vién va nguoi hoc.

+ Cong tac chi dao, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san.

+ Céng tac tham muu, phdi hop va cong tac x4 hdi hoa gido duc

+ Cong tac kiém tra cia hiéu trudng theo quy dinh

+ Viéc diéu hanh mé hinh truong hoc dién tr, dqy manh rng dung CNTT
trong diéu hanh, quan trj hoat ddng cua nha trudng ding quy dinh.

+ Cdng tac KTNB truong hoc. Viéc thue hién QCDC

+ Viéc xay dung va phat trién truong CLC, trudng chuan QG. Ty kiém dinh
chat luong GD; danh gia chuén Hié¢u truong, Phé hiéu trudng, GV theo quy dinh.

+ Viéc thuc hién ky cuong hanh chinh, trdt ty vin minh d6 thi, an toan thuc
pham, phong chdng dich bénh.

+ Cong tac pho cap giao duc, thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi
dua cia nganh, dia phuong; cong tac phéi hop véi cac td chirc doan thé trong
truong duy tri gido duc L& gi4o cho hoc sinh; y thirc d4u tranh céc biéu hién tiéu
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cyc, sy tin nhiém cia dong nghiép, PHHS, nhan dan trén dia ban; tinh than doan
két ndi bd, quan hé dong nghiép, thai do phuc vu dbi vai hoc sinh va nhan dan.

4. Kiém tra cic hoat dgng hoc tip va rén luyén cia hoe sinh:

Thuc hién thong qua vige kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, cac lan
kiém tra cac noi dung, kiém tra GV dc tir dé khao sat hoc sinh nham c6 co s& xem
xét danh gia murc do chuyén bién vé chit lugng cham soc - gido duc tré cua gido
vién, cua td khéi chuyén mon hoac nha truong mot cach chinh xac, khach quan.

- Kiém tra v& t4 chirc 16p hoc, nhiém vu cta hoc sinh theo biéu 1¢é truong MN;
Viéc thue hién ndi quy, quy dinh cta truong, 16p, cac to chic trong nha truong.

- Kiém tra kién thuc pht hop cua hoc sinh thong qua cac hoat d(f)ng tap thé, hoat
dong ngoai gio, 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, cac hoi thi,..

- Gift gin sach v, d6 ding hgc tap, gilt gin v¢ sinh ca nhan, vé sinh chung,
kién thirc phu hop cua hoc sinh vé luat 18 ATGT, y thirc giir gin vé sinh méi
truong, phong chéng dich bénh va sir dung thuc pham an toan.

- Kiém tra két qua dat dugc ¢ tré vé 5 mat phat trién: thé chat, nhan thic,
ngon ngtr, tinh cdm - k¥ nang xa hoi, tham my.
5. Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong chong tham
nhiing:
~ + Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: kiém tra viéc xdy dung ho Ny
tiép cong dén; so theo ddi don thu KNTC, ghi chép theo quy dinh; bo tri dia diém
tiép cong dén phu hop (c6 ndi quy phong tiép dan, noi tlep dén, lich phén cdng
truc tiép dan, quy ché tiép cong dan, ti€p nhén, xu ly va giai quyét don thu KNTC

dam bao dung quy trinh...); thiét 14p ho so vu viéc giai quyét KNTC (néu co) dung
quy dinh; thuc hién viéc ké khai, xir Iy théng tin vé thu nhép c4 nhan.

+ Cong tac PCTN: kiém tra viéc xdy dung ké hoach thuc hién Luat PCTN,
thuc hanh tiét kiém chdng lang phi cua co s6 gido duc, viée xdy dung céc quy dinh,
quy ché cta don vi theo yéu cau cta cong tdc PCTN (KH thuc hién luat PCTN,
QC lam viéc, QCDC, QC CTNB, QC QL tai san, cong khai cac HP cua don vi
theo quy dinh), viéc xay dung hd so, s6 sach va cap nhat, ghi chép theo qui dinh. ..

6. Kiém tra viéc thuc hién QCDC trudng hoc:

- Viéc quén trlet va trién khai: cong tac tlep nhan van ban chi dao; td chite
quan triét, tuyén truyen cong tac chi dao, XDKH, quy ché, td chue thue hién, phan
cOng nhiém vy, cong tac ph01 hop.

- Trach nhiém cua nguoi ding dau CSGD: thuc hién dan chu trong quan ly
va diéu hanh, trong phéan cdng nhiém vu CB, GV, NV va nguoi lao dong; t6 chirc
cac cudc hop, giao ban hoi nghi; mbi quan hé gitta nguoi dimg dau véi co quan
cap trén, voi ca nhan cap duéi; vai CMHS va hoc sinh. Viéc thuc hién cong khai
minh bach theo Théng tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua B6 GDDT;
Thong tir 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017, cong khai quyén lgi, ché dd nguoi lao




13

dong dugc hudng; cong khai cong tac kiém tra va két qua kiém tra ndi bd hang
thang;

- To chire danh gia dinh ky, so két, tdng két, ché dd bao cdo theo quy dinh.

- Trach nhiém ctia céc 16 chirc, doan thé trong trudong doi vai viéc thuc hién

QCDC.
7. Kiém tra cic hoat djng khac cia nha truong:
- Kiém tra cong tac thu - chi; thuc hién dao dirc nha giao
- Kiém tra CSVC k¥ thuat, thiét bi, dd dung, db choi.
- Kiém tra cong téc quan ly va sir dung thiét bj gido duc, d6 dung do choi.
- Kiém tra hé théng hd so, s6 sach quan ly hanh chinh
- Kiém tra thuc hién ké hoach phat trién giao duc
- Kiém tra y té hoc dudng — an toan truong hoc
- Kiém tra hoat dong chuyén mon va chét lugng giang day.
- Kiém tra cong tac phd cép gido duc cho tré 5 tudi.
IV. QUY TRINH KIEM TRA.
1. Ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hoic dot Xuat:

] Tuy thudc véq tinh phét dot lgiém tra, Hiél} trudng ban hanh Quyét dinh
kiém tra hay cong bod Quyét dinh kiém tra theo ké hoach da xay dung cong khai
trude Hoi dong gido duc.

2. Thue hién kiém tra ndi bo:

- Két hop cac hinh thirc kiém tra toan dién va chuyén dé trong qua trinh
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido vién va td chire, hoat dong cua don vi.

- Hoat déng kiém tra phai ding ké hoach, néi dung, ddi tuong. Trong qua
trinh tién hanh, Truong ban KTNB can theo ddi ndi dung kiém tra, két qua trao
ddi, rat kinh nghlem cua ngum kiém tra voi ddi tuong kiém tra. Chu y cacy kién
bat dong, y kién dé nghi cua dbi tuong kiém tra dé kip thoi giai quyet

- Xay dung hé thong bién ban kiém tra, tap hop hd so kiém tra theo quy
dinh.

* Tién trinh thuc hién cudc kiém tra:

+ Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra céc loai hd so.

+ Kiém tra thuc té theo cac ND trong QP kiém tra.

+ Trao ddi, lam rd ND kiém tra, lf'iy y kién phan hoi cta nguoi duge KT.

+ Pbi chiéu théng tin voi chuan danh gia dé khang dinh ding, sai, tét hay
chura tét; nhan xét, danh gia, xu ly nhimg thiéu sét, sai pham (néu co).
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* Két thic kiém tra:
- Khi ket thiic 1am vide véi di tugng kiém tra, Ban kiém tra phai hoan thién

hd so, biéu mau, bién ban ting noi dung kiém tra, Truang ban kiém tra xay dung
bao cdo két qua cudc kiém tra.

- Can cr bo céo két qua kiém tra cta Ban kiém tra, Hi¢u truong thong bao
két qua kiém tra dén déi tuong kiém tra, thong bao cong khai trong don vi; chi dao
Ban KTNB 5 churc theo d&i, don déc, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thuc hlen kién
nghi trong théng bao két qua kiém tra.

3. Thue hién xir ly sau kiém tra:
- Thuc hién xtr ly sau moi cudc kiém tra:

+ Xem xét, xtr Iy nhiing kién nghi trong bién ban, bdo céo két qua. Quan tam
toi céc kién nghi véi cac to chirc trong don vi; kién nghi hd trg, giup do doi tuong
kiém tra; kién nghi yéu cau xir ly c4 nhén, bd phan cé vi pham; kién nghi cta dbi
twong kiém tra... dé kip thoi giai quyét.

+ Hi€u truong t6 chirc kiém tra viéc ho tro, giup do doi tuong kiém tra, viéc
thue hién yéu cau khic phuc nhtng thiéu sot ctia doi tuong kiém tra. Thong bdo
cong khai két qua thuc hién céc kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.

4. Lwu trir hd so kiém tra:

* Ho so’ kiém tra: Puoc luu trir dam bao ding, du thanh phan ho so theo qui
dinh, sap x€p theo thir tu bao gom:

- Quyét dinh thanh lap Ban KTNB

- Qui ché hoat dong ctia Ban KTNB

- Ké hoach KTNB

- Bo céo so két, tong két cong tic KTNB

* M6i cudce hodc dot kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra (theo nam hodc thang hodc dot);

+ K& hoach tién hanh kiém tra; Ban phan cong, lich lam viée;

+ Bao cdo cua doi tugng duoc kiém tra, bdao cdo giai trinh (néu c6)
+ Bién ban kiém tra

+ Tai liéu, MC thu nhén cua dbi tuong KT, déi trong co lién quan
+ Bdo cdo két qua (két luan) kiém tra;

+ Théng bao két qua (két luan) kiém tra;

+ Nhat ky doan KT (néu c6)

+ Bién ban khéc phuc ton tai sau KT (néu co);

+ Béo cao viéc thuc hién kién nghi (tén tai) sau kiém tra (néu co);

+ Quyét dinh xir Iy hodc van ban kié€n nghi xu 1y (néu co).




V.TO CHUC THU'C HIEN.
1. Hi¢u trudng - Trudng ban :

Xay dung quy ché lam vige, thue hi¢n phan cong trong Ban giam hiCu va
cac bd phan theo nguyén tic 1o nguoi, 1o viée, rd trach nhiém. Thuc hién ding
nguyeén tic tap trung, dan chu.

Xay dung déy du cac ho so trong nha truong theo hudng dan cua phong
GD&DT.

Chi dao ke toan 1ap du toan chi déi vai cac khoan thu thoa thuan, thuc hién

cac qui dinh vé lap du toan, thu chi dung vin ban hudng dan, cong khai céc khoan
thu chi ngoai ngan sach.

Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc va trién khai thuc hién c6 né
nép hiéu qua. Nop ké hoach kiém tra ndi bd vé phong gido duc.

Thuc hién nghiém tic cdng tac thong tin, bdo cdo dam bao tinh chinh xac va
kip thoi.

2. Cac ddng chi Hiéu pho - Phé ban

Cac Pho hiéu truong phu trach kiém tra va hoan thién van ban, chiu trach
nhiém két luan kiém tra thudc cac linh vuc chuyén mon duge phan céng phu trach
va cac viéc cu thé khi dugc Hiéu truong phan cong.

Phéi hop véi Ban kiém tra trudng va cac té chuyén mén dé thuc hién cong
tac kiém tra theo ké hoach hiéu qua, tranh chong chéo.

Té chirc chi dao trién khai cac hoat dong kiém tra ndi bd truong hoc.

Td chire thuc hién cong tac kiém tra, né nép, hiéu qua, rut kinh nghiém kip
thoi sau kiém tra.

Thuc hién ddy di ho so luu trit vé cong tac kiém tra, giai quyét don thu.

Theo ddi don. dbc viéc thuc hién két luan kxem tra va xtr ly kién nghi trong
két luan va giai quyet khiéu nai t6 cdo dung thdm quyén.

Thuc hién cdng tac thong tin, bdo cdo xin y kién chi dao cua truong ban,
trlen khai xir ly kip thoi, ding qui dinh céc cong viéc dot xuat vuot qua tham

quyen.

Tham muu cho Hiéu trudng vé kiém tra, giai quyét don thu khidu nai, t6
cao.

3. Cac d/c uy vién:

BGH nha truong ph01 hgp Cong Doan nha truong td chirc chi dao hoat dong
cua Ban thanh tra nhan dan theo tinh than nghi dinh 159/2016/ND- CP, thuc hién

tét quy ché dén chu theo nghi dinh 145/2020/ND-CP va Théng tu 11/2020/TT-
BGD&DT vé huéng dan thuc hién dan chi trong hoat dong cia CSGD cong lap.
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Ban chép hanh céng doan chi dao Ban thanh tra nhan dan xay dung ké

hoach hoat dong trong na@m, phé duyét va theo ddi va kiém tra viéc thuc hién ké
hoach cua Ban thanh tra nhan dan.

T6 .cvhuc thuc hién cong tac kiém tra, né nép, hidu qua, rat kinh nghiém kip
thoi sau kiém tra (khi dugc trigu tap).

Hoan thién day di ho so luu triv vé cong tac kiém tra,

TO truong céac t6 chuyén méon tryc ticp tham muu cho lanh dao nha truong
cong tac kiém tra.

Tham muu cho Hiéu truong vé kiém tra, giai quyet don thu khiéu nai, to
cdo.

CBGVNV phéi hop chat ché voi doan kiém tra; thuc hién cac néi dung do
doan kiém tra yéu cau.

4. Ché do thong tin, bao cao:
4.1. Bdo cdo dinh ky:

- Nop ké hoach kiém tra ndi bd, Quyét dinh thanh lap, kién toan Ban kiém
tra n6i by, phan cong nhiém vu céc thanh vién trong Ban kiém tra noi bo vé phong
GD&DT trudc ngay 28/9/2024.

- Béo c4o két qua kiém tra ndi bo hang thang duoc thé hién day du trong béo
cao cong tac thang theo ding thoi gian qui dinh;

- Bao céo so két cong tac kiém tra hoc ky I trude ngay 11/01/2024;
- Béo céo tong két cong tac kiém tra nam hoc trude ngay 31/5/2025.

4.2. Bdo cdo djt xuat: Thuc hién khi dugc yéu cau hodc ¢6 vu viée dac biét
xay ra (ke ca cac vu viéc da giai quyet).

Thuc hién ché d6 bao cdo dinh ky, bao cdo dot xuat vé phong GD&DT theo
quy dinh.

Trén day 1a k& hoach ty kiém tra ngi bd trudng mam non D6 Thi Viét Hung
nam hoc 2024-2025, d nghi Ban kiém tra ndi bd nha trudng va cac déng chi
CBGVNYV trién khai thuc hién nghiém ttc. Trong qua trinh thyc hi¢n, néu ¢6 van dé
nay sinh, vuéng méc dé nghi bao véi BGH nha truong dé kip thoi giai quyét./.

Phone o : -~ _ov HIEU TRUONG

- Phong GD&DT - dé b/c 7o e\

-CBGVNV - dé TH ,s u;umrm W

- Luu VP ( MAM NON
DO THI

AVIET HUNG

\

N
\

v

\ » . A )\ ) 9,
5 Gh: doang Lim
Dy, DU d
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BIEU KE HOACH CHI TIET KIEM TRA NQI BQ HANG THANG
(Kém theo Ké hoach s6:..55./KH-MNDTVH ngay A&, thing 9 nam 2024 vé Ké hoach KTNBTH nam hoc 2024 - 2025)

’ Thang | Tuan Noi dung kiém tra Lanh dao | Nguoi kiém tra | Poi twong dwge | Ghi cha
phu trach kiém tra
|9/2024 | 1 |- KT CSVC ky thuat, thiét bi, db ding, db |- P/ Chi  |-BanKTTS | Gyny
choi. )
2 o N . |- Hiéu truong | - CTCD >
- Kiém tra thuc hién céng tac 3 cong khai - b/c Hién VP
10/2024| 11 |- Kiém tra céng tac td chirc can b gido Hig ) /
vien, ohan vién -BanTTND |_CT Congdoan | e |
- Kiém tra viéq thue hién cac hoat dong phat ‘ ] ‘
trién nang khiéu. Thuc hién cac phong trao | Hidu truén / - GV nang khiéu |
thi dua. ; & - b/ Van | i 1
- Thanh tra toan dién 05 GV: Pham Thi n L |
- T : R T -GV cac lop ‘
| Thiy Nga, Vi Thi Thu Loan, Nguyén Thj | - B/e Van ToCM | duoc tcl?anh i |
| Bao. Bd Thi Phuong Thao, Lo Thj Tuyét | |
11/2024 11 | - Kiém tra thuc hién k& hoach phét trién | - D/c Véan -T6 CM -T6 CM |
‘ giao duc
12/2024 | IV | -Kiém tra y té hoc duong — an toan trudng | - Hiéu truong :
h y B g g v ong | . D/C Chl _ D/C Ngll\'é[, [
o Vo |
, P \ , G
- Kiém tra h¢ thong ho so, so sdch quan 1y | _yjiay teuone | - Hidu truone 3 ..
J  hanh chinh gu truong | - Hiewlrwons - - p/¢ Hien VP l
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1/2025 11 - Kiém tra thue hién quy ché dan chu | - Hiéu truong | - BTTND - BGH
truong hoc
- Kiém tra cdng tac chi nhi¢m lop - P/ Van -Té6CM -GVCN
2/2025 IV |- Kiém tra hoat dong chuyén mén va chat | - Hiéu truong | ~ B/c Van -ToCM
luong giang day. ‘ /
3/2025 ' Il | - Thanh tra toan dién 05 GV: Thanh Nhan, | - B/c Van . | L W‘
Nguyén Thi Mai, Khanh Linh, Anh Thu, -ToCM -GVeaclop TT ‘
| Nguyén Tuyét Mai ‘ |
‘ - Kiém tra cong tac quéan 1y va su dung | - p/c Chi -Ban KTTS | -GVNV |
| | thiét bi gido duc, d6 dung db choi. ‘
| - Kiém tra viéc thuc hién tu KT tai chinh,
L ’ | ké toan - CTCb - TIND - b/c Oanh
4/2025 / III |- Kiém tra chim séc — nuoi dudng — gido | - Hiéu trudng | - P/c Chi -GVNV
duc tré. ‘
- Kiém tra cong tac QL ctia Hiéu truéng -CTCP -TB TIND “ - Hicu trudng
5/2025 IV |- Kiém tra thuc hién mé hinh truong hoc | _ Hiéu truong | - b/c Chi - b/c Tuan
dién ti
- Kiém tra phong chong tham nhiing, tiép _BTTND
cong dan. -CTCb E

- B/c Chi
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