UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LONG BIEN Pjc 1ap - Tw do - Hanh phuc

86:1091 JUBND-NV Long Bién, ngay 06 thang 6 ndam 2024
V/v danh gia, xép loai vién churc,
LDHD nam hoc 2023-2024

Kinh gtri: C4c truong MN, TH, PTCS, THCS cong lap thudc quan.

~ Can ctr Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xép loai
chat lugng céan qb(j, gc“)ng chuec, yiér] chuc; Nghi dinh s6 48/2023NDb-CP ngay
17/7/2023 sira do1, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP;

Can glﬁf Huéng din sb 3270/ HD-SNV ngay 12/1 1/2020 cia S& No1 vu
thanh pho ve€ viéc Danh gia va x&p loai chat lugng hang nam doi voi can b, cong
chue, vién chuc, lao dong hop dong lam vi€c trong cac co quan nha nudc, don vi
su nghi¢p cong lap thudce tham quyén quan 1y cia UBND thanh phé Ha Noi;
Cong van s0 2529/SNV-TCBC ngay 29/8/2023 ctia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi
ve viéc trién khai Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu;

Cin ctr Quy dinh s6 04-QD/QU ngay 21/11/2023 ctia Quan ty Long Bién vé
danh gia, xép loai chat lvgng hang nam QGi véi can bd 1anh dao, quan ly dién Ban
thuong vu Quén uy quan 1y; Thong bao so 1155-TB/QU ngay 03/6/2024 thdng bao
Nghi quyet ctia Ban Thuong vu Quén uy vé cong tac danh gia can bo hiang nim va ra
soat, bo sung quy hoach chtic danh dién Ban Thuong vu Quén uy quan 1y dbi
v6i khéi trudong hoc;

UBND quéan Long Bién hudng din cac trudong Mam non, Tiéu hoc, Pho
thdng co so, Trung hoc co s¢ thuge UBND quan thyc hién danh gia va x€p loai
chat luong vién chtrc, lao dong hop dong nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. THAM QUYEN PANH GIA

1. Ban Thuwong vu Quan iy danh gia, xép loai ddi voi:

Vién chirc 1a nguoi ding dau va cap pho ciia ngudi dimg dau don vi sy
nghi¢p cong lap khoi gido duc: Hiéu trudng, Pho hiéu truong cac truong Mam non,
Tiéu hoc, Pho thdng co s, Trung hoc co so cong lap.

2. Hi¢u truéng cac treomg Mam non, Tiéu hoc, Phé thdng co sé, Trung
hoc co sé cOng lap thudc quan danh gia, xep loai doi véi:

- Vién churc khong gitr chire vu quan 1y ctua don vi;

- Vién chure cua don vi dugc biét phai, trung dung dén cOng tac tai cac
don vi khac thugc UBND quén,;

- Lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 111/2023/ND-CP cta don vi;

- Lao dong hop ddng khac cua don vi.



II. TRINH TU PANH GIA

1. P6i twong thudc tham quyén danh gia cia Ban Thuwong vu Quin iy

Déi tuong thudc thdm quyénNdénl,l gia, ,Xép loai ciia Ban Thuong vu Quén uy
thuc hién danh gia x&p loai theo Mau so 1 (d6i voi Hiéu trudng), Mau so 2 (do6i véi
Phd Hiéu truong).

Trinh ty dénh gia thyc hién theo Khoan 1; Khoan 2 Diéu 7 Quy dinh s6 04-
QD/QU ngay 21/11/2023 cua Quan Uy Long Bién vé danh gia, Xep loai chat luong
hér}g nam doi voi can bo lanh dao, quan Iy dién Ban thuong vu Quan uy quan ly;
biém d muc 2 phan X Hudng dan s6 3270/HD-SNV.

Luu y: Noi dung danh gia va muc dé’ xuét xép loai cua cap trén truc tiép,
Tap the lanh dao co quan, don vi dong cap, Y kien cua cap dudi tryc ticp (néu co)
phai dugc thé hién trong Bién ban hdi nghi kiém dieém.

2. P6i twong thudc thim quyén danh gia cia Hiéu truéng

2.1. Vién chirc khong giir chire vu quan ly ciia don vi

Thyc hién trinh ty danh gi4 theo Diem e muc 2 phan IX Hudng dn so
3270/HD-SNV. Phicu danh gia xép loai vién chirc theo Mau so 3a.

2.2. Vién chirc ciia don vi dwoc bigt phdi, trung dung dén cong tic tai
cac don vi khdc thuoc UBND qudin

* Vién chuc tr danh gia, xép loai chét luong

Vién chuc 1am bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge
giao theo Mdu so 3b

* Nhan xét, danh gia, quyét dinh xép loai vién chirc

- T6 chirc cude hop tai don vi noi vién chic dén biét phai, trung dung dé
nhan xét, danh gia doi vai vién chiec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chuc, vién chiec,
nguoi lao dong lam viée tai don vi.

Vién chirc chirc trinh bay ban kiém diém tu dénh gia két qua thuc hién
nhiém vu nam. Céc thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac ¥ kién
phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thu trudng don vi noi vién chic dén biét phai, trung dung két luan va dé
xuat mtrc xep loai vién churc.

- T6 chirc cude hop tai don vi noi cu biét phai, trung dung dé nhan xét,
danh gia doi vai vién chirc.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé cong chirc, nguoi lao
dong lam viéc tai don vi.

Vién chtrc trinh bay ban kiém diém tu danh gia két qua thuc hién nhiém
vu nam va nhan xét cua Thu truong don vi noi Vién chirc dén biét phai, trung
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dung. Cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai duoc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thu trudng don vi noi cir biét phai, trung dung két luan va xép loai vién chirc.

* Thu trudng don vi noi ctr bit phdi, trung dung thdng bao cho vién chuc,
thong bao cong khai tai don vi va gui két qua danh gia vé don vi noi vién chuc
dén biét phai, trung dung vé két qua danh gia, xép loai chit luong vién chuc.

2.3. Lao déng hop dong theo Nghi dinh sé 111/2023/ND-CP

Thuc hién tﬂph tu danh g,ié theo Piém e muc 2 phﬁn IX Ijuc’rpg dan sd
3270/HD-SNV. Phi¢u danh gia x&p loai lao dong hop dong theo Mau so 4.

2.4. Lao dpng hop dong khdc

Céc truong hop khong phai la LDHD theo Nghi dinh 111/2023/ND-CP,
Thu truong don vi van dung noi dung danh gia va st dung Phiéu danh gia xép
loai theo Mdu s6 4 de danh gia, xép loai nhung khong tong hop vao biéu bao cao
két qua danh gia, xép loai ctia don vi.

I11. GUT HO SO, BAO CAO KET QUA PANH GIA, XEP LOAI

Céac don vi gui ho so, bao cdo két qua danh gia, xép loai nam hoc 2023-
2024 dbi véi vién chire, lao dong hop d6éng vé UBND quén (qua Phong Noi vu)
cham nhat ngay 10/6/2024 dé tong hop, bao cdo Ban Thuong vu Quén uy va
UBND Thanh phd theo quy dinh.

Thanh phan cy thé nhu sau:

1. H6 so danh gia, xép loai d6i twong thudce dién Ban Thuwong vu Quén
uy danh gia, xép loai: 02 bé gom:

(1) Ban tu kiém diém (Mdu s6 1, 2)
(2) Bién ban Hoi nghj kiém diém
(3) Y kién nhan xét ctia cp iy noi cu tr

(4) Nhan xét, danh gia va két qua xép loai cua tdp thé 13nh dao dia
phuong, co quan, don vi dong cap

(5) Vin ban goi y kiém diém (néu c0)

(6) HO so giai quyét khiéu nai, kién nghi c6 lién quan, thi hanh ky luat
(néu c0)

2. Bao cao két qua danh gia, xép loai nim hoc 2023-2024: 01 bé gom:
- Biéu tong hop két qua danh gia, xép loai vién chitc (Mdu s6 6)

- Biéu tong hop két qua danh gia LDHD (Mdu s6 7)

- Biéu tong hop xr Iy ki luat (Mdu s6 8)

- Danh sach két qua danh gia, xép loai (Mdu 9)
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IV. LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI

~ Tai ligu két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc, lao dong hop
dong duoc Iuu gitr bang hinh thirc dién tir, bao gdom:

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.
- Phiéu danh gi4, xép loai chét luong vién chirc, lao dong hop dong
- Nhén xét ctia cAp Uy noi cong tac (néu cb).

- Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chét
luong vién chire cua cap c6 tham quyén.

- H6 so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién
chirc (néu co).

- Céc van ban khac lién quan (n€u o).

Ngoai viéc luu gilt bang hinh thuc dién tir, Phiéu danh gia, xép loai chét
lurong Vién chur, lao dong hop dong; Két luan va thong bao bang van ban vé két
qua danh gia, xép loai chit lugng vién chirc cta cap co thim quyén con duoc
luu bang vin ban trong hd so vién chirc, lao dong hop dong.

V. MOT SO PIEM LUU Y

1. C4c don vi can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé
danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chuc, vién chirc; Nghi dinh sb
48/2023ND-CP ngay 17/7/2023 sira doi, bo sung mot O dieu cia Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP; Quy dinh s6 04- -Qb/QU ngay 21/11/2023 cua Quén uy Long
Bién vé danh gia, xép loai chat lwong hang nam ddi vai can bo lanh dao, quan ly
dién Ban Thudong vu Quan uy quan ly; Hudéng dan sb 3270/HD-SNV ngay
12/11/2020 cta S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé viéc Panh gia va xép loai chat
luong hang nam d6i v4i can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam
viéc trong cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyen
quan 1y cia UBND thanh phé Ha Noi; Cong vin s6 2529/SNV-TCBC ngay
29/8/2023 cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé viée trién khai Nghi dinh sb
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu va Cong vin hudng dan cia
UBND quan dé thuc hién danh gia vién chirc.

Tiéu chi danh gia va muc do xép IQai can bo dién Ban Thuong vu Quan
uy quan ly thuc hién theo Piéu 4, bicu 5 Quy dinh s6 04-QbB/QU ngay
21/11/2023 cua Quén uy Long Bién.

Tiéu chi danh gia va mtc do xép loai vién chtrc khong thudc dién Ban
Thuong vu Quén uy quan ly thuc hién theo phan VI, VII Huéng dan sb
3270/HD-SNV ngay 12/11/2020 va muc 2 Cdng vin sé 2529/SNV-TCBC ngay
29/8/2023 cuia S& Noi vu thanh phé Ha Nai.

2. Két qua danh gia, xép loai vién churc héng thang (theo Quyét dinh s6
1841-OD/TU ngay 28/10/2021 cua Thanh uy veé viec ban hanh Quy dinh danh
gid, xép loai hang thang doéi véi cdn bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop
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dong trong hé thong chinh tri thanh pho Ha Noi va Quyet dinh s6 3251-Qb/TU
ngay 16/8/2022 cua Thanh uy Ha Noi vé viéc sira doi, bé sung mot so diéu cia
Quy dinh danh danh gid, xép loai hang thang doi véi can bd, céng chire, vién
Chire, lao dong hop dong trong hé thong chinh tri thanh pho Ha Néi theo Quyét
dinh s6 1841-OP/TU ngay 28/10/2021 ciia Ban Thirong vu Thanh iy) 1a mot
trong nhitng cin ct quan trong dé danh gia, xép loai chat luong vién chirc hang
nam. Khi xem xét danh gid, xép loai hiang nim, ngoai viéc phai cin ctr vao cac
quy dinh, huéng dan cta Trung wong va Thanh phd vé cong tac danh gia hang
nam (di néu trong Hudng dan nay), thi phai gan véi két qua tong hop danh gia,
xép loai hang thang (12 thang trong nim).

3. Pbi véi vién chirc lanh dao, quan 1y thudc thim quyén danh gid phan
loai ctia Ban Thudng vu Quén uy, cac don vi théng ké két qua danh gia trong
bao cdo 1a két qua ca nhan ty danh gia, UBND quan giao phong Noi vu cp nhit,
thong bao tdi cac ca nhan, don vi sau khi c6 két qua danh gia chinh thtrc ctia Ban
Thuong vu Quan uy.

4. Viéc to chirc hop danh gia, xép loai phai co it nhat 2/3 thanh phan dugc
triéu tap c6 mat du hop. Khong thue hién viée lay phiéu cua tap thé cong chrc,
vién chirc, lao dong hop dong d6i voi cac truong hop ving mat khi hop danh
gia, xép loai. Ca nhan vang mét hodc chua dugc danh gia, xép loai thi phai to
chtrc danh gia, xép loai trong thoi gian sém nhat.

5. Truong hop ca nhan dugc cap co6 tham quyén cir di dao tao, boi dudng
thi can ctr két qua hoc tap c6 xac nhan cua co s¢ dao tao, boi dudng va thoi gian
lam vi€c thyc té tai co quan, to chirc, don vi dé danh gia, x&p loai.

6. Dbi v6i vién chirc lanh dao, quan 1y dam nhiém nhiéu chirc danh cong
tac thi danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu chu yéu & chirc danh dam nhan
chinh, dong thoi, c6 két hop véi két qua thuc hién chirc danh kiém nhi¢m.

7. Vién chtc, lao dong hop dong c6 thdi gian cong tac trong nim chua du
06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xEp loai chat lugng nhung van phai
Kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir treong hop nghi ché d6 thai san.

8. Vién chuc, lao dong hop dong nghi khong tham gia cong tac theo quy
dinh cua phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién
danh gia nhung khong x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhi€ém vu tré
1én.

9. Vién chtc, lao dong hop dong nghi ché do thai san theo quy dinh cua
phap luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam 13 két qua xép loai chat
luong cuia thoi gian lam viéc thuc té ctia nam do. Truong hop tai thoi diém hop
danh gia, vién chirc, lao dong hop ddng dang nghi thai san thi ¢ trach nhiém
lam bao cao tu danh gia, nhan mic xép loai két qua cong tac theo chuc trach,
nhiém vu dugc giao, gui co quan, td chure, don vi dang cong tac dé thyc hién
viéc danh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh.
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10. Truong hop vién chirc khi chuyén cong tac thi co quan, t6 chirc, don
vi moi co6 trach nhiém danh gia, xép loai két hop vé6i ¥ klen nhan Xét cua co
quan, to chuc, don vi cii néu thoi gian cong tic & co quan, to chirc, don vi cii tir
06 thang trd 1én.

11. Trudong hop ca nhan chuyén dén 1a nguoi ding dau ma khong lién
quan dén murc x&p loai cua t6 chirc, co quan, don vi méi thi khong ap dung quy
dinh “Muc xép loai ciia ngudi dimg dau khong dugce cao hon mirc xép loai cua
td chure, co quan, don vi do minh ding dau”.

12. Bdi v6i ca nhan vi pham ky luat ¢ t6 chic noi cong tac trude do
nhung bi xtr 1y ky luat va thi hanh ky luat ¢ t6 chirc médi chuyén dén thi tinh vao
két qua danh gia, x€p loai cua té chlic noi xay ra vi pham.

13. Truong hop c& nhan ¢ khuyét diem, vi pham xay ra tir nam trudc,
thoi dlem truge nhung dén thoi diém nam danh gia, xep loai méi bi cap co tham
quyén quyét dinh thi hanh ky luat hoac c& nhan bi cap c6 tham quyén quyét dinh
tang nang hinh thic ky luat trong nim danh gi, xép loai thi:

+ Sau khi quyét dinh thi hanh ky luat ¢6 hiéu luc, cap Uy cap trén tryc tiép
cin ctr vao hinh thirc ky luat dé xac dinh thoi diém xay ra khuyét diém, vi pham
dugc ghi trén Quyét dinh thi hanh ky luat dé tién hanh danh gia lai két qua xép
loai tai thoi diém d6 & mirc khong hoan thanh nhiém vy; d6i véi truong hop tu
phat hién va khac phuc xong hau qua thi can nhic k¥ ludng ndi dung, dong co,
tinh chat, mic do, hau qua, hoan canh, nguyén nhan vi pham dé xem xét, quyét
dinh danh gia lai két qua cho phu hop.

+ Ra quyét dinh hay bo két qua xép loai cii va cong nhan két qua xép loai
m&i (néu co thay doi).

+ Chi dao céc co quan co lién quan thuc hién viéc hiy bo cac ndi dung vé
thi dua khen thudéng hodc cac ndi dung khac theo tham quyén, dam bao thong
nhat, dong bo vdi cac quy dinh ¢o lién quan.

14. C& nhan da duoc xép loai, nhung sau d6 phat hién c6 khuyet diem
hoac khong dam bao di€u kién cia mirc chat luong da xép loai thi huy bo két
qua va xé&p loai lai.

15. S6 vién chic, lao dong hop dong duoc xép loai "Hoan thanh xudt sdc
nhiém vu" khong vuot qua 20% sb dugc xép loai "Hoan thanh tét nhiém vy
theo ting nhom ddi twong c6 vi tri, vai trd, chirc nang, nhiém vu tuong dong
(Theo phu luc tai Quy dinh s¢ 04/QP-QU ngay 21/11/2023 cia Ban Thuong vu
Qugn uy)).

Nhitng noi ¢6 dudi 05 vién chuc lanh dao, quan ly va 100% tap thé, ca
nhan xép loai “Hoan thanh tot nhiém vi” thi dugc chon 01 vién chic lanh dao,
quan ly xép loai "Hoan thanh xudt sdc nhiém vu" néu du diéu kién theo quy
dinh.
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Nhiing noi ¢6 dudi 05 vién chirc hoic lao dong hop dong ma nhiing ngudi
nay dugc x&p loai “Hoan thanh tot nhiém vu” thi chon 01 vién chac hoac lao
dong hop dong dé xép loai “Hoan thanh xuat sac nhi¢ém vy’ néu du dicu kién.

Trén day la huéng dan danh gia va xép loai chat lugng vién chirc quan 1y,
vién chirc chuy@n mon, lao dong hop dong nam hoc 2023-2024. UBND quén Yéu
cau CAC trudng Mam non, Tiéu hoc, Phd thong co s, Trung hoc co sé cdng lap thudc
quan nghiém tdc trién khai thue hién dung tién d9, chat lwong./. %

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

P e v Do tao KT. CHU TICH
- Phong Glao duc va Dao tao quan, - -
- Luu: VT, NV. (05) HO CHU TICH

hi Thu Huong
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