UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGQC THUY Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6:404 /QP-THCS NT Long Bién, ngay /3 thing fQnam 2023
QUYET PINH

V/v Kién toan Ban chi dao cong tac ing dung Cong nghé thong tin,
Chuyen doi s6; Quan Iy va diéu hanh mé hinh Trwong hoc dién tir
Nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGQC THUY

Cin ctr Piéu 1é truorng trung hoc co sd, trudng trung hoc pho thong va
truong phd théng c6 nhiéu cp hoc ban hanh kém theo Thoéng tu s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B truéng Bo Gido duc va Pao tao;

Cén ctr Quyét dinh 8265/QD-UBND ngay 09/12/2021 cua UBND quan
Long Bién ve vige dleu chinh bd tiéu chi danh gia mé hinh truong hoc dién tr
cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& trén dia ban quan Long Bién;

Thue hién Ké hoach s6 20/KH-PGD&DPT ngay 11/10/2023 cua Phong
GD&DT quan Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin nam
hoc 2023-2024.

QUYET PINH:

Picu 1: Kién toan Ban chi dao cong tac ing dung cong nghé théng tin,
chuyén d6i s6; quan ly va diéu hanh mé hinh Truong hoc dién tir nam hoc 2023
—2024. (co danh sach kem theo) '

Piéu 2: Ban chi dao c6 tréch nhiém thuc hién ding chirc nang, nhiém vu,
céc quy dinh theo ké hoach cua UBND quén, phong GD&DPT quén Long Bién
va truong THCS Ngoc Thuy vé thyc hién cong tac ung dung cong nghé thong
tin, chuyén ddi sd, trién khai mé hinh truong hoc dién tu.

Piéu 3: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tur ngdy ky. Cac dong chi co tén tai
Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 1;

- Luu: VT.
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PHAN CONG NHIEM VU

Ban chi dao Ban chi dao cong tic ing dung Cong nghé thong tin, Chuyén dbi sb;

Quin Iy va diéu hanh mé hinh Truwong hoc dién tir nam hoc 2023 - 2024

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /tOf'{/QD-THCS NT ngay A3 thdng AO nam 2023 cia Truong THCS Ngoc Thuy)

STT Ho va tén Chirc danh Nhiém vu

- Phu trach chung.
- Phéi hop véi cac phong ban, don vi cung cép thiét bj thuc hién hoan thién hd so
thiét ké thi cong.
- Hoan thién céc van ban chi dao (N6i quy, quy ché, quyét dinh, ké hoach....)
- Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach nhiém vé chét lugng cac tin bai, hinh

1| 1.8 T Thi Hoa Truéng ban flfl'h, }1an 'd(f)n_gn truérc: tr(?rnlg Vfi sau‘khi fiéng lén cong thong tin dién tir. Diéu hanh
101 cac giao vién, nhén vién cua nha truong.
- Tham gia tép huin va té chirc tap huén tai don vi trong chuyén giao ky thuat va
trién khai img dung CNTT tai don vi.
- Thyc hién danh gia hiéu qua mé hinh, bdo c4o danh gia thi dua khen thudng, ky
luat trong cong tac trién khai mé hinh truong hoc dién tir clia cac thanh vién trong
don vi.
- Xay dung ké hoach ung dung CNTT, CDS, van hanh mé hinh THDT; cac quy
ché, quy dinh thudc linh vuc CNTT, CPS.
- Phu trach céong tac trién khai tmg dung CNTT trong nha truomg. Piéu hanh téi
cac gido vién, nhan vién cua nha truong.
- Tham gia tap huén trong chuyén giao k¥ thudt img dung CNTT tai don vi.
- Xy dung co ché danh gia - gén két qua ing dung CNTT ciia ¢4 nhan, tap thé véi

: e Pho truong | thi dua khen thudng, ky luat thang, nam.
< % [ Deia g Bk ban - Kiém soat tt vé féc thong tin da, dang va s& cap nhat lén cong TTDT.

- Bdo cdo danh gia thi dua khen thuong, ky luat trong cong tac trién khai mo hinh
truong hoc dién tir cia giao vién, nhan vién.
- Chiu trach nhiém lap ké hoach dinh hudng tin bai theo niam hoc. hoc ky, thang.

Chi dao cac thanh vién ban bién tdp cong thong tin viét tin bai theo dang ké hoach.
- Cung voi NV CNTT chiu trach nhi¢m chinh sira hinh anh. video clip va trinh phé
duyét trurdc khi dang tai 1én cong thong tin di¢n tir. Pam bao cap nhat thong tin m@i |
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hang tuan va nhitng khi c6 sur kién 16n trong ngay dién ra. Tap hop Vin ban phap quy,
van ban quy dinh cua nganh (zdp hop vin ban phdp quy cia nganh chia thanh cdc
muc quy dinh, quy ché, nghi dinh, ...). Bién tap vao cac chuyén muc phu hop, dam
bao tinh cong khai va tinh bao mat.

- Chiu trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé céc hoat dong chuyén moén: gido an
dién tr, Elearning thi gido vién gioi cac cép, gi4o an céc tiét diém chuyén dé, thu
vién dién tir, thoi khoa biéu, thoi gian biéu, lich khai thac va hoat dong cac phong
chirc nang, ngay hoi ngay 1€, chuong trinh, cic vin ban chi dao chuyén mén cac
cép va cia truong... Bién tdp vao cac chuyén muc phu hop, dam bao tinh cong
khai va tinh bao maét.

- Truc tiép xur ly cac van ban thudc linh vuc chuyén mon dugc phén cong phu
trach hang ngay qua hom thu dién tur.

- Quan ly website, fanpage, kénh youtube ctia nha truong;

- Quan li, theo doi, danh gia két qua hoat déng mé hinh THDT.

- Truec tiép xir ly cac van ban thude linh vuc cong tac duogc phan cong phuy trach
hang ngay qua hom thu dién tir.

Nguyén Thj Bich Hong

Pho truong
ban

| trrong hoc dién tir cua cac thanh vién thudc to nhan vién.

- Quan ly CSVC CNTT; tiép nhén trang thiét bi theo ding sb lwong, chung loai va
théng s6 ky thuat chi tiét trong bién ban ban giao, ky bién ban khi da nhan du trang
thiét bj theo sé lugng trong bién ban ban giao; Piéu hanh t6i cac gido vién, nhan
vién ctia nha truong.

- Phdi hop chat ché vai don vi thiét ké, thi cong, Ban quan ly du an, Phong
GD&DT, hoan thién, trién khai dua mé hinh truong hoc dién tir vao hoat dong va
kip thoi o y kién khi can ¢o su diéu chinh cho phu hop thuc té.

- Chju trach nhiém viét tin bai vé cong tac hoc sinh: cham soc sirc khoe, phong chng
dich bénh. phong chéng tai nan thuong tich, theo doi két qua can nang, chiéu cao,
thuc don theo tuan, mia, lich cong tac BGH, cic thong béo, luu y nhic nhd; noi dung
day k¥ nang sbng, cac hoat dong doan thé cua gido vién va hoc sinh, cac tin, bai
lién quan tGi hoat dong xa hoi. van nghé chao mirng cac ngay 1é 1om; cong tac Poi.

- Tham gia tap huin trong chuyén giao ky thuét ung dung CNTT tai don vi.

- Bdo cao danh gia thi dua khen thuong. ky ludt trong cong tac trién khai mo hinh
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- Thuc hién danh gia hiéu qua hoat dong cua céng thong tin dién tr thang, quy,
ndm va dot xuét khi c6 yéu cau voi Hiéu trudng.

- Truc tiép xir ly cac vén ban thugc linh vue céng tic duge phan cong phu trach
hang ngay qua hom thur dién tir.

Bui Minh Tam

Uy vién

- Vén hanh chinh thirc Cong TTDT theo ké hoach ctia Quan. Thuc hién viéc duy
tri hoat dong h¢ théng CNTT, céng théng tin dién tir tai don vi ludn thong sudt va
hi¢u qua.

- Huéng dan cac CBGVNV khai thac, van hanh hiéu qua céc thiét bi CNTT. C6 sb
theo déi, kiém tra danh gia vi€c thye hién cia GVNV so véi quy trinh quy dinh.

- Dam bao moi hoat dong CNTT trong nha trudong.

- Lap s6 theo doi tai san duoc du tu theo mé hinh trudng hoc dién tir.

- L@p s6 sach, hd so theo doi viéc sir dung, khai théc, bao tri cdc thidt bi CNTT
trong nha truong (Mé s6 nhat ky hang ngay, theo ddi viéc sir dung, khai thac, bao
tri cac thiét bi CNTT trong cac phong, nhom, l6p).

- Dinh ky 25 hang théng béo cdo Phé hiéu truéng phu trich bing van ban nhimg
ndi dung ton tai vuéng mic khi van hanh Céng TTDT, cac giai phap cin diéu
chinh, khac phuc trong thoi gian tiép theo va bao cdo khi ¢o su viéc dot xuat xay
ra.

- Hd trg k¥ thuat cho d/c Nguyén Thi Bich Hong trong viéc tiép nhén trang thiét bj
theo dung sé lugng, chiing loai va thong sé ky thuat chi tiét trong bién ban ban
giao.

- Cung d/c Dang Sy Pirc chiu trach nhiém chinh sira hinh anh, video clip va ding
tai cac tin bai, hinh anh hoat dong ctia truong sau khi da duoc phé duyét.

- Chiu trach nhiém ky thuat CSVC quan li CNTT. Tiép nhén trang thiét bi theo
dang s6 luong, chung loai va théng s6 ky thuat chi tiét trong bi€n ban ban giao;

- Quan ly toan b tai san thudc cac trang thiét bi dién tir trong nha truong, cac
phong b mén: Vit ly, Héa hoc, Sinh hoc, Cong nghé, My thuit, Am nhac, Tin
hoc. DyNed. phong da nang, nha da nang va phong hoc thuong;

- True may chu, truc cong thong tin dién tr. Pam bao cdp nhét thong tin mdi hang
tuan (mdi tuan co it nhat 1 tin mdai) va nhimg khi co su kién 16n trong ngav dién ra.

- Quan tri cdng théng tin dién tir (lop 1). trang thong tin ni bo (Iop 2). fanpage |
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facebook, kénh youtube ctia nha truong.
- Dua tin bai vé cac vin ban cia clp trén va nha trudong.
- Cén cir vdo bién ban ban giao trang thiét bi, sb theo doi tiép nhan va theo doi tai |
san dugc dau tu theo md hinh truong hoc dién tir: nhap phin mém va theo dgi trén
s6 sach ké toan cuia nha trudmg theo ding quy dinh.
- Lap ho so theo di viéc bao tri cac thiét bj CNTT trong nha trudmg.
- Chiu trach nhiém viét tin bai vé théng bao cong khai cac khoan thu theo nam,

5 | Khéng Thi Hong Ngén Uy vién théng, hoc ky véi cha me hoc sinh.

- Lam bdo cdo Ba céng khai trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi dang tai lén
cong théng tin dién tir vao théng 6, 9 hang nam theo Théng tu 09.

- Xdy dung kinh phi dé béo tri, bao dudng, phat trién m hinh truomg hoc dién tir.

- Tryc tiép xur ly cac van ban thudc linh vuc chuyén mén dugc phén cong phu
trach hang ngay qua hom thu dién tir.

- Quan Iy hé thong co s& dir liéu, hd so s sach ctia nha trudng.

- Truc tiép tép huin ky ning cong nghé théng tin cho gido vién, nhan vién.

5 T e s £ with ;1 a%ufgc'ly toan b tai san thudc céc thiét bj day hoc toan truong, phong d6 dung
- Pua tin bai vé cong tac Ba cong khai, Thoi khoa biéu, Lich cong tac tuin, Ké
hoach céng tac thang. ..

7 | Ha Minh Phuong Uy vién | Chi dao hoat dong dua tin bai otia Cong doan, T6 Ning khiéu.

8 | Lé Triéu Oanh Uy vién Chi dao hoat dong dura tin bai cua t6 Xa hoi.

9 |PaoLéHa Uy vién | Chi dao hoat dong dua tin bai cta 13 Ty nhién 1.

10 | Tran Thj Nguyén Uy vién | Chi dao hoat dong dua tin bai cia 13 Tu nhién 2.

11_| Duong Thi Thanh Huyén [:Jy vién Chi dao hoat dong dura tin bai ctia Chi doan.

12 | Nguyén Pinh Vinh Uy vién Chi dao hoat dong dua tin bai ctia Lién déi, Thu vién.

13 | Nguyén Thij Phuong Nhué Thu ky Ghi chép, téng hop cac bién ban hop ban chi dao.

Danh sach gom 13 dong chi./
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