UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC POAN KHUE Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: SU/KH-THPKh Long Bién, ngay ' -thang 10 nim 2023

KE HOACH S
Thye hién nhiém vy Cong nghé thong tin va Chuyén doi so
Niam hoc 2023 - 2024

Thire hién Quyét dinh sé 749/0D-TTg ngay 03/6/2021 cua Thi twéng Chinh
phu phé duyét * C/nrm?g trinh chuyén doi s6 Quéc gia dén nam 2015, dinh hudng
dén ném 2030,

Thuc hién Quyer dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bé Gido
duc va Dao tao vé Ban hanh Bé chi so danh gia muc do chuyen déi 56 cua co s&
gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Thyc hién Hudng dén sé 3522/SGDDT-CNTT-KHCN ngay 28/9/2023 cua
So Giao duc va Dao tao Ha Ngi ve viée hwomg dan thue hién nhiém vy vmg dung
cong nghé théng tin, chuyén doi s6 nam hoc 2023-2024;

Thuc hign Ke hoach sé 371/KH-UBND ngay 13/9/2023 cia UBND quan
Long Bién vé trién khai mot s6 nhiém vu trong tém thiét thuc thuc hién déi méi
can ban, toan dién gido duc va dao tao quan Long Bién nam hoc 2023-2024,

Can cu Quyef dinh s6 8265/0P-UBND ngay 09/12/2021 ctia UBND qudn
Long Bién Vé viée dzeu chinh bé tiéu chi danh gid mé hinh truong hoc dién tir cac
trueong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban qudn Long Bién;

Thue hién Ké hoach s6 20/KH- PGD&DT ngay 11/10/2023 cua Phong
Gido duc va dao tao qudan Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu Ung dung
CNTT nam hoc 2023 - 2024;

Thuc hién nhiém vu nam hoc 2023 - 2024 cua nha truong,

Truong Tiéu hoc Doan Khué xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu Cong
nghé thong tin va Chuyén dé1 s6 nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH - YEU CAU:

1. Muc dich:

- Py manh trién khai tng dung CNTT va chuyén déi s6 trong quén ly, day
hoc va kiém tra danh gia. Xay dung hoan thién cac co s& dir liéu nganh Gido
duc, két no1 lién thong dir liéu trong nganh Gido duc va két n6i voi co sé dir liéu
qudc gia nham tang hiéu qua trong cong tac quan ly, day va hoc cua cac nha
truong trén dia ban Quan.

- Thuc hién thu tuc hanh chinh qua dich vu céng truc tuyén va Bo phén mot
clra, mot cura lién thong.
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- Trién khai thuc hién hiéu qua Pé an “Tang cuong ung dung cong nghé
théng tin va chuyén dbi s trong gido duc va dao tao giai doan 2022 - 2025, dinh
hudng dén nam 20307 theo Quyét dinh sb 131/QD-TTg ngay 25/01/2022 cua
Thu tudng Chinh phu; Dé an “Phat trién ung dung dir liéu vé dén cu, dinh danh
va xac thue dién to phuc vy chuyén dbi sé qubc gia giai doan 2022 - 2025” theo
Quyét dinh sé 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 ctia Thu tudng Chinh ph.

- Tang cudng céc diéu kién dam bao vé ha tang k¥ thuat va k§ nang Ung dung
CNTT trong day va hoc, kiém tra, danh gia chat luong gido duc; tiép tuc trién
khai hé thong thu vién s6 toan nganh tai https.//thuvlen.hanm.edu.vn, khai thac
hiéu qua kho hoc liéu sé chia sé ding chung toan nganh va ngan hang cau hoi
truc tuyén tai https://study.hanoi.edu.vn

2. Yéu ciu:

- Thue hién huong dan, chi dao ciia B6 GD&DT, So GD&DT, UBND quén
Long Bién va Phong GD&DT linh hoat theo diéu kién nha truong, tang cuong
quan ly, day manh phong trao ung dung CNTT, chuyén do1 so trong quan li,
giang day.

- 100% CBGVNYV tng dung CNTT hiéu qua, khai thac t6i da céc trang
thiét bi hién dai duoc trang bi, hoc tap, bdi dudng nang cao ki ndng ung dung
CNTT.

- Viéc 6 chure cac hoat dong ing dung CNTT phai bao dam dap ung cac
tiéu chi an toan, an ninh théng tin; tuyén truyén cho toan the can bd, gido vién
va hoc sinh k¥ nang nhan biét, phong tranh cac nguy co mét an toan théng tin

khi str dung cac phan mém truc tuyén va thiét bi c4 nhan nhu dién thoai thong
minh, may tinh bang, may tinh ca nhan.

11. CHI TIEU:
- Thuc hién mo6 hinh truong hoc dién tu xép loai A.

- Pam bao co s& vt chat, ung dung CNTT td chuc day hoc hi¢u qua hinh
thuc day hoc truc tiép, truc tuyén, duy tri tot cac hoat dong day hoc, kiém tra,
danh gia cua ndam hoc 2023 - 2024.

- Trién khai ¢6 hiéu qua Chuong trinh chuyén déi s6 qudc gia trong nganh
Gido duc, su dung hiéu qua so lién lac dién tur tich hop trén hé théng phan mém
quan ly Thanh ph.

- Khai thac hiéu qua kho bai giang e-learning cia nha trudng, bd sung madi
10 bai.

- Khai thac hiéu qua kho dir liéu dién t chira cac bai giang e-learning cua
Nganh két noi vai Hé tri thuc Viét so hoa cua Bo GD&DT.

- St dung hiéu qua Hé thong quan li thong tin gido duc truc tuyén cua
Nganh trong cong tac quan ly, diéu hanh.

- Thuc hién tét giai phap thu hoc phi khéng dung tién mit.
- Tham gia ngay hoi CNTT, STEM c4p quén, cip thanh phé dat giai cao.
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I1I. CAC NHIEM VU TRONG TAM
1. Chuyén dbi s6 trong cong tac quan Iy

- Trién khai umg dung CNTT dam bao déng bo, hiéu qua cac giai phap
cong nghé vao tit ca cic hoat dong cua nganh GDPT theo Quyét dinh sb
2383/QDb-UBND ngay 24/5/2022 cua UBND quan Long Bién vé viée phé duyét
Pé an “Ung dung CNIT trong cong tac lanh dao, quan 1y, diéu hanh, heong 16i
chuyén déi s6 quan Long Bién giai dogn 2022-2026"

- 100% cén bd, giao vién, nhan vién cé chir ki sb phuc vu viéc tich hop chir
ky s6 ca nhan vdi hoc ba dién tir, s6 diém dién tir nham nang cao hiéu qua céng
tac quén ly tai don vi, huéng téi muc tiéu giam thiéu ho so gidy.

- Trién khai cong tac sb hoa tai liéu nhu: cac van ban diéu hanh cta nha
truong, quan ly chuyén mon, quan ly diém, xdy dung kho tai nguyén hoc tap sb,
thu vién sd, bao giang dién tir gido vién

- Béi d dudng néng cao k¥ nang s s6 cho d6i ngi gido vién; uu tién bdi dudng
cac ndl dung géan voi thuc t€ cong viée nhu: ing dung céc phén mém day hoc,
xay dung hoc liéu sb, bai giang dién t, ky nang t6 chuc day hoc truc tuyén;
khai thac c6 hiéu qua cac trang thiét bi CNTT da duoc dau tu;

- Tiép tuc khai thac hiéu qua co s& dit liéu Nganh Gido duc va dao tao (tai
dia chi hiip.//csdl.moet.gov.vn va hiip.//csdl hanoi.edu.vn) bao gdm: quan ly
tuyen sinh truc tuyen quan ly hoc sinh (quan ly hé so, két qua hoc tap), quan ly
d6i ngll can bd, quan ly co sé vat chét, thiét bi day hoc, quan ly thong tin y té,
suc khoe hoc sinh trong céc co sé gido duc. Khi cé sy thay d6i vé nhan su can
cap nhat kip thoi, chinh xdc théng tin cua ca nhéan trén CSDL;

- Huéng dan, phé bién cho CBQL, GV, HS khai thac, st dung thong tin
trén hé théng website cuia SO GDDT tai cac dia chi www.hanoi.edu.vn; thuc
hién nghiém thc viéc dang tin bai trén trang Website va cong giao tiép dién tir
cua truong theo qui dinh tai tiéu chi danh gia mo hinh truong hoc dién tu.

- Khai thac website clia truong thudng xuyén, hé tro ¢é hidu qua cho cong
tac day hoc va quan ly nha truong theo Thong tu 37/2020/TT-BGPT ngay
05/10/2020 ctia B6 GDDT; céc truong tich cuc dang tai théng tin (bdo cdo, ké
hoach, huong dan, thong bdo....), thuong xuyén cdp nhat tin bai 1én trang
Web ctia truong dé quang ba, truyén théng céc hoat déng gido duc clia nha
truong;

- Thuc hién quan ly, diéu hanh theo tiéu chuén quy dinh tai bd tiéu chi danh
2id moO hinh THDT, img dung CNTT trong quan ly hoc sinh va cac hoat déng
day va hoc trong nha truong;

- Duy tri va phan dau thu hoc phi qua phin mém va khéng ding tién mat
dat trén 95%.

- Ra soat cac diéu kién vé CSVC, c6 phuong an cai tao, dau tu trang thiét bj
cho phong hop truc tuyén dé phuc vu cac nhiém vu hdi hop theo yéu cau.
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- Trong cong tac quan ly phan mém co so dit liéu nganh thuc hién: xay
dung qui dinh vé nhap db liéu dau vao (nhu ho so HS, GV, so liéu dau nam,
nhap diém....); ché dé bao mat nhitng thong tin trong s6 diém dién t; phan
cong tung thanh vién rd nguoi, ro viée, rd trach nhiém.
2. Chuyén doi so trong day, hoc va kiém tra danh gia

- Tap huan cho giao vién mon tin hoc vé khai thac va st dung phan mém
day-hoc (phan mém lap trinh Python...).

- Boi dudng, nang cao k¥ nang s6 cho doi ngll gido vién; uu tién boi dudng
cac ndi dung gan voi thue té cong viéc nhu: ung dung cac phan mém day hoc,
xéy dung hoc liéu sd, bai giang dién tir, k§ nang té chiic day hoc truc tuyén.

- Trién khai hiéu qué hé thdng thu vién sé.

- Van dung linh hoat hinh thire day hoc truc tuyen theo quy dinh tai Thong
tu 09/2021/TT-GDDT cho pht hop diéu kién, nhu cau cia mdi nha truong.

- Thuc hién viéc dong b6 theo ding chuén két néi dir liéu cua nganh GDDT
vl cac co s0 dUr liéu vé gigo duc mém non, gido duc pho théng; trién khai thuc
hién sé diém dién tir, hoc ba dién tir tich hop chir ky so.

- Khuyén khich danh gi4 thudong xuyén va dinh ky trén hé thong Ha Noi
Study tai https://study.hanoi.edu.vn va ing dung tluyén théng cua nganh theo
Cong van so 4427/SGDPT-VP ngay 16/12/2020 vé viée don dbe trién khai phan
mém truyén thong giao duc hé tro cong tac chi dao, diéu hanh nganh Gido duc
va Dao tao nham tang cuong su tuong tac gitra gia dinh va nha truong, ho tro
gido vién giao nhiém vu vé nha cho hoc sinh, kiém tra danh gia va phdi hop vadi
gia dinh trong trién khai cac hoat dong gido duc.

- T chuc cho gido vién xéy dung hoc liéu s6, mdi GV ¢6 it nhat 2 san
pham/thang, gom (bai gidng dién tir, hoc liéu s6 da phuong tién, sach gico khoa
dién tir, phan mém mé phong va cac hoc liéu khac; phat tr ien hé thong ngdn
hang cau hoi truc fuyen cho cdc mén hoc) va dang tai trén kho hoc liéu cua nha
truong dong thoi cudi moi hoe ky ndp vé phong GDDT dé dung lam kho tu liéu
dung chung cho toan Nganh.

3. Pam béo co so ha ting, trang thiét bi CNTT

- Pau tu ha tang, trang thiét bi CNTT phuc vu cong tac quan ly, day va hoc
dam bao thiéet thuc, hién qua:

+ M3i td b mén trong trudng c6 01 may tinh két ndi mang Internet dé gido
vién chuan bi bai giang c6 ung dung CNTT.

+ Déu tu, thay thé may tinh cé céu hinh thap hoac hong tai cac phong hoc
va phong Tin hoc dam bao du so lugng may cho hoc sinh hoc tap;

Thuc hién cong tac bao tri, bao dudng dinh ky, co ho so, so sach theo
doi. Phan c¢ong rd trach nhiém cua can bo, GV, NV trong viéc khai thac su dung
va bao quan may tinh. B6 tri nguon kinh phi dé duy tu, duy tri trang thiét bi theo
qui dinh; :



5

+ Trién khai cdc bién phap dam bao an toan dit liéu va cac thong tin hoc
sinh, gido vién toan truong; thuong xuyén ra soat, khac phuc cic nguy co mat an
toan, an ninh va sao luu dir liéu.

- Xdy dung phong san xuat ndi dung sb phuc vu cong tac xay dung hoc liéu
s6 gdm: may tinh, thiét bi phu tro va cac phan mém can thiét.

IV. CAC GTAI PHAP THU'C HIEN:
1. Cong tac dao tao bdi dwdng doi ngii

- Céng tac tuyén truyén nang cao nhan thirc cho can b quan ly va giao vién
vé vai tro va két qua cia ung dung CNTT va chuyen doi sb tr ong cac hoat dong
gido duc; phd bién va tuyén truyén téi can bo, gldo vién va hoc sinh vé ¥ thire
bao vé dir liéu cd nhén, k¥ nang sir dung thiét bj s6 va tham gia méi truong s an
toan; trang bi cac phan mém diét virus ¢6 ban quyén; trién khai cac hoat déng
hudmg (mg ngay chuyén ddi sb qubc gia vao ngay 10 thang 10 hang nam.

- Péo tao bdi dudng, ning cao trinh d6  img dung CNTT trong cong tac
quan ly, diéu hanh, néng cao nhan thuce ctia moi ca nhan vé muc tiéu chuyén doi
s6 nham nang cao chat luong céng tac quan 1y, diéu hanh va day hoc tai don vi;

- Phén cong d.c Phan Thi My Hanh -TTCM td 4 va‘d.c Le Thi Thu Ha -
gido vién tin hoc dam nhén vi tri viéc lam CNTT lam dau mdi theo doi, phu
trach.

2. Ung dung CNTT

- Té chirc céc chuyén dé cip truong, cap Quan vé doi moi phuong phap
day hoc, trong do6 tép trung khai thac cac phan mém chuyén mon, ing dung
phuong tién CNTT hiéu qua, phu hop vai déc trung bé mén nham nang cao chat
lugng giang day.

- Khai thac va st dung hiéu qua hé thong cac phan mém: co s dir lidu
nganh, hd so chuyén mon, kiém dinh chat luong gido duc, quan ly thu vién
truong hoc, quén ly ho so truc tuyen, Ké toan...

- T chire cude thi cép truong vé k§ nang khai thac, ung dung CNTT trong
cac hoat dong chuyén mon; soan bai giang di¢n tu e-learning, lua chon cac bai
giang c6 chét luong dé xay dung dir liéu s tai don vi dé lam tu liéu dung chung
trong toan truong, lua chon san phdm CNTT tham gia Ngay hoi CNTT, STEM
cép quén, thanh phé.

- Khai thac va st dung hiéu qua hé théng phan mém trong cac truong:
Quan ly thu vién truong hoc, Quan 1y HS truc tuyén, Ké toan, thong ké, PMIS.

- Xay dung, néng cép hoan thién phan mém Quan 1y tai san chuyén nganh.

- Quén ly ho so gido vién trén hé thong dién .

- Xay dung kho dir liéu dién t cua truong, cap nhat bai giang dién to hang
thang, xay dung hoc liéu dugc s6 hoa.

=20 s394

WA\



6

- Tlep tuc xay dung cong thoéng tin dién ta (16p I+lop 2), bdi dudng cho
gido vién ding nhap dé doc, chia se, lay tai lidu trén cbng, tap huan cho gido
vién cach dang tin bai trén cong.

3. Thuc hién danh gia hiéu qua khai thac, si dung, trang thiét bi
CNTT va chuyén dbi sb

- Trién khai hiéu qua viéc danh gia muc do chuyén dbi s6 ctia cac co s gido
duc theo Quyet dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua B6 GDDT ban
hanh B6 chi s6 danh gia muc d chuyén 601 sé cia co sO gido duc phd thong va
gido duc thudong xuyén va ké hoach s6 06/KH-SGDPT ngay 02/3/2023 cia
phong GDDT Quan.

- Thuc hién mo hinh truong hoc dién ti theo ding ké hoach trién khai cua
Quan va B¢ tiéu chi danh gia gom cac ndi dung:

+ Khai thac hiéu qua trang thiét bi CNTT tai céc phong hoc
+ Khai thac hiéu qua cong thong tin dién tir
+ Khai thac hiéu qua hé théng camera

- Thuc hién kiém tra, danh gia dung theo ké hoach trién khai mé hinh
THDT cua nha trudng:

+ Kiém tra viéc tmg dung CNTT trong giang day: 1 1an/thang
+ Kiém tra ki ning thiét ké bai giang trén bang TTTM: 1 lan/ki
+ Kiém tra kho hoc liéu céc td/nhom chuyén mon: 1 lan/ki

+ Kiém tra ki nang truy cap, ding tin bai trén cong théng tin dién t (16p
+lop 2): 1 lan/ki

4. Céng tac dau tu:

- Can déi nguon ngan sach dé tiép tuc duy tu duy tri, dau tu, bd sung co SO
vét cht, trang thiét bi CNTT tai cac phong hoc, phong bé mén phuc vu nhu cu
day-hoc trong nha truong;

- Néng cap hé théng dudng truyén Internet dam bao phuc vu cho viée quan
]y, day va hoc.

- Tiép tuc bo sung, lap dat hé thong Camera giam sat ¢ mot so khu vuc
phuc vu cho viéc giam sat dam bao an ninh, an toan truong hoc.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Ban Giam hiéu:
- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc vé CNTT va chuyén
ddi s6, trién khai té1 CB, GV, NV toan trudng.

- DBua viéc hoc tap, ung dung CNTT cua CB, GV, NV vao cong tac danh
gia thi dua tung hoc ky va ca nam hoc.



7
- Hang thang, kiém tra, danh gia viéc thuc hién mé hinh THDT, Ung dung
CNTT trong giang day cua giao vién.
- Béo céo cu01 hoc ky, cudi nam hoc trién khai nhiém vu ung dung CNTT

va chuyén ddi sb, mirc d6 hoan thanh cac ti€u chi danh gia chuyén doi so va img
dung CNTT nam hoc 2023-2024 vé Phong GD&DT.

2. Cac t6 chuyén méon
- Tham gia tap huén ddy du cac bubi bdi dudng CNTT.

- Xay dung ké hoach UDCNTT cua td, ding ki cu thé chi tiéu, sb luong
bai giang dién tir, bai giang E-learning, hoc liéu dién tu.

- Dua viéc hoc tap, img dung CNTT ciua GV la mét tiéu chi danh gia
trong 10.

- 100% GV trong t6 dang lich bao giang, gido 4n dién tir hang tuan.

- Béi dudng ki ning st dung cac phdn mém, khai thac, ing dung CNTT
trong giang day trong cac budi sinh hoat chuyén mén.

3. Giao vién tin hoc: Chu dong hd tro vé ki thuét may, tap huén cho GV
khi ¢6 phan mém moi.
- 4. Cac bo ph@p khac: Thuc hién ung dung CNTT hang ngay, thuc hi¢n
ché do }Jéo dudng thiét bi dinh ki, st dung bao quan ding cach, dam bao d6 bén
cua thiét bi CNTT.

Trén day la Ké hoach thuc hién nhiém vy Céng nghé thong tin va chuyé:n
dsi s6 ndm hoc 2023 - 2024 cia truong tieu hoc Poan Khué, de nghi cac bé
phan chuyén mén thuc hién nghiém tic. Trong qud trinh thuc hién nhiém vy
nam hoc cdé vuong mic, phat sinh, cac bo phan, cd nhan can ban bac, trao déi
béo cdo kip thoi dé thong nhét cimg thue hién.

Noi nhin:

- PGD (dé bao céo):

- T6 CM, nhan vién (dé thuc hién);
- Luu VP,







BIEU TIEN PQ THU'C HIEN NHIEM VU CNTT VA CHUYEN DPOI SO NAM HOC 2023 - 2024
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 /KH-PKhngay / /2023 ciia truong Tiéu hoc Poan Khué)

Ngudoi Nguoi Lanh d:
TT Noi dung c¢ong viée Thoi gian - . “m. a0
thue hién phoi hop phu trach

l Quyét dinh thanh lap Ban chi dao, xiy dung ké
hoach wng dung CNTT va chuyén dbi sb Théng 10/2023 D/c My Hanh P/c Tra b/c Dung
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Ra soat, b sung co' s¢ ha ting, trang ::m.: bi
CNTT | -
- Stta chira, bao tri bao dudng Ecosm xuyén, kip
thoi Hang ngay D/c Lé Ha b/c My Hanh b/c Dung
- B6 sung, thay thé trang thiét bi héng hoc

- Theo doéi viéc sir dung cac trang thiét bj dién tir
hang ngay

- Nang cép hé aﬁwbm dudng mang

Ung dung CNTT, chuyén doi sb trong quan tri
nha tredng, quan ly nha nude vé gido due

- Kién toan néng cao nang luc doéi ngli CB phu
trach UDCNTT va or:%@: ddi sb trong gido duc;
phéi hop trién khai hé théng bdi dudng gido vién Thang 9/2023 BGH b/c Dung
dam bao 100% gido vién c6 hd so va tai khoan sir
dung dé tu boi dudng moi cach chu ddng, thudng
xuyén theo nhu ciu

- Nang cao chat luong phuc vu hanh chinh céng Hang thang BGH, GV
cua cdng thdng tin dién tu va céc kénh théng tin , .
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\Hﬂuwcmsrpsmsmm:ﬁbhg bwm:Hﬁmzwgcmme_zu Thang 1/2024 Quang Ich trudng
so dién tir gido vién
- Ung dung CNTT trong giang day, ing dung day L1 » GV D/c Dung
hoc truc tuyén trong diéu kién phu hop ang neay toan truong
Té chire Ngay hoi CNTT cap truong, tham gia
Ngay hoi CNTT cAp quin, thanh vro

%o chirc cép trudng, lua chon san pham tham gia Thang 12 GV toan BGH b/c Dung
cip quin truong
- Tham gia Ngay héi CNTT cép quén Thang 1
- Tham gia Ngay hdi CNTT cép thanh ph Thang 3
Bio cdao mire do hoan thanh céc tiéu chi danh Thiss lich.clla
gia chuyén doi sé va irng dung CNTT nam hoc _VOO.%.U% DB/c M§ Hanh | B/c My Hanh | D/c Dung
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