LIEN POAN LAO BONG THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG QUAN LONG BIEN Dde Idp - Tw do - Hanh phiic
S6:04 /HD - LPLP Long Bién, ngay A3 fhdngf ndam 2024
HUONG DAN

Quy trinh to chire Hdi nghi vién chite va Hoi nghi ngwoi lao dong |
khoi Trudmg hoc, nim hoc 2024 - 2025

Can c Ludt Thuc hién din chi & co sé& nim 2022; Nghi dinh s6
59/2023/ND - CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Thuc hién dan chu & co so;

Cén cu B¢ luat Lao dong nam 2019;

Cén ct Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng din mot s didu cta Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé

lao dong; |

Cin ctt Huéng dan lién tich s6 03/HD-UBND-LBLD ngay 04/12/2023 |
cta Uy ban nhan dan va Lién doan Lao dong quan Long Bién vé viéc td chic
Hoi nghi vién chire va Hoi nghi nguoi lao dong nam 2024;

Pé tiép tuc phat huy quyén lam chu ctia vién chic va nguoi lao dong trong
céc trudong hoc gép phan nang cao hidu qua cong tac va hoat dong dén chu trong
cac Truong hoc. Ban thudng vu Lién doan Lao dong quan Long Bién huéng dan
chi tiét quy trinh t5 chie Hdi nghi vién chic va Hoi nghi nguoi lao déng khdi
Trudng hoc, nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

L. POI VOI HQI NGHI VIEN CHUC:

‘ . r A \: ;\ r A . " A r
1. Doi twong, mue dich, nguyén tic téo chire Hoi nghi vién chire:

1.1. Poi tirong ap dung Hoi nghi vién chirc.

Ap dung dbi vai vién chie theo quy dinh tai Diéu 2 Luét Vién chire 1am
viéc trong cac truong hoc sy nghiép cong lap va nguoi l[am viée theo ché do hop
déng lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12
ndm 2022 cia Chinh phu vé hgp dong doi voi mot so loai cong viée trong co
quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap.

1.2. Muc dich t6 chive Hpi nghi vién chite.

- Phat huy quyén lam chu ctia vién chitrc va néng cao trach nhiém cua
ngudi ding dau truong hoc.

- Gop phan xdy dung doi ngii vién chic ¢6 di pham chit chinh tri, phdm chit
dao diic, 16i séng, ning luc va trinh do chuyén mon, nghi€p vy, lam viéc cé nang
suat, chat luong, hidu qué, dép tng yéu cau phét trién va ddi méi cta dt nude.
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- Phong ngira, ngin chin va chdng cac hanh vi tham nhiing, 13ng phi,
quan liu, phién ha, sach nhidu.

1.3. Nguyén tic té chirc.

- Hoi nghi vién chirc dugc t6 chirc hang nam. Trudng hop can thiét ngudi Su
dung lao dong hodc Ban chap hanh CBCS de xuat t6 chirc Hoi nghi vién chirc bét
thuong.

- Hoi nghi vién chtic hgp 1€ khi c6 sy tham du cua trén 2/3 téng s6 dai
biéu duoc Thu truéng don vi va Ban chip hanh CPCS quyét dinh tridu tap.

- Nghi quyét ctia Hoi nghi vién chirc chi ¢é gia tri khi ¢6 trén 50% téng sb
dai biéu chinh thirc du héi nghi biéu quyét tan thanh.

2. Thoi diém t6 chive: t6 chic hoi nghi sau khi két thic nam hoc 2023-2024,
hoan thanh trudc ngay 15/10/2024.

3. Trinh tu va noi dung Hoi nghi vién chure.

- Hoi nghi vién chirc do Thu trudng don vi triéu tép.

- Kinh phi t6 chic hdi nghi do Thu truéng don vi chiu trach nhiém chi
theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Thoi gian: % ngay

- Pja diém: do Thu trudong don vi bé trf.

- Chu tri HN: Thu trudng don vi, Chu tich Céng doan.

3.1. Noi dung hdi nghi: Theo khoan 3 Piéu 51 Luat Thyc hién dan chu &
co 6, gdm:

(i) Kiém diém viéc thyc hién chi truong ctia Dang, chinh sich phap luét ctua
Nha nuéc lién quan dén chic niing, nhiém vu ctia co quan, don vi; (ii) kiém diém
viéc thyc hién nghi quyét Hoi nghi nim trudce va nhitng quy dinh vé thuc hién dan
chii & co sé; (iii) danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém ngudi ding du
trong thuc hién ké hoach cong tac nim; (iv) tong két cong téc thi dua va khen
thudng, ban théng nhét ndi dung thi dua, giao wdc thi dua nim tiép theo; (v) Thao
luan va quyét dinh cac ndi dung theo Diéu 49 Luét Thuc hién dan chu co sa; (vi)
thuc hién ndi dung cong khai va lay y kién cia CBCC, VC, NLD theo quy dinh;
(vii) thuc hién ndi dung khéc theo quyét dinh ctia Hoi nghi.

Déi voi don vi su nghi€p cong lap, can bam sat nhiém vu chinh tri cua don
vi gan véi viéc thuc hién Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh
phii “Quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong 1ap”; Théng tu sb
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cta B Gido duc & Pao tao ban hanh Quy
ché thuc hién cong khai ddi véi co s6 gido duc va dao tao thudc hé théng giao duc

qudc dan
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3.2. Chwong trinh hi nghi: Quy dinh tai khoan 4 Piéu 51 Luat Thyc hién
dan chu ¢ co so.

- Chao co

- Tuyén b ly do, gidi thiéu dai biéu

- G161 thiu Doan Chu tich, Thu ky Hoi nghi (Poan chu tich géiﬂ.‘ Nguoi
dung dau Truong hoc va Chu tich Céng doan) va Poan chu tich ¢t Thu ky Hoi
nghi.

* Poan chii tich diéu hanh Hji nghi:

- Thong qua Chuong trinh Hoi nghi.

- Nguoi ding dau trinh bay béo cdo:

+ Kiém diém viéc thuc hién chu truong ctia Dang, chinh sach phap luét cua
Nha nudce lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cta don vi;

+ Dénh gia, tong két va kiém diém trach nhiém ngudi dimg dau trong thuc
hién ké hoach cong tac nam,;

- Dai dién BCH Céng doan co sd trinh bay bao céo:

+ Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi nam trude va nhitng quy
dinh vé thyc hién dan chi & co sd;

+Két qué giam sat, hd trg CB,CC,VC, NLD thuc hién dén cha & co quan, don vi.

- CB,CC,VC, NLD thao luan, tham gia y kién, dé xudt, kién nghi;

- Nguoi dimg dau va Chu tich Céng doan giai dap thic méc, kién nghi; ban
bién phap cai tién diéu kién lam viéc, ndng cao doi séng CB,CC,VC, NLD; céc
bién phép thuc hién ké hoach nim tiép theo.

- Ly y kién stra ddi, bd sung cac ndi quy, quy ché ctia Nha trudng,

- Ban TTND béo cdo két qua hoat dong va ké hoach nam tiép theo.

- Moi lanh dao co quan, don vi cip trén phat biéu.

- Bau Ban TTND, ban céc khoan déng gép CBCC, VC, NLD (néu ¢6);

* BAu Ban Thanh tra nhan dén theo quy dinh ctia phap ludt (néu hét nhiém
ky hodic bau méi, bau bé sung). Cu thé nhu sau:

+ 86 luong: tir 3 - 9 ddng chi

* Hinh thirc: bé phiéu kin + Ung ctt, dé cir (chdt danh séch)

+ Bau ban bau cu.

+ Ban bau ctr phd bién nguyén tic, thé 1& bau ctr.

+ Tién hanh bé phiéu.

+ Cong bd két qua bau cir

- Lwu y cdc ngi dung sau:
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+ Ban thanh tra nhan dan la t§ chtrc thanh tra cla quan chung dugc thanh
lap & Tluong, nham dam béo quyén giam sat, kiém tra cta quan ching déi véi
moi t6 chirc, c4 nhan trong viée thuc hién chinh sach, phap luat ¢ trong pham vi
Truong, ban thanh tra nhan dan do Héi nghi vién chirc bau ra, nhiém ky 2 nam,
do ban chap hanh Céng doan co s& chi dao hoat dong.

+ Tiéu chuin: Céc uy vién ban Thanh tra nhan dan phai & ngudi lam tot
cong tac ctia minh, trung thuc, céng tim, c6 hiéu biét nhat dinh vé chinh sach,
Phap luat, c¢6 uy tin dbi véi tap thé va tu nguyén lam cong tac thanh tra nhan dan.

+ Uy vién ban TTND béu tr u(mg ban, néu c¢6 5 dong chi tré 1én biu 1 phé
ban. BCH Cong doan co sd ra quyét dinh cong nhan Ban TTND, ban TTND hop
dinh ky mdi quy it nhat 1 lan.

+ Nhitng nguoi khong tham gia Ban TTND nha trudng: Hidu trudng, Phé
hiu truong va K¢é toan trudng.

- Khen thudng va phat dong thi dua;

- Ky giao udc thi dua giita nguoi ding dau don vi véi chu tich Cong doan co
s&; gitta cac td cong doan véi nhau.

- Théng qua Nghi quyét va két thac Hoi nghi.

4. Maket trang tri tai Hoi nghi vién chire:

HOI NGHI

VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
NAM HOQC 2024 - 2025

Long Bién, ngay ... thang ... nam 2024
1L DOI VOT HOI NGHI NGUOI LAO DONG:
1. Dbi twong, muc dich, nguyén tic t§ chirc Hoi nghi ngwoi lao djng:
L.1. Poi twong té chire Héi nghi NLD trong cdc trivong hoc:
Cac Truong hoc ngoai cong 1ap sir dung tir 10 lao dong tré 1én theo hop

ddng lao dong phai td chire Hoi nghi NLLD,

Chu truong (Hiéu trudng) chi tri, phdi hop phdi hop véi Ban chép hanh
Cong doan hozic Ban Chip hanh Cong doan lam thoi (sau day goi chung 14 Ban
chép hanh Céng doan).

1.2. Muc dich t6 chive Hpi nghi NLD
- T6 chirc Hoi Nghi NLD trong cic don vi nhdm phat huy quyén dan cha
truc tiép ciia nguoi lao dong, tao diéu kién dé nguoi lao dong duoc biét, duoc
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tham gia y kién va giam sat nhiing van d& co lién quan dén quyén, lgi ich hop
phap chinh dang; nghia vu va trach nhiém cia ngudi lao dong.

- Thong qua viéc thuc hién dan chu truc tiép tai Hoi nghi NLD, xay dung
quan h¢ lao dong hai hoa, 6n dinh, gép phan ngin ngira va han ché tranh chép
lao dong, thuc hién dan chu trong khuon khé phap luét, gép phin xdy dung don
vi viing manh, phat trién bén viing.

1.3. Nguyén tic té chirc

- Hoi nghi NLD duogc t6 chiic hing nam. Trudng hop can thiét ngudi su dung
lao dong hodc Ban chap hanh CDCS dé xuat to chie Hoi nghi NLD bat thuong,

- Ho1 nghi NLD dugc thira nhén la hgp 1€ khi ¢6 sy tham du cta trén 2/3
tong s dai biéu duoc Ngudi st dung lao dong va Ban chap hanh CDCS quyét
dinh triéu tap.

- Nghi quyét ctia Hoi nghi NLP chi ¢6 gia tri khi c6 trén 50% tong sb dai
biéu chinh thirc du héi nghi biéu quyét tan thanh.

2. Thoi diém t6 chire: t6 chirc hoi nghi sau khi két thuc nam hoc 2023-2024,
hoan thanh trwéce ngay 15/10/2024.

3. Trinh ty va noi dung Hoi nghi Nguwoi lao dong

3.1. Hpi nghi NLD cip Té, khoi

- Trudng khéi, 16 truong cac td bao cao két qua thuc hién céc chi tiéu ké
hoach ctia ndm hoc trudce va céc chi tiéu nhiém vu duge giao trong nim hoc theo
ké hoach cua Truong.

- Té truéng cong doan: bao cdo két qua viée thuc hién céc ché dd chinh
sach doi v6i nguoi lao dong trong pham vi phong ban, t6, khoi nhu két qua kiém
tra, giam sat tinh hinh thyc hién hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé,
ndi quy, cac quy dinh, quy ché cua Truong va cac kién nghi ctiia ngudi lao dong;
trinh bay du thao stra doi bo sung théa ude lao dong tép thé hodc du thao mdi,
du thao stra doi bo sung ndi quy lao dong.

- Nguoi lao dong: thao luan vé céc giai phap dé hoan thanh va hoan thanh
vugt muc cdc chi tiu ké hoach; dé xuat nhiing sang kién, kién nghi cai thién
diéu kién lam viéc tai phong, ban, t0, khoi; néu nhing kién nghi véi nguoi st
dung lao dong va Ban chap hanh Coéng doan Trudng; thao ludn nodi dung du thao
mai hodce du thao sira doi, bo sung Théa ude lao dong tap thé, du thao mdi hodc
du thao stra doi, bo sung cac ndi quy, quy ché ctia Trudng,.

3.2. Hpi nghi ngudi lao dong cip Trwong theo cic ndi dung sau:

3.2.1 Noi dung hoi nghi:

Bao gém cac ndi dung theo quy dinh tai Diéu 64 B4 luat Lao dong, trong
d6 tap trung thao ludn cc ndi dung vé: Tinh hinh san xuit kinh doanh ctia doanh
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nghiép; Viée thuc hién hop dong lao dong, théa udc lao dong tap thé, ndi quy,
quy ché va cam két, thoa thuan khéc tai noi lam viéc; Diéu kién lam viéc; Yéu
cau ctia NLD va cong doan co s¢ doi vai ngudi str dung lao dong (NSDLD);
Cac noi dung khac ma hai bén quan tam...

3.2.2. Chwong trinh hdi nghi (Hoi nghi 16 chite khi cé tir 2/3 sé dai biéu
NSDLD triéu tdp co mat tham du):

- Chao cd (khuyén khich).

- Tuyén bé ly do, gidi thiéu dai biéu.

- Béu chu tri hoi nghi; Cha tri 1én diéu hanh hoi nghi.

- Dai dién NSDLD va dai dién cong doan trinh bay cac bao céo theo phan cong,

- Pai biéu thao luan, chat vin tai hoi nghi.

- Moi lanh dao phat biéu (néu co).

- Chu tri hdi nghi tiép thu y kién gop y va tra 16i kién nghi thude trach nhiém;
két luan thong qua céc bdo cdo, noi quy, quy ché ndi bd va Thoa ude lao dong tap thé
(TULBTT) (néu co).

-Ky két TULDTT (néu c6).

- Cong b thanh vién tham gia TS ddi thoai bén NLD va NSDLD (néu co).

- Khen thudng, phét dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu co).

- Biéu quyét thong qua Nghi quyét hodc nhiing ndi dung chinh cta Bién ban
hoi nghi (viét chung 12 Nghi quyét).

- Két thic héi nghi.

4. Pho bién, trién khai thwe hién nghi quyét hdi nghi:

NSDLD phbi hop véi CDCS phé bién, don dbe viée thue hién nghi quyét
hoéi nghi dén toan thé NLD; Pinh ky 06 thang mét lan phéi hop td chice kiém tra,
danh gia két qua thuc hién nghi quyét va két qua thuc hién kién nghi cia NLD.

S. Maket trang tri tai Hoi nghi:
TRUONG ............... .
HOI NGHI

NGUOI LAO PONG

NAM HOQC 2024 - 2025
Long Bién, ngay ... thang ... nam 2024
6. Kinh phi to chire Hoi nghi ngudi lao dong
Chu truong (Hiéu trudng) Truong dam bao kinh phi dé t6 chirc Hoi nghi
Nguoi lao dong theo ding quy dinh.




IIL. TO CHUC THY'C HIEN:

1. Trong qué trinh chuén bi, trién khai Ho6i nghi vién chic va Hoi nghl
Nguoi ]ao dong, Ban chip hanh cong doan céc Truong phai gu1 ding ky lich td
chirc vé Lién doan Lao dong quan Long Bién trude 7 ngay khi té chive Hoinghi.

2. N§i dung thwe hién sau Hdi nghi:

2.1. Hb so Hoi nghi vién chirc va hoi nghj nguoi lao dong gui vé LDLD
quan Long Bién:

Ké tir ngay t6 chirc Hoi nghi, chim nhit khéng qud 10 ngay phai giri hd
so vé Lién doan Lao dong quén Long Bién nhiing van ban sau:

- Bién ban hoi nghi.

- Quyét dinh céng nhan Ban TTND va Danh sach trich ngang Ban TTND
(Danh sdch giri sau khi bau Triéng, Phé ban TTND).

- Noi quy lao dong, Thoa uée LDTT va Bién ban ddi thoai dinh ky (doi véi
cdc triuong ngoai cong ldp).

- Nghi quyét hoi nghi.

2.2. Hb so luu tai Truong

Cham nhat 10 ngay k& tir ngay to Ch’L’l'C Hoi nghi: Thu trlr(’)’rng co quan, don
vi ky chinh thirc ban hanh Noi quy, quy ché cta co quan, Quy ché chi tiéu nodi bo.

-Luu 01 bo hd so gdm:

+ Bdo cdo cua Truong.

+ Bién ban hoi nghi.

+ Phiéu bau, bién béan kiém phiéu va danh séch trich ngang ban TTND

+ Nghi quyét héi nghi

+ Céc ndi quy, quy ché.

- Cham nhat khéng qua 10 ngay ké tir ngay t6 chirc Hoi nghl vién chirc,

Ban chap hanh céng doan chi dao Ban TTND t6 chirc hop dé bau Tr uong, Pho
ban (néu c¢é) va phan cong nhiém vu

- Cén ct két qua bau Ban TTND tai HOi nghi vién chirc va két qua bau
Tluorng, ph6 ban TTND(néu ¢é), Ban chp hanh Cong doan Truong ban hanh
Quyét dinh cong nhén va chi dao hoat dong Ban thanh tra nhan dan ctia Truong.

Trén day la hu*(mg dan vé quy trinh td chirc Hoi nghi vién chtic va Hoi nghi
nguoi lao dong khéi trudng hoc, ndm hoc 2024 - 2025, Ban thuong vu Lién doan
Lao dong quan Long Bién dé nghi Ban chap hanh cong doan co s& phdi hop chat
ch& v6i Ban giam hiéu nha Trudng trién khai thuc hién huéng dan nay. Trong qua
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trinh trién khai, thuc hién néu c6 vudng mac kip thoi bdo cdo voi Lién doan Lao
dong quan Long Bién de giai quyét.

TM. BAN THUONG VU
Noi nhin: ____ _CHUTICH
- Ban CSPL LDLD Thanh phd; ~ane AN ’
- Thudng trye Quén uy; ‘0,7 BaN '\
- Lanh dao UBND quén; / ~/ CHAP HANM -« )
- Ban dén vén Quéan ay; Z [ LIEN DOAN LAC BORG)
- Phong gido duc & dao tao Quin;
- Ban giam hiéu, BCH Céng doan cac Truong;
- Laru VP,




