UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pic lap - Tw do - Hanh phiic
86:84fPGDDT Long Bién, ngaysZ8 thang4Znim 2023
V/v HD trong tam cong tac thang
01/2024 cap Mam non
Kinh gui:

- Hiéu trudng céc truong Mam non cong lap;
- Chu truong, chi nhém tré, 16p Mau gido, 16p mam non doc 14p tu thuc.

Thyc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024, phong GD&DPT quén Long Bién
huéng dan trong tAm cong tac thang 01 nim 2024 cap hoc Mam non nhu sau:

I. CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

- T6 chirc cac hinh thirc tuyén truyén pht hop, thiét thuc chao mung 94
nam ngay thanh 13p Dang Cong San Viét Nam (03/02/1930- 03/02/2023) va
chao dén xuan Giap Thin nam 2024.

- Tuyén truyén phd bién t6i 100% CBGVNV va cha me hoc sinh nhitng
ndi dung sau:

+ Thuc hién chii @& nim 2024 cta Quan “Hanh dong vi canh quan méi
truong do6 thi va chuyén d6i s6”; chu dé cong tac nam cua nganh: Thuc hién
phong trao “Hanh ddng vi truong hoc xanh, sach, dep, van minh”; xay dung thu
vién mo, thu vién sb.

+ Céc hoat dong thong tin tuyén truyén, van hoa, van nghé, thé duc thé
thao chao nim méi 2024 (Tét Duong lich), ki niém 94 nim ngay thanh 1ap Pang
Cong San Viét Nam (03/02/1930- 03/02/2024) va mimg Tét Nguyén dan Giap
Thin 2024.

+ Céc bién phap quan i va sir dung phdo, vii khi, vat liéu nd, cong cu hd
trg trong dip Tét Duong lich va Tét Nguyén dan Giap Thin 2024.

- Tiép tuc tuyén truyén t&i 100% CBGVNV va CMHS thuc hién nghiém
tic cong tac phong chéng dich bénh: cim mua, sbt xuat huyét... theo khuyén
céo clia BO Y té.

IL. CONG TAC CHUYEN MON

1. Phat trién s6 luwgng; phé cAp GDMN cho tré 5 tubi.

- Phdi hop véi UBND cac Phudng ra soat diéu tra phd cdp GDMN cho tré
em 5 tudi va chuén bi t6t moi diéu kién dén Poan kiém tra cong tac Phd cap
GDMN cho tré 5 tubi nim 2023 ctia S& GDDT.

- Tiép tuc trién khai thuc hién cac van ban chi dao vé tré khuyét tat hoc
hoa nhép dé td chirc thuc hién ding quy dinh va chi tra ché do, chinh sach déi
voi GV day hoa nhap.
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2. Cong tac nudi dudng - chim séc sirc khoé - phong tranh TNTT

- Duy tri viéc phén cong céc bg phén thuc hién nghiém tic cic quy dinh
vé phong dich. Tang cudng cong tac vé sinh méi trudng, vé sinh 16p hoc, dd
dung db choi hang ngdy, tong vé sinh hang tuan.

- Tiép tuc ra soat, kiém tra céc diéu kién phong chéng TNTT, c6 ké hoach
stta chita, thay thé kip thoi nhim dam béo an toan vé strc khée va dam bao
phong chéng rét cho tré. Pic biét ddm bao di nuéc Am phuc vu cho nhu céu
sinh hoat ctia tré. Bép 4n bd sung ctra luéi chén con tring nham dam bao vé sinh
an toan thuc pham.

- Phéi hop v6i UBND céc phudng van dong dep cac quay, quan ban hang
rong quanh cong trudng nhdm dam béo cong tac vé sinh an toan thuc pham.

- Trang bi day du cac dung cu thiét yéu, danh muc thudc theo quy dinh tai
phong y té. Nhén vién y té ra soat, tham muu Ban giam hiéu ky duyét danh muc
thudc theo quy dinh; bd sung bd bop bong Ambu; thuong xuyén kiém tra han sir
dung cta thubc, b chdng sbc. Thuc hién ddy du hd so sb sach y té theo quy
dinh.

- Thyc hién xét nghiém nudc dinh ky theo quy dinh, tién hanh thau rira bé
chira nuéc thuong xuyén (it nhét 2 1an/ndm), luu bién ban day du, bd sung luéi
chin cén tring tai nap bé nudc. Chu dong xét nghiém nudc ubng do cong ty
cung cap nhim dénh gia chit lugng nude khi st dung.

- Ting cudng bd sung kién thirc PCCC, k¥ ning thoat nan, k§ ning phong
chéng xam hai, k¥ ning tu bao vé... phi hop cho tré cac do tudi tai truong.

- X4y dyng thuc don phu hgp theo mua, chi y dam bao can dbi ty 18 cac
chit va dinh lugng calo tirng ngay va gilta cac bira trong ngay; luu y thuc don
cia Nha tré va Mau gido; thuc don cta can bd gido vién, nhan vién tuyét dbi
khong trung véi thuc don cua tré.

- Nghiém ttc thuc hién quy trinh giao nhéan thuc phdm, phan céng lanh
dao trudng truc ban tra, kiém soat héa don, gidy to kiém dich; kiém tra chét
luong, dinh luong thuc phém tuoi séng, giam sat khau ché bién; dinh lugng chia
khau phan an ciia tré, kiém thuc Ba budc va luu mAu thic &n theo quy dinh.

- Téng cudng phdi hop vé6i cha me hoc sinh kiém tra quy trinh giao nhan
thuc phdm, quy trinh ché bién thuc pham... dam bao cong khai truy xuét ngudn
gbc, chét luong, sb lugng thuc phdm theo quy dinh (luu bién ban KT cua
CMHS)

- Téng cudng cac bién phéap doi véi tré suy dinh dudng, thép coi, nhe can
va béo phi. Tong hop sb lidu két qua tinh trang sutrc khoe cua tré trong bao céo so
két hoc ky L.



3. Cong tac giao duc:

- Tiép tuc trién khai chuyén d& “Xay dung méi truong gido duc 1dy tré
lam trung tdm” giai doan 2; bd sung cac nguyén liéu phong pht cho tré hoat
dong. Chu y duy tri st dung san phém cla tré dé tao goc mao cho tré hoat dong,
cht trong 16ng ghép k§ ning tu phuc vu phu hop d6 tudi.

- Tiép tuc trién khai thuc hién phong trao “Hanh ddng vi truong hoc xanh,
sach, dep, van minh”; quan tdm xay dung trudng hoc xanh; méi trudng lam viéc
vin minh, chuyén nghiép; tiép tuc thuc hién van hoa truong hoc, van hoa dan
gian.

- Tang cuong t6 chirc cc hoat dong b tro rén luyén kién thir, k¥ nang
cho tré 5-6 tudi: 1am quen chir cai, lam quen véi todn, cac hoat dong giao duc k¥
ning tu phuc vu, k§ ning séng...

- Tiép tuc trién khai céc bién phap thuc hién chuyén dé gido duc nép séng
thanh lich, van minh cho tré mam non; rén luyén nhimg k¥ néng phu hop vai tré
theo tirng giai doan.

- Tang cudng céac hoat dong trai nghiém, giao luu tap thé cho tré; tao diéu
kién cho gido vién linh hoat tmg dung phuong phép tién tién trong cac hoat dong
cham sdc gido duc tré.

- Cap nhat day du, thudng xuyén céc hinh anh, tin bai tai chuyén muc
“Album hinh anh dep” tai cong TTPT cua cac co so.

- Trién khai thuc hién hiéu qua d6i méi sinh hoat t§ nhém chuyén mon,
lam tt cong tac “Nha gido hd tro cing nhau phét trién”, tp trung trao ddi céc
hinh thirc d6i méi phuong phap gido duc, chia sé kinh nghiém cham séc gido
duc tré.

- T6 chitc thyc hién chuyén @& cép trudong, kidm tra danh gia chét luong
trién khai cac chuyén dé cta timg t6 chuyén mén.

- Tao diéu kién t6i da cho gido vién tham du Héi thi Gido vién day gioi
cép Quén nim hoc 2023-2024 nhim dat két qua t5t nhét.

- Cén ctr Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B6 GDDT
vé viéc Ban hanh quy dinh tidu chudn thu vién co s& GDMN va phd théng, cac
don vi chii dong ra soét, sap xép bb tri phong thu vién; bd sung cac diéu kién td
chuc thuc hién tai don vi.

- Clr CBGVNV tham gia day dii cac budi kién tap, t4p hudn chuyén mén,
chuyén dé do S& va Phong GD&DT té chitc (Theo lich théng bdo riéng).

II1. Cong tac quan ly:

1. So két hoc ky I va t6 chire nghi Tét:
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- Cac co s GDMN td chire so két hoc ky I va trién khai nhiém vu trong
tam hoc ky II theo quy dinh.

- Nop béo co So két hoc ky I ndm hoc 2023- 2024 (P/c Mui - Té MN
nhan - ngay 04/01/2024).

- T4 chitc cho CBGVNV va hoc sinh nghi so két hoc ky I ndm hoc 2023-
2024 theo quyét dinh s6 4354/QD-UBND ngay 31/8/2023 ctia UBND thanh ph
Ha Nbi va nghi Tét Duong lich, Tét Nguyén dan Giap Thin nam 2024 theo ding
quy dinh. Théng béo lich cu thé t&i 100% cén b, giao vién, nhan vién va cha
me hoc sinh.

- Thuc hién nghiém tc viéc phén cong truc va bao vé truong hoc dip nghi
Tét. Phdi hop chit ché v6i Cong an phudng dé c6 bién phép cn thiét nhim dam
bao an toan tuyét dbi vé co so vat chét, trang thiét bi, phong chéng chay nd...tai
don vi.

- Quan tam t&i doi sdng vat chét va tinh thdn cta cén b, giao vién, nhan
vién, tré em. T6 chirc tham héi, déng vién dbi véi cac gia dinh CBGVNV va tré
em thudc dién chinh sach va c¢6 hoan canh khé khan.

- Trong thdi gian nghi tét, néu c6 van dé phat sinh, cac don vi cin béo céo
ngay vé Phong GD&DT qua t6 mam non.

2. Cong tac trién khai cac hoat dong ngoai khoa:

- Tb chirc céc hoat dong ngoai khoda, cac 16p néng khiéu yéu cau dang
theo quy dinh. Ky két hop dong vé6i don vi dd dwoc S& GDDT phé duyét, luu
day da hd so phép ly ciia don vi lién két; hd so nhan sy cla gido vién; ké hoach,
ndi dung, chuong trinh giang day, cam két chét lugng cta don vi lién két; luu y
khong t6 chirc cac hoat dong lién két trong thoi gian thuc hién chuong trinh gido
duc.

- Phan cong GVMN phu trach phdi hop véi cac don vi lién két trong qua
trinh t6 chirc hoat dong. Thuc hién diém danh, ban giao tré véi GV nang khiéu.

- BGH ting cudng du gid, danh gia chét luong t6 chirc hoat dong cia céc
don vi lién két, luu phiéu du gitr day da.

- Chu trudng, Hiéu trudéng, Cha nhém tré, 16p MG doc 1ap, 16p mam non
doc 1ap chiu trach nhiém néu td chic cac hoat dong ngoai khoéa, nang khiéu
khong dung quy dinh.

3. Cong tac bdi dudng:

- Tiép tuc t6 chuc céc 16p bdi dudng chuyén moén, nghiép vu, phuong
phép gido duc tién tién cho CBGVNV.
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- Thyc hién bdi dudng k¥ ning img dung CNTT, thiét k& bai giang dién
ttr, k§ ning khai thac cong TTDT cho CBGVNV; tham du Ngay hoi CNTT va
Stem cip Quan.

- Can ct két qua danh gia tiéu chi chuyén nghiép, cac don vi xdy dung ké
hoach bdi dudng cho d6i ngli CBGVNV nhim khéc phuc céc han ché va phat
huy thé manh cua tung ca nhan.

4. Cong tac kiém tra ndi bd, 3 cong khai va thue hién QCDC:

- Céc trudng nghiém tic ra soat va td chirc thuc hién tu kiém tra, cong
khai theo ké hoach kiém tra n4i bd ciia nha truong cin cu thé, du thanh phin, 15
ndi dung, giai phap khic phuc va luu hd so day du. Két qua kiém tra can thong
bao cong khai, thé hién r5 trong sb bién ban hop Héi dbng su pham.

- Thyc hién cong khai theo dung ké hoach, dic biét quan tdm cac ndi dung
cdng khai tai chinh, thu chi, ché d chinh sich cho ngudi lao dong. Yéu céu
cong khai trén bang cong khai, cong TTDT ciia nha trudng; cong khai ding, du
thoi gian. Luu day da hd so cong khai, giai quyét khiéu nai (néu co) ding quy
trinh.

- Cong khai danh muc lya chon d6 choi, hoc liéu, tai lidu sit dung trong co
& GDMN; luu ddy da hd so trién khai thuc hién theo Thong tu 47/2020/TT-
BGDPT ngay 31/12/2020 cua B4 GDDT vé Quy dinh viéc lua chon do choi,
hoc liéu dugc str dung trong cac co s6 GDMN; Thong tu 30/2021/TT-BGDDT
ngay 05/11/2021 ctia B6 GDPT Quy dinh viéc bién soan, thim dinh, phé duyét
va lua chon tai liéu dé sir dung trong céc co s& GDMN (Quyét dinh thanh lap
Ho1i déng, Bién ban hop, Danh muc dé xudt c¢6 du chit ky cua cac thanh vién Hoi
dong, QP phé duyét danh muyc).

IV. CONG TAC CUA PHONG GIAO DUC

1. Kiém tra viéc thuc hién né nép chuyén mén, hd so quan ly, hd so nuéi
dudng, hd so chuyén moén cia céac truong, 16p MN trong viéc thuc hién nhiém
vu ndm hoc.

2. Chuan bi hd so, phdi hop véi UBND céc Phudng va nha trudng dén
doan kiém tra phd cap gido duc cia S6 GD&DT Ha Nbi va B6 GD&DT.

3. Hoan thanh cac bao céo so két HKI ndp S& GDDT theo qui dinh;

4. T6 chirc so két hoc ky I, trién khai mot s6 nhiém vu trong tam hoc ky
I1.

5. Phdi hop v6i Phong y t& kiém tra cong tac y t& hoc dudng, vé sinh
ATTP va phong chdng dich bénh.

6. T6 chirc kién tap chuyén dé cép Quén

7. Tham du kién tap chuyén dé cap Thanh phé



8. Cham thi Gido vién day gi6i cdp Quan nim hoc 2023-2024

9. T6 chirc Ngay hdi cong nghé théng tin va Stem cp quén.

10. Phéi hop véi UBND céc phudng kiém tra thAm dinh cép phép céc co
s& GDMN ngoai cong lap (theo dé nghi ciia cac don vi)

11. Thém dinh hd so d& nghi hd trg cho cac déi tugng duge huéng ché do
chinh sach tai Nghi dinh 105/CD-CP ctia Chinh phu.

Yéu cau cac dong chi Hiéu trudng trudng MN, cht nhém tré, 16p Mau
gido, lop M34m non doc lap xay dung ké hoach trién khai thuc hién hiéu qua; lua
chon cac bién php phi hop; phan céng nhiém vu 1 rang, rd thoi gian; ding véi
biéu tién d¢ ctia ké hoach thyc hién nhiém vu nam hoc tai don vi./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
- B/c Trudng phong; s

- Nhu t{én;
- Luu td MN, VP (4.2)




