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Thoigian | D2V | cinbo
TT Noid 0 i¢ o pha ié A hié
01 dung cdng viéc thye hién bd E.wu_ phy tréch Bién phap thuc hién
thue hién
I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
e Tuyén truyén ky niém 78 nam Céch mang théng ,Dwm: 1 CBGVNV | D/cHanh |- Ow_w nhat <m5 ban theo ::@:m,aw:., A
Tém (19/8/1945 - 19/8/2022) va Quéc Khénh nuéc | thang? PHT | - Trién khai den CBGVNV nha trudng. %
CHXHCN Viét Nam (02/9/1945 - 02/9/2023). LngE o o e SOy
; TTDT nha trudng, facebook, zalo nhém 16p.
- Tuyén truyén véi CMHS va tré tham du “ Ngay Trong D/c Hanh | D/c Nghia | - Tuyén truyén trén cong TTDT, facebook va
2 | toan ddn duwa tré dén triwong” khai giang ndm hoc | thang 9 PHT Hiéu chi dao gido vién thong béo trén Zalo 16p t&i
2023-2024. truong | PH
3 | Tuyén ::v\mz tdi 100% CBGVNV va CMHS thuc Trong CBGVNV | P/c Nghia | - Oww nhat viin ban theo huéng dan.
hién thang 9 Hiéu - Trién khai dén CBGVNV nha truong. Chi dao
trudng | tuyén truyén dén PHHS thong qua: Cdng
TTDT nha truong, facebook, zalo nhém 16p.
II | CONG TAC CHUYEN MON
1 | Phat trién s6 lwgng; phd cap GDMN cho tré 5 tudi.
1003 Té chirc “Ngay hoi dén truomg ciia b&” nim hoe omﬂwwwmu O%OS,L/\ BGH .N,E:.S hién mo .n:ﬁo »_9& mmw:m. :w_..z hoc 5.&
2023-2024 theo ding huéng din cia S6 GD&DT nha truong 022-2023 tai sanh tang 1 va cdc 16p hoc vao
va Phong Gd&PT. ngay 05/9/2023
2 |- Thuc hién phan chia tré vao 16p ding do tudi | Trong D/c Nghia | -Thuc hién theo huéng dan, chi dao cta cap
(khong dé 16p hoc ghép, dic biét la tré 5 tudi), dam thang b/c Lan Hiéu trén
bao dinh bién hoc sinh/I6p; GV/I6p ding quy dinh. 09/2023 VI truong
2 Cong tic nudi dudng - chim soc sire khoé - phong tranh TNTT

1




- Thanh 13p Ban chi da

i I 20 phong chong dich bénh va
Xay dung ké hoach phong chéng dich, bénh nim
hoc 2023-2024. Trién khai cic bi¢n phép phong
chong dich bénh theo ding huéng din; thudng
xuyén thyc hién tdng vé sinh hang ngay.

Trong
thang
9/2023

CBGVNV,
d/c Huyén
PHT

D/c Nghia
HT

- Thanh 1ap Ban chi dao PCDB
- D/c Huyen chi dao d/c Huong( y té) phéi hop
vdi CBGVNV va CMHS phong chong dich
bénh

Thyc hién tot céng tc y t& truong hoc theo Théng
tr s0 13'; Xay dung ké hoach thue hién cong tac Y
t& trudng hoc nam hoc 2023-2024; Trang bi ddy du
vat tu y te, €0 s0 thudc, trang thiét bj thiét yéu theo
dang yéu cau va cong khai, niém yét s dién thoai
clia co quan y té trén dia ban?

Trong
thang
9/2023

CBGVNV,
d/c Huyén
PHT

b/c Nghia
HT

-Thyc hién theo huéng dan, chi dao cua cap
trén
- D/c Huyén chi dao duy tri tbng vé sinh
hang ngay, hang tuan
- B/c Hudng y té ra soat sb thuéc, vittry té
ki thoi bd sung theo huéng din

- Thuc hién ché dd cham séc sirc khoé va vé sinh
theo ché d6 sinh hoat mot ngay cua tré phu hgp
ting do tudi; Thuc hién can, do tré, vao bidu dd
tang trudng. Trién khai thuc hién nghiém tic hd
so, sd sach theo ddi sirc khoe cua tré ding quy
dinh.

Trong
thang
9/2023

CBGVNV

D/c Huyén
PHT

-Chi dao gido vién thuc hién ché do cham soc
tré hang ngay theo ding quy ché.
- Chi dao d/c Hudng( y té) phdi hop véi GV
can do cho tré dau nim va cdp nhat vao sd sach

- Nha trudng thuc hién nghiém tic cic vin ban cia
Bd Y té, UBND Thanh phd, UBND quén vé& vé sinh
an toan thuc phim (VSATTP)’, chiu trach nhiém
truéc cha me tré va co quan quan ly nha nudc vé
viée ky két hop dong cung img thuc pham va m—.w
dung thuc phim tai don vi. Ra soat, lua o:o:.mos vi
cung omv thuc pham dam bao an toan ><m sinh, 1o
nguon géc, xuét xir, di tu cach phap ::wm theo quy
dinh, gi4 ca hop ly va da dugce doan kiém tra cia

Trong thang
9/2023

P/c Huyén
PHT

b/c Nghia
Hiéu
trudng

- Phoi hop ra soat, kidm tra lai ho so hop
ddng cuia céc nha cung cdp thyc phim.

- Duy tri lich phan cong giao nhan thuc phim
dé thyc hién.

- Kiém tra nghiém tic theo lich phan cong
GNTP hang ngdy dé dam bio ATTP va
phong chéng dich, duy tri s6 sdch ND va luu
mau.

' Thong tu s6 13/2016/1
2 Quyét dinh sb 827/QD-
3 Cong vin s 964/ATTP . ]
Emm_“_m_w quyét dinh s6 28/2022/QD-UBND ngay 24/6/2022 quyct

£

2

: . o £ 2 RA DT va od & trudm hoc
TLT- BYT -BGDDT ngay 12/5/2016 ciia By Y t& va B GD& DT :Séaﬁi:ﬁ g e o A
:\_‘. BY1 c%\M\—Nuo_m ”mu«m@ Y té ban hanh danh muc thudc thiét yéu, trang thiét bj y té dang trong phong y té cta cdc ::o:w. gn‘ :r.sz..__.w ban Ew.sr w:o..:.y 7w_. i
SYT :m‘wv\ Ay 23/4/2020 cua Cyc an toan thyc phim By y 1é vé viée huong din bao dam an todn thye pham trong phong ,nroam a.?.: h.o,,a. _hc do voi bép an co s
-NDTT ngay dinh ban hanh Quy dinh phan cdng, phin cdp quén ly v¢ An todn thye pham trén dia ban thanh phd Ha Noi.




bdo cio s 367/BC-DKT ngay 21/7/2023 cua
UBND quan vé& viée bao cao két qua danh gia hd so
cua cic co s¢ déng ky cung cép thuc pham/sut in
san/dich vu niu n tai cdc trudng cho cac trudng
hoc trén dia ban quan ndm hoc 2023-2024. Hiéu
truong chiu trach nhiém trong cdng tic dam bao
ATTP; cong khai danh muc don vi cung cép thuc
pham t6i 100% cén b, gido vién, nhan vién va cha

N
cap
i€n, nhan

- Cong khai diy du danh muc don vi cung
thuc pham t6i 100% can bo, gido v
vién va cha me hoc sinh.

me hoc sinh.
- Thyc hién xét nghiém mau nude udng déng binh, | Trong GVNV.d/c | P/c Huyén | - Chi dao NV y truong phoi hop véi bén
nuée sinh hoat dinh ky theo quy dinh. thang Huon PHT cung cip nudc udng va TT y t& dé xét nghiém
quy g g cap
9/2023 va (yte) nudce sinh hoat
thoi gian
tiép theo )
Xay dung thuc don khoa hoc. da dang thuc Ez»:: Trong b/c Huong | B/c Huyén | - ,_,,:ﬂn hién thyc don mua he cho tré trén phan
) s o s St s y té, PHT | mém Gokids. :
luong canxi, BI, lugng Kalo ding theo quy dinh | thoi gian b c:m.m: :msm ngay, v:.o_ (:Qv am.a@:m
clia cic d6 tudi dap m.:m nhu cu dinh dudng. tiep theo nhi€u loai thyc pham trong bira an cho tré.
- Chu aomm ra soat do dung, dd choi, dic biét do Trong NV bao vé | D/c Huyén | - Kiém tra tai cac lop vé dim bao an toan
choi ngoai troi dé cé bién phap sira chira, khic phuc | thang PHT uro:.m o:o:m. A.Z,m.,_, cho 'tz Gl i g
kip thoi; chat, tia canh cay to trong san truong dé | 9/2023 va - Chi dao bao v¢ kiém tra dd choi ngoai troi
i m:ms.m,a_s bio, nhim dim bdo an toan, | thoi gian ddm bao an todn cho tré. Ra soat chat tia ciy
WTO:M chéng tai nan E:Muam tich cho tré. ticp theo dé dam bao an toan cho tré trong mua mua
; bao.
- Chi dao don ddc GV nghiém tic thyc hién
quy ché nudi day tré d& dam bao an toan cho
tre.
7 A - ¢ ¢4 Tron CBGVNV | B/c Huyen | - Tuyén truyen vao budi hop hoi dong trudng
St b T _UM,OO. w_wmw EM»MNS oﬂMMQ”w z,m:mm nha truong PHT dé CBGVNYV thyc hi¢n
ién hé ¥ g nha ong cho
B e e el 9/2023 va
trong nha truong.

- Kiém tra, gidm sat t0 bao vé vé dam bao,




J/

Cong tac Gido duc

thoi gian

tiép theo

thue hién cong tac PCCC tai truong.
- Ra sodt céc binh chira chay néu da hét han dé
bo sung kip thoi va cap nhat sb sach.
- Tat hét céc thiét bi dién tai cac t khéi, 16p
hoc néu khéng sir dung va khéa van gas tai

khu vire bép khi khong sir dung.

- Xay dung méi trudng gido duc 1y tré 1am trung
tam, phu hop theo tirng do tudi. Trang bj bé sung do6
dung do choi, nguyén lidu cho tré hoat dong. Thiét
ke khu vui choi, khu thé chit lien hoan, phong thé
chat, san béng d4 mi ni, thu vién cong dong, cac
phong chirc ning....d¢ ddi méi hinh thirc t6 chirc
cac hoat dong hoc chuyén biét (Am nhac, tao hinh,
thé duc, vin hoc - chiéu phim, kham pha). Tan dung
moi dién tich mat dat, ﬁwzm tum san thugng, hanh
lang, sdn trudng tao sdn vuodn sinh thai, quy hoach
cdy xanh bong mat, cdy &n qua, vuon rau, dam bao
50% dién tich san choi 1a san co.

Tuan 1,2/
thang
9/2023

CBGVNV

D/c Hanh
PHT

- Phan cong t§ chuyén mon xay dung cac khu
vuc vui choi ngoai trdi cho bé

- Trang tri, xay dung khung canh su pham,
canh quan méi trudng , hoan thién trang tri
mdi truong su pham tai cac 16p hoc

Xay dung ké hoach :EmB. vu, trong tam, dbi méi
nam hoc 2023-2024 va trién khai thyc hién nhi¢m
vu chuyén mon trong cac To, Khoi, thong nhat
thuc hién hd so chuyén mén, hoc liéu cua tré, quy
dinh vé dénh gid, chuong trinh, muc tiéu, ndi dung
ngan hang HD, KH hoat dong cia ciac To chuyén
mon...

Duy tri
theo lich

Gido vién
céc lop

D/c Hanh
PHT

- Hop HDGD nha truong dé huéng dan, xac

dinh nhimg diém méi cua nam hoc 2023 -

2024 va thong nhit GV cac do tudi vé trién

khai thye hién nhiém vu chuyén mon.

- Tiép tuc trién khai thuc hién soan bai trén
phan mém Gokids

- Thoi gian thuc hién: om\o,\woww ::w truong cho :m
lam quen vgi nhom 16p, né nép théi quen theo o—z,w
dd sinh hoat mdt ngay. Tu ngay 11/9/2023 nha
:r&:m thuc hién Chuong trinh GDMN

Giao vién
céc lop

b/c Hanh
PHT

- Chi dao cac 16p thuc hién khung chuong
trinh theo ding chi dao, hudng dan.

i




- Xy dung k& hoach g

hoach thuc hién nhi¢m vu nim hoc va quy o:m
ormv‘mz mon nam hoc 2023-2024 cén cén cir xm” qua
thuc hién nhiém vu nim hoc 2022-2023; két qua

oa b ) 8ido duc thang, win, ngly | Canam | Gidovien T BIeFiah T . -
s o¢, phu :Qv cac ao» tudi, chu trong cung cdp hoc cac 16p PHT 2 Chi m@o i Ip i dymg ke :wwo: i
2 nanp :E.o hanh cuge song cho tré. Tiép tuc thiét %.,_o ﬁm.:m. tuan, ngdy khoa hoc, ph hop cac
xm cac bai giang dién tir, video clip...ding tai trén an..v bl o:m_ trong cung cap ky ning thyc
cong TTDT, kho hoc lidy. hanh cugc séng cho tre.
B - Tiép tuc thiét ké céc bai giang dién tir, video
clip...dang tai trén cong TTDT, kho hoc liéu.

o Trién khai bdj dudng nghiép vy chuyén mén, .?w:m CBGVNV | D/cHanh |- QE. ‘aos.m moi giang vién, sir dung cic 8.5
:mrmw_u vu su pham, dic biét k§ ning nghg, giai thang PHT co.. gido <_m=. ¢6 trinh m@ tot mm tiép En boi
quyét tinh huong su pham, kién thirc ATTP, phong | 9/2023 dudng GV S_ygzgm tricn _A,E_ §=o :_m: WU
chong dich bénh, k§ ning CNTT, phuong phip gido cho GVNV ve ky ning nghé, gidi quyét tinh
duc tién tién... cho CBGVNV. huong su pham, Kién thic ATTP, phong

chong dich bénh, k§ ning CNTT, phuong
phép gido duc tién tién .. bang hinh thic tap
huén online.

5.1 . Duy tri cip nhdt “Album hinh anh dep” trén ,_.R.Em CBGVNV | D/c Hanh -)O<Z< m_cw ﬂ._.m nén nép .m,E Em_: w:m <w.z= cwm

: T 3 thang PHT lén gmail cia ban bién tip tai dia chi
website ciia céc co sg GDMN. truongmamnonthachban2021@gmail.com  dé
ban bi¢n tap lwa chon hinh anh, tin bai dang 1én
chuyén muc “Album hinh anh dep”
III | CONG TAC QUAN LY
1 T6 chirc “Ngay hoi dén truong cia bé”:
5 d link Boat. shik Tion s the To chire CBGVNV BGH - Thyc hién ".o .o::o .,_Sm_ m.w:m. :8.: hoc Bms
-.rﬂm.oroz Jol dung 1 at, mOZJm e ngay 2023-2024 tai sanh tang 1 va cac 16p hoc vao
sinh 1y, tao an tugng tot cho tré va CMHS, t6 chie | o o0 & ngay 05/9/2023
“ Ngay hoi dén truong cua bé” theo hudng dan.
.Z Sk .a 5 .
2 il kiR Hof o TRIGRoE Hioc Trong | CBGVNV | D/c Nghia | - Dic HT xay dyng K& hogeh thye hitn nhicm

I | _Nna trudng 6 chir trién khai nhiém vy nam rom théng HT vu nim hoc va quy ché chuyén mén nam hoc

2023 - 2024 dén 100% CBGVNV. Xy dung K& | o o 2023-2024. Thyc hién hop trién khai nhiém vy

niam hoc 2023-2024 dén 100% CBGVNV.




- Thuc hién a::m quy trinh binh b3
chuyén mén va t§ van phong phu
don vi.Thuc hién nguyén tic tap t

au td :E.Bm to
hop véi dic thy

\ rung dén chu, 13y
y kién L dong gbp cua CBGVNV va thue hién chi tra
phu cidp TTCM dung ché do hién hanh.

- Thue hién ding quy trinh binh bau to trudéng
CM va vin phong pht hop véi dic thu don vi.
Thuc hién nguyén tic tap trung dén chu, liy y
kién ao:m g6p clia CBGVNV va thuc hién chi
tra phu cdp TTCM ding ché do hién hanh

Thuec hién cong tac cong khai

Nghiém tic thuc hién cong khai két n:m :Eo hién

Trong BCK D/c Nghia | Thuc hién cong khai theo quy dinh dam bao

nhiém vu nam hoc 2022-2023 va cam két vé co s& thang HT yéu cdu, tién do.
vat chat, chét luong ddi ngii, chét luong tré, thu - | 9/2023
chi...cia nam hoc 2023-2024 vao cic thoi didm
theo hudéng din tai Thong tu 36/2017/TT-
BGD&DT ngay 28/12/2017 ciia Bd GD&DT, dic
biét quan tam omv nhat ding tién do cac noi dung
cong khai trén cdng thong tin dién tir cua céc nha
truong theo quy dinh tai Thong tu 37/2020/TT-
BGDDT ngay 05/10/2020 cia B6 GD&DT.
Cong tac tham muu:

B S IO 2 Trong CBGVNV BGH - me a:.:m ké hoach trién khai, ra soat nhu
5 ha sodt :v: s _wo e S Yel g i dap thang cdu bd sung co's6 vit chat dé tham muu véi
tmg cac tiéu chi theo Thong tu 13/2020/TT- 92023

BGDDT ngay 26/5/2020 dé tham muu véi UBND
Quén thyc hién cai tao stra chita, mua sam, bo sung
dd ding dd choi va céc trang thiét bi day hoc cho
cac don vi.

- Piy manh Gng dung CNTT, khai thac phian mém

quan ly trudng hoc, phin mém dinh dudng, phan
mém ké hoach gido duc... thuong xuyén cdp nhit

CwZU Quén thuc hién cai tao stra chira, mua
sam, bd sung do ding dd choi va cac trang
thiét bi day hoc cho cic 16p.




théng tin tuyén truyén céc hoat dong trén co B
at dg on
TTHT. : = al
Thuc hién ché d6 chinh sach
- ,,._.,mmv mco trién _m:mm owsm tac .cwm a:m,:m, déi ngi, Trong CBGVNV BGH - Xay dung ké hoach trién khai cong tic boi
bdi dudng chuyén mén :m_:mn vu, bdi dudng thang dudng ddi ngii, bdi dudng chuyén mén nghiép
phuong phép gigo duc tién tién va ky nang su pham | 9/2023 va vu, bdi dudng phuong phap gido duc tién tién
cho CBGVNV linh hoat, phu hop véi diéu kign | thoi gian va k¥ ning su pham cho CBGVNV linh hoat,
thue té. tiép theo phu hop véi diéu kién thue t4.
- Hiéu truéng thuc hién nghiém tac viéc chi tra Trong CBGVNV BGH - Thyc hién nghiém tac viéc chi tra luong va
lwong va cac ché do chinh sach theo ding quy dinh. thang cdc ché d§ chinh sach theo diing quy dinh
9/2023
Cong tac thi dua; Ché d¢ bao cao ]
Thuc hién t6t binh bau thi dua théng, dan chu, cong Théang 9 BTD b/c Nghia | Thuc hién binh bau thi dua thang, quy déan chu,
vw:m HT cong bang, cong khai.
Thuc hién cac phan mém, bao cao theo quy dinh Thang 9 BGH; KT; | B/c Nghia | BGH, KT, VT, GV thuc hién cac phan mém va
i VT HT BC theo quy dinh.
VAN

Noi nhin o

- PG&DT-dé BC;

- CBGVNV-dé TH;

- Luu VP.




