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$6:09 /HD-LPLD Long Bién, ngayO/ thang § nam 2023

HUONG DAN
Quy trinh to chirc Hgi nghi vién chire
va Hoi nghi ngwoi lao dong khoi Truong hoc
Nam hoc 2023 - 2024

Can cu B ludt Lao dong sua doi, bé sung nam 2019 va Ludt Cong doan
stea doi, b6 sung nam 2012;

Céin cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phi vé
thue hién ddn chu trong hoat dong co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi su
nghiép cong ldp; Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh
phi Quy dinh chi tiét va huong ddn thi hanh mot so diéu cua Bé ludt lao déng
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Cdn cir Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cia Chinh phii
“Ouy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh mot 56 diéu ctia Ludt thanh tra vé to
chirc va hoat dong cua Ban Thanh tra nhan ddn”;

Can cit Thong tw 11/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo Gido duc va Dao
tao vé viéc huong dan thue hién dan chu trong hoat déng cua co so gido duc

cong lap;

Cén cir Hudng dan lién tich s6 07/HD-UBND-LDLD ngay 05/12/2022
ciia Uy ban nhdn ddan va Lién doan Lao dong qudn Long Bién vé viéc té chitc
Hoi nghi vién chie va Hoi nghi nguoi lao dong nam 2023;

Dé tiép tuc phat huy quyén lam chi cla vién chirc va ngudi lao dong trong
cac truong hoc gop phan nang cao hidu qua cong tac va hoat dong dan chu trong
cac Truong hoc. Ban thudng vu Lién doan Lao dong quén Long Bién huong dan
chi tiét quy trinh t& chie Hoi nghi vién chic va Hoi nghi ngudi lao dong khoi
Truong hoc, nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

1. PO1 VO1 HQI NGHI VIEN CHUC:

1. P6i twgng, muc dich, nguyén tic to chirc Hoi nghi vién chirc:

1.1. Péi twong dp dung Hpi nghi vién chirc.

Ap dung dbi véi vién chire theo quy dinh tai Diéu 2 Ludt Vién chirc lam
viée trong cac truong hoc sy nghiép cong lap va nguoi lam viée theo ché db hop
dong lao déng quy dinh tai Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim
2000 ctia Chinh pht vé thuc hién ché do hop dong mot so loai cong viée trong



co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghigp, co trong danh sach tra luong va
14 doan vién céng doan cua cac truong hoc.

1.2. Muc dich tb chicc Hpi nghi vién chikc.

- Phat huy quyén lam chi cta vién chic va nang cao trach nhiém cuia
nguoi dung dau truong hoc.

- G6p phan xay dung ddi ngli vién chic c6 du phdm chét chinh tri, pham
chat dao dtre, ’161 song, nang luc va trinh do chuyén mon, n1ghiép vy, lam viéc C,é
nang suat, chat lugng, hiéu qua, dap img yéu cau phat trién va doi mdi cua dat
nuoc.

- Phong nglra, ngén chan va chéng céc hanh vi tham nhiing, ldng phi,
quan liéu, phién ha, sach nhiéu.

1.3. Nguyén tic to chirc.

- Hoi nghi vién chuc (riuo’c to chc hén‘g nélp. Truong hop can thiét ngudi su
dung lao dong hodc Ban chap hanh CPCS dé xuat to chitc Hoi nghi vién chirc bat
thuong.

= Héj nghi vién chuc dugce thira nhan 1a hop 1€ khi C(:) su tham du cta trép
2/3 tong so dai biéu duge Thu truong don vi va Ban chap hanh CDCS quyét
dinh triéu tap.

- Nghi quyét ctia Hoi nghi vién chire chi co gid tri khi co trén 50% tong so
dai biéu chinh thire du hoi nghi biéu quyét tan thanh.

2. Thoi diém t6 chire Hoi nghi vién chire: hoan thanh trude ngay
15/10/2023.

3. Trinh tw va ni dung Hoi nghj vién chire.

3.1. Hpi nghi vién chirc cdp to, khoi...

- Chu tri hoi nghi la Trudng bd phan (t6) va T6 truong Cong doan.

- Cir mét thu ky dé ghi bién ban hdi nghi.

* Noi dung:

- Bao céo két qua trién khai thuc hién quy ché dén chu cua t6, khoi.

- Bdo cdo vé cac ngudn thu chi tai chinh khac (néu co).

- Pong gop vao dur thao két qua trién khai, thuc hién quy ché dan chu ctia Truong.

- Thao luan v?:\ cz:'lc'giéi phap dé thu'c': hién’ t6t quy ché dan chu trong hoat
dong cta Truong; dé xuat _nhl”fng sang kién, kién nghi cai tl;lién diéu kién lam
viéc tai t0, khoi; néu nhirng kién nghi véi Truong va Ban chap hanh Cong doan
co s0O; thao 'lue_"m ndi dung du thao mdi hoac du thao stra do6i, bo sung cac nodi
quy, quy ché cua Truong.




3.2. Hoi nghi vién chicc Truong theo cac ngi dung sau:

- Hoi nghi vién chire do Thu trudng don vi triéu tap.

- Kinh phi t6 chirc hdi nghi do Thi trwéng don vi chiu trach nhiém chi
theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

- Thoi gian: Y2 ngay

- Pia diém: do Thu truéng don vi bb tri.

- Chu tri HN: Thu truong don vi, Chu tich Cong doan.

- Noi dung, chwong trinh:

1. Tuyén bd ly do, gioi thi¢u dai biéu

2. Gi6i thiéu Doan chu tich (Poan chii tich gom: Nguoi dimg dau Trueong
hoc va Chu tich Cong doan) va Poan chu tich ct Thu ky Ho1 nghi,

Trudng hop ngudi ding dau Truong hoc hodc chu tich Cong dvoém Co SO
dang trong thoi gian thi hanh ky luat tir khién trach tré 1én, thi tap thé lanh dao
Truong hodc BCH Céng doan co so cir dai dién khac tham gia doan chu tich;

3. Thong qua Chuong trinh Héi nghi

4. Bédo cdo két qua thuc hién quy ché dan chu ctia Trudng nam h‘(_)c 2022 -
2023} va phup’ng hudng nhiém vu ném’ hoc 2023 - 2024 (nguoi dung dau Truong
chuan bi), gom nhimg ndi dung chu yéu sau:

- Kiém diém viéc thuc hién cdc nghi ’ngzéz‘, chu truong, chinh sach cua
BPang, phdp ludt cua Nha nudc co lién quan dén chire nang, nhiém vu cua Truong.

- Kiém diém viée thuc hién Nghi quyét Hoi nghi vien chire nam hoc 2022 - 2023

- Danh gia két qua trién khai va thwe hién quy ché dan chit trong hoat
dong cua Truong.

- Cdc néi dung cong khai cho Vién chire, nguoi lao dong dwoc biét.

- Pdnh gid va igié’m diém trdach nhiém cua nguoi dimg ddau nwha Truong
trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc 2022 - 2023.

- Nhiém vu, giai phdp thuc hién ké hoach cong tac nam hoc 2023 - 2024,

5. Béo céo tong két phong trao thi dua nim hoc 2022 - 2023“; du kién
phrong tr’e‘lo thi dua, ndi dung giao udc thi dua nam hoc 2023 - 2’02-4%; Tong hop y
kién, kien nghi cua Vién chuc, nguoi lao dong tai Hoi nghi cap t6 (Cong doan
co so chuan bj).

6. Thong qua du thao sira doi, bd sung cic ndi quy, quy ché ctia Trudng.

7. Bdo cao két qua hoat dong cua Ban TTND nam hoc 2022 - 2023,
phuong hudéng, nhiém vu nam hoc 2023 - 2024.

8. Thao luan tai Hoi nghi, tap trung vao cac ndi dung sau:

tW '\ m*>w L =1 I



- Chu trwong giai phdp thuc hién nghi quyét cia Pang, Phdp ludt cia
Nha nuce lién quan dén cong viéc Truong.

- Ké hoach céng tac hang nam cua Trudng.

- T6 chite phong trao thi dua.

_ Ban cdc bién phdp cai tién diéu kién lam viéc, ndng cao doi song ciia
vién chitc trong Truong, 1é [oi lam viéc, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,
chong tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhieu.

- Ké hoach ci can bé di dao tao, cong tac boi duing Vién chite, nguoi lao
dong trong Truong theo quy dinh.

- Thuee hién cac ché do chinh sdch lién quan dén quyén va loi ich cua vién
chike va nguoi lao dong.

- Bé sung cdc mdt con thiéu sot hodc phdt sinh méi phit hop yéu cau hoat
dong trong nam hoc 2023 - 2024 nhuw: Quy ché dan chii co so; Quy ché chi tiéu
néi bo; Quy ché thi dua khen thuong, Quy ché sw dung quy phic loi; Quy ché
boi duong, dao tao lai chuyén moén nghiép vu cho vién chure, nguoi lao dong;
Quy ché thuc hanh tiét kiém chong lang phi...; Noi quy cua Truong.

9. Nguoi dimg dau Truong va Chu tich Cong doan ling nghe, giai dap
thiac mac, kién nghi ctia Vién chire, nguoi lao dong; ban bién phéap cai tién diéu
kién lam viéc, nang cao doi song can bg, gido vién, nhan vién.

10. Phét biéu cta lanh dao (LDLD quan, Bi thu chi bd)

11. Biu Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh ctia phap luat (néu hét
nhiém ky hodc bau méi, bau bé sung) theo Huéng dan s 11/HD-LBLD ngay
01/10/2018 ctia Lién doan Lao dong quan Long Bién, cu thé nhur sau:

- S6 lugng: tir 3 - 9 dong chi

- Hinh thirc: bo phiéu kin + Ung cir, dé ctr ( chét danh sach)
+ Bau ban bau cu.

+ Ban bau ctr pho bién nguyén tic, thé 1& bau c.

+ Tién hanh bo phiéu.

+ Cong bd két qua bau cur

- Luu y cac noi dung sau:

+ Ban thanh tra nhan dén 1a té chirc thanh tra cia quan ching duge thanh
lap & Truong, nham dam bao quyén gidm sét, kiém tra cua quan ching doi voi
moi to chire, ca nhén trong viéc thuc hién chinh sach, phéap luét ¢ trong pham vi
Truong, ban thanh tra nhan dan do Hoi nghi vién chire bau ra, nhiém ky 2 nam,
do ban chap hanh Cong doan co so chi dao hoat dong.
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+ Tiéu chuan: Cac uy vién ban Thanh tra nhdn dan phai 1a nguoi lam tot
cong tac cua minh, trung thure, q@ng tam, co hiéu biét nhat dinh vé chinh sach,
Phap ludt, cé uy tin doi voi tdp thé va tu nguyén lam cong tac thanh tra nhan dan.

+ Uy vién ban TTND bau trudng ban, néu c6 5 dong chi trd 1én bau 1 pho
ban. BCH péng doan co S(? ra quyét dinh cong nhan Ban TTND, ban TTND hop
dinh ky moi quy it nhat 1 lan.

+ Nhitng nguoi khong tham gia Ban TTND: Thu truéng co quan va nguoi
dung dau cac by phan trong Truong.

12. Khen thuong, phat dong thi dua, ky két cac giao udc thi dua.

13. Cong bo két qua bau cir Ban Thanh tra nhan dan.

14. Thong qua du thao nghi quyét Hoi nghi.

15. Két thic Hoi nghi

3.3. Maket trang tri tai Hoi nghi vién chirc:

TRUONG .oneeneeeeneeeeeneeeeeeeeeernesnessssnesns

HOI NGHI

VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
NAM HOC 2023 - 2024
Long Bién, ngay ... thang ... nam 2023

I1. PO1 VOI HQI NGHI NGUOI LAO PONG:

1. Pbi twong, muc dich, nguyén tic to chirc Hdi nghi ngudi lao dong:

1.1. Péi twong té chice Hoi nghi NLD trong cdc truwong hoc:

‘ Cac Truong h90 ngoai cong lap st dung tir 10 lao dong tréd 1én theo hop

dong lao dong phai to chirc Hoi nghi NLD.

Chu truong (Hiéu }rudng) chu tri, phdi hop phdi hop voi Ban chap hanh
Cépg doan hodc Ban Chap hanh Cong doan 1am thoi (sau day goi chung la Ban
chap hanh Cong doan).

1.2. Muc dich té chivc Hoi nghi NLD

. Té chirc Hoi Nghi NLD trong cac dcmv vi nham phat huy quyén fién chu
true tiép cua r}gu’é’i lao dong, tao diél} kié:‘n dé nguoi lao (;Iéng d}ro‘c biet, dugc
tham gia y kién va giam sat nhirng van dé c6 lién quan den quyeén, lgi ich hop
phap chinh dang; nghia vu va trach nhiém ctua nguoi lao dong.
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- Théng qua viée thue hién dan chu truc tiép tai Hoi nghi NLD, xdy dung
quan hé lao dong hai hoa, on dinh, gop phan ngan nglra va han ché tranh chap
lao dong, thuc hién dan chu trong khudn kho phap luat, gép phan xay dung don
vi viing manh, phat trién bén vimg.

1.3. Nguyén tic to chirc

- Hoi nghi NLD duoc t6 chiic hing nam. Truong hop can thiét nguoi st dung
lao dong hodc Ban chdp hanh CHCS dé xuat t6 chirc Hoi nghi NLD bat thuong,

- Hoi nghi NLD duge thira nhéan la hop 1€ khi ¢ su tham du cia trén 2/3
tong s6 dai biéu duge Nguoi st dung lao dong va Ban chap hanh CDCS quyét
dinh triéu tap.

- Nghi quyét ctia Hoi nghi NLD chi ¢6 gia tri khi c6 trén 50% tong sb dai
biéu chinh thire du hi nghi biéu quyet tan thanh.

2. Théi diém to chire Hi nghi nguoi lao ddng: hoan thanh trude ngay
15/10/2023.

3. Trinh tu va ndi dung Hoi nghi Nguoi lao dong

3.1. Hpi nghi NLD cip Té, khoi

- Trudng khéi, td trudng cac t6 béo céo két qua thuc hién cac chi tiéu ké
hoach ctia nam hoc trude va cac chi tiéu nhiém vu duge giao trong nam hoc theo
ke hoach cua Truong.

- T6 trudng cong doan: bdo céo két qua viéc thuc hién cac ché do chinh
sach dbi v6i nguoi lao dong trong pham vi phong ban, t6, khoi nhu két qua kiém
tra, gidm sat tinh hinh thuc hién hop dong lao dong, thda udc lao dong tap the,
noi quy, cac quy dinh, quy ché cua Truong va cac kién nghi cua nguoi lao dong;
trinh bay du thao sua doi bo sung thoa udce lao dong tap thé hodc du thao mdi,
du thao stra doi bo sung nodi quy lao dong.

- Nguoi lao dong: thao luan vé cac giai phap dé hoan thanh va hoan thanh
vuot mirc cac chi tidu ké hoach; dé xuat nhitng sang kién, kién nghi cai thién
diéu kién lam viéc tai phong, ban, t6, khoi; néu nhiing kién nghi véi nguoi sur
dung lao dong va Ban chap hanh Cong doan Truong; thao luén néi dung du thao
mdi hodc du thao stra doi, bo sung Thoa udc lao dong tap thé, du thao moi hodc
du thao stra ddi, bo sung cac ndi quy, quy ché ctia Trudng.

3.2. Hpi nghi nguoi lao dong cdp Truwong theo cdc ni dung sau:

* Truyén bé Iy do, giéi thi¢u dai biéu.

* Gidi thiéu nguoi chua tri (Newoi chu tri Hoi nghi la Chu truong (Hiéu
truong) va Chu tich Cong doan co so) va nguoi chu tri cir Thu ky Hoi nghi;

* Bdo cAo két qua thwe hién ké hoach thwe hién nhiém vu ciia
Truong:
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- Phuong 4n sép xép to chirc by may quan Iy diéu hanh, sip xép lao dong,
ddi méi trong thoi gian t6i (néu co).

- Tinh hinh xay dung va thuc hién cdc nQi quy, quy ché, quy dinh cia
Truong, bao gom: nodi quy lao dong; quy ché tuyén dung, sir dung lao dong; dinh
muc lao dong; thang, bang luong, quy ché nang bac luong, quy ché tra luong,
tra thuong; trang bi bao hg lao dong, quy ché thi dua, khen thuong, ky luat, Quy
ché déi thoai dinh ky...

- Panh gia vé céc bién phap nhim dam bdo an toan vé sinh lao dong,
phong, chong chay, nd, bio vé mdi truong, cai thién diéu kién lam viée, ning
cao doi sdng vat chét va tinh than cho NLP.

+ Tinh hinh thuc hién cac ché dd, chinh sach tuyén dung, su dung lao
dong, trg cap thoi viéc, trg cap ‘mét‘viéc lam, c?éo tao, dao tao lai, bf)i dudng
chuyén mon, nghiép vy, tay ngh¢; tién luong, tién thuong, khau tru tién luong,
béo hiém xa hoi, bao hiém that nghiép va bao hiém y té cho ngui lao dong.

+ Viée trich 14p quy khen thuong, quy phic lgi, cac quy do NLD dong gop;

+ Trich nop kiqh phi céng doan, trich nop bao hiém xa hoi, dong bao
hiém y té, bao hiém that nghié¢p;

+ Cong khai tai chinh hang nam vé cac ndi dung lién quan dén nguoi lao dong.

* Bdo cdo két qua cong tac thi dua khen thuong nam hoc 2022 - 2023

* Trinh bay bé sung dw théio cdc ndi quy, quy ché, TULPTT ciia Truong

* Pai bicu thio lugn.

Hoi nghi nguoi lao dong thao luan cac ndi dung Hiéu truong, cong doan
da bao cdo va cac ndi dung khac ma dai biéu quan tam.

* Tri 1o cde chit vin, kién nghi ciia dai biéu

- Hiéu trudéng tx:é [01 cac cau hoi cua dai b’iéu ¢6 lién quan dén cé‘ng tac
diéu hanh, quan ly, tiép thu va giai guyi%t cac kién nghi t‘hufjc tham quyén ?ﬁa
Hiéu truong; tiép thu cac ndi dung dé kien nghi voi Hoi dong quan tri, Hoi dong
thanh vién, Chu truong giai quyét theo tham quyén.

- Cong doan tiép thu y kién cia dai biéu vé nhitng van dé thude vai tro,
trach nhiém cua Cong doan.

* Thong qua cdc noi quy, quy ché, TI!’LDT T ciia Truwong. Ky két Thoa
woe lao dpng tap thé méi hodc ky siva doi, bo sung Théa woc lao djng tip thé.

* Khen thwong, phat djpng thi dua, ky két cdc giao woc thi dua.

* Bidu quyét théng qua Nghi quyét Hpi nghi nguoi lao dpng.
* Kot thic Hoi nghi.
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3.3. Maket trang tri tai Hoi nghi:

TRUONG ............
HOI NGHI

NGUOI LAO PONG
NAM HOC 2023 - 2024
Long Bién, ngay ... thang ... nam 2023

3. Kinh phi t6 chirc Hi nghi nguoi lao dong

Chu truong (Hiéu truong) Truomg dam bao kinh phi dé t6 chire Hoi nghi
Nguoi lao dong theo diing quy dinh.

1. TO CHUC THUC HIEN:

I. Trong qua tr‘ml"l chuén bi, trién khai Hoi nghi vién chic va Hoi nghﬂi
Nguoi ‘lao dong, Ban chap hanh cong doan cac Truong phai gﬁ;i dang ky lich to
chirc vé Lién doan Lao dong quan Long Bién trwdc 7 ngay khi toé chirc Hoi nghi.

2. Noi dung thwe hién sau Hoi nghi:

2.1. Hb so Hoi nghi vién chirc va hoi nghi nguoi lao dong giri vé LDLD
quan Long Bién:

‘ Ké tir ngay t6 chire Hoi nghi, chdm nhdt khéng qud 10 ngay phai gii ho
so ve Lién doan Lao dong quan Long Bién nhiing van ban sau:

- Bién ban hdi nghi.

- Quyét dinh cong r}hén Ban TTND va Danh sach trich ngang Ban TTND
(Danh sach gui sau khi bau Truong, Pho ban TTND).

- Noi quy lao dong, Thoa udc LDTT va Bién ban ddi thoai dinh ky (doi véi
cdc truong ngoai cong lap).

- Nghi quyét hoi nghi.

3.2. Ho so luu tai Truong

Cham nhét 10 ngay ké tir ngay to ch(rc Hoi nghi: Thu tl'uc"{ng co quan, don
vi ky chinh thirc ban hanh Noi quy, quy ché cua co quan, Quy ché chi tiéu ndi bo.

- Luu 01 b hé so g(;)m:

+ Béo cdo cua Truong.

+ Bién ban hoi nghi.

+ Phiéu bau, bién ban kiém phiéu va danh sach trich ngang ban TTND
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+ Nghi quyét hoi nghi

+ Cac ndi quy, quy ché.

- Cham nhéat khong qua 10 ngay ké tur ngay td chuc Hoi nghi vién chuc,
Ban chdp hanh cong doan chi dao Ban TTND t6 chic hop dé bau Trudng, Pho
ban (néu ¢é) va phan cong nhiém vu

- Can cr két qua bau Ban TTND tai Hoi nghi vién chic va két qua bau
Trudng, phé ban TTND(néu ¢é), Ban chap hanh Céng doan Trudng ban hanh
Quyét dinh cong nhén va chi dao hoat dong Ban thanh tra nhan dén ctia Truong.

Trén déy 1a hudng dan vé quy trinh t6 chirc Hoi nghi vién chirc va Hoi nghi
ngudi lao dong khéi truong hoc, nam hoc 2023 - 2024, Ban thudng vu Lién doan
Lao dong quan Long Bién dé nghi Ban chap hanh céng doan co s& phéi hop chat
ché v6i Ban giam hiéu Truong trién khai thuc hién huéng dén nay. Trong qua
trinh trién khai, thuc hién néu c6 vudng mac kip thoi bao cdo véi Lién doan Lao
dong quan Long Bién dé giai quyét.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin:

- Thuong true, Ban CSPL LDLD Thanh phé:
- Thuong truc Quén uy;

- Lanh dao UBND quén;

- Ban dan vin Qudn uy;

- Ban giam hi¢u, BCH Codng doan cac Truong;

- Luu VP.

Nguyén Truong Giang
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