
UEN DoAN LAO DONG THANH PHO HA NO!
LIEN DoAN LAO D<)NG QU~N LONG BIEN

S6: 05 /HD-LDLD

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIJ]:TNAM
DQc I~p - n," do - H~nh phuc

Long Bien, ngayOlthang ~ nam 2023

HU'ONG DAN
Quy trlnh ta chuc HQl nghj vien chu'c

va HQi nghj ngu'o'j lao dQng khBi Tmo'ng hQc
Nam hQc 2023 - 2024

Can cu' B(; luqt Lao a(;ng SItUa6i, b6 sung nam 2019 va Luqt Cong aoan
sll'a a6i, b6 sung nam 2012;

Can cu' Nghi a;nh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu v~
th(l'c hi~n dan chu trong hoqt a(;ng cO'quan hanh chinh Nha nu"Cycva aon v; SI,J'
nghi~p cong Iqp; Ngh; a;nh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh
phu Quy a;nh chi litit va hll'ung ddn thi hanh m(;t s6 ai~lI cua B(; luqt lao a(;ng
v~ai~u ki~n lao a(;ng va quan h~ lao a(;ng;

Can CII'Ngh; a;nh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh phu
"Quy a;nh chi titit va bi~n phap thi hanh m(;t s6 ai~u cua Luqt thanh tra v~ t6
Chll'Cva hoqt a(;ng cua Ban Thanh tra nhan dan ":

Can Cll'ThOng ttl' ll/TT-BGDDT ngay 1915/2020 cua B(; Giao d(lc va Dao
tqo v~ vi~c hll'6'11g&1n th(l'c hi~n dan chu trong hoqt a(;ng cua CO' so' giao d(lc
cong Iqp;

Can cu' HlI'6ng ddn lien t;ch s6 07/HD-UBND-LDLD ngay 05/12/2022
cua Oy ban nhan dan va Lien aoan Lao a(;ng quqn Long Bien v~ vi~c t6 chu'c
H(;i ngh; vien Chll'Cva H(;i ngh; ngll'o'ilao a(;ng nam 2023;

DS tiSp !\ICphM huy quySn lam chll clla vien chuc va nguoi lao dQng trong
cac truong hQc gop ph&n nang cao hi~u qua cong tac va ho?t dQng dan chll trong
cac Truong hQc, Ban thuong VI) Lien doan Lao dQng qu~n Long Bien huang d~n
chi tiSt quy trlnh t6 chuc HQi nghi vien chtl'C va HQi nghi nguoi lao dQng kh6i
Truong hQc, nam hQc 2023 - 2024 nhu sau:

I. DOl VOl HQI NGHI VIEN CHU'C:

l. Dai tll'Q'ng, m~lc dich, nguyen t~c ta chu'c HQi nghj vi en chu'c:

1.1, D(1; tU'{J'ngap d!mg H{Ji "g"! ,,;en clu'rc.
Ap dl)ng d6i vai vien chuc theo quy djnh t(li DiSu 2 Lu~t Vien chuc lam

vi~c trong cac truong hQc S\I' nghi~p cong I~p va nguoi lam vi~c theo chS dQ hQ'P
d6ng lao dQng quy djnh t(li Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam
2000 clla Chinh phll vS th\l'c hi~n chS dQ hqp d6ng mQt s6 10(li cong vi~c trong



C(J quan himh chinh nha nuac, dan vi Sl,fnghi~p, co trong danh sikh tra luang va
la doan vien cang doan cila cac truang h9C.

1.2. Ml,lc tlich fa chti'c Hi)i nghi vihl chti'c.

- Phat huy quy~n lam chil cila vien chuc va nang cao tnich nhi~m cila
nguai dUng d~u truang h9C.

- Gop ph~n xay dl,fng dQi ngu vien chuc co dil phftm chftt chinh tri, phftm
chftt df;lOduc, 15i s5ng, nang h,rc va trinh dQ chuyen man, nghi~p vv, lam vi~c co
nang suftt, chftt luqng, hi~u qua, dap ung yeu c~u phat tri~n va d6i mai cila dftt
nuac.

- Phong ngira, ngan ch~n va ch5ng cac hanh vi tham nhilng, lang phi,
quan lieu, phi~n ha, sach nhiSu.

1.3. Nguyen flic fa C/llt-e.

- HQi nghi vien chuc duqc t6 chlrc h~ng nam. Truang hqp cftn thi~t nguai su
dVng lao dQng ho~c Ban chftp hanh CDCS d~ xuftt t6 chuc HQi nghi vien chuc bftt
thuang.

- HQi nghj vien chuc duqc thira nh~n la hqp l~ khi co Sl,ftham dl,f clla tren
2/3 t6ng s6 df;li bi~u duqc Thil truang dan vi va Ban chftp hanh CDCS quy~t
dinh tri~u t~p.

- Nghi quy~t cila HQi nghj vien chuc chi co gia trj khi co tren 50% t6ng s6
df;libi~u chinh thuc dl,f hQi nghj bi~u quy~t tan thanh.

2. Thiri di~m tA chu'c Hqi ngh! vicn chu'c: hoan thanh truac ngay
15/1 0/2023.

3. Trinh tl)' va nqi dung Hqi ngh! vicn chu'c.

3.1. Hi)i nghi vien c!III'Cdip fa, k/u5i...

- Chil tri hQi nghi la Truong bQ ph~n (t6) va T6 truang Cang doan,

- Cu mQt thu ky d~ ghi bien ban hQi nghj,

* Ni)i dung:
- Bao cao k~t qua tri~n khai thl,fChi~n quy ch~ dan chil cila t6, kh5i.

- Bao cao v~ cac ngu6n thu chi tai chinh khac (n~u co).

- Dong gop VaGdl,fthao k~t qua tri~n khai, th\IChi~n quy ch~ dan chil cila Twang.

- Thao lu~n v~ cae giai phap d~ t1wc hi~n t5t quy ch~ dan chil trong hOf;lt
dQng cila Truang; dS xuftt nhfrng sang ki~n, ki~n nghi ciii thi~n diSu ki~n lam
vi~c tf;lit6, kh5i; neu nhfrng ki~n nghi vai Truang va Ban chftp hanh Cang doan
C(J sa; thao lu~n nQi dung dl,f thao mai ho~c dl,f thao sua d6i, b6 sung cac nQi
quy, quy ch~ cila Truang.
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3.2. H{Ji nghj vien ch/I'c Tndmg theo Cilc n{Ji dung sau:

- HQi ngh! vien chuc do Thu tnri'rng dan vi tri~u t~p.

- Kinh phi t6 chuc hQi nghi do Thil tru'o'ng do'n vi chiu tnich nhi~m chi
theo cac guy dinh hi~n hanh cua Nha nuac.

- Thai gian: Yz ngay

- Dia di~m: do Thu tnri'rng dan vj bE>tri.

- Chu tri HN: ThU tnri'rng dan vj, Chu tich Cong doan.

- N{Ji dung, c1l1l'O'ngtrinh:

I. Tuyen bE>ly do, giai thi~u d\li bi~u

2. Giai thi~u Doan chu tich (Doim chu tich g6m: Nguai a/lng atiu Tmang
h9C va Chu tich Cong aoan) va Doan chu tjch cu Thu ky HQi nghj;

Truong hgp nguai d(rng d~u Truong hQc ho~c chu tich Cong doan co so
dang trang thoi gian thi hanh ky lu~t tu khi~n trach tro len, thi t~p th~ lanh d\lo
Truong ho~c BCH Cong do an co so cu d\li di~n khac tham gia doan chu tjch;

3. Thong qua Chuang trinh HQi nghi

4. Bao cao kSt qua thlJc hi~n guy chS dan chu cua Truong nam hQC2022 -
2023 va phuang huang nhi~m Vl,l nam hQC2023 - 2024 (ngU'ai a/lng atiu Tmang
chu6n bi), g6m nhung nQi dung chu ySu sau:

- Kiim aiim vi?c thl:l'Chi?n cac nghi quyit, chu trU'ong, chinh sach cua
Dimg, phap lu(lt cua Nha nU'ac co lien quan ain chin: nang, nhi?m Vl:lcua Tru'()ng.

- Kiim aiim vi?c th/!c hi?n Nghi quyit H{Jinghi vien chU'cnam h9C 2022 - 2023

- Danh gia kdt qua triin khai va th(I'C hi?n quy chd dan chu trong hogt
a{Jng CLlaTrU'ang.

- Cac n{Ji dung cong khai cho Vien ch/l'c, ngu'ai lao a{Jng aU'(Jcbidt.

- Danh gia va kiim aiim trach nhi?m cua ng//'ai aung aau nha TrU'ong
trong vi?c th(/'c hi?n kd hogch cong tac nam h9C 2022 - 2023.

- Nhi?m Vl:l,giai phap thl:l'Chi?n kd hOQch cong tac nam h9C 2023 - 2024,

5. Bao cao tE>ngkSt phong trao thi dua nam hQC 2022 - 2023; dlJ kiSn
phong trao thi dua, nQi dung giao uac thi dua nam hQC2023 - 2024; T6ng hgp y
kiSn, kiSn nghj cua Vien chuc, nguoi lao dQng t?i HQi ngh! dp t6 (Cong aoan
co' sa chu6n bi).

6. Thong gua dlJ thao sua d6i, b6 sung cac nQi guy, quy chS cua Truong.

7. Bao cao kSt gua hO\lt dQng cua Ban TTND nam hQC 2022 - 2023,
phuang huang, nhi~m Vl,l nam hQC2023 - 2024.

8. Thao lu~n t?i HQi nghj, t~p trung vao cac nQi dung sau:
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- Chu truang giai phap th(l'c hi?n nghi quyit cua Dang, Phap lu(Jt clia
Nha nuac lien quan ain cong vi?c Tnl'ang.

- K~ hoach cong tac hang nam clia Tru'ong.

- T6 Chl/'Cphong trao thi aua,
- Ban cac bi?n phap cai tiin aidu ki?n lam vi?c, nang cao aui s6ng cua

vien chuc trang Tru'ung; IJ 16i lam vi?c, th(l'c hGnh tiit ki?m, ch6ng lang phi,
ch6ng tham nhiing, quan lieu, phiJn ha, sach nhilu.

- K~ hoach cli' can b(j ai aao tao, cong tac b6i dll'ong Vien chlrc, ngu'ui lao
a(jng trong Tru'ung theo quy ainh.

- Th!/'chi?n cac ch~ a(j chinh sach lien quan ain quydn va l(li ich cua vien
chlrc va nglrui lao a(jng.

- B6 sung cac mgt con thi~u sot hogc phat sinh mai phil h(lp yeu c6u hoat
a(jng trong nam h(Jc 2023 - 2024 nhll': Quy ch~ dan chli co' so'; Quy chi chi tieu
n(ji b(j; Quy chi thi aua khen rhll'ang; Quy ch~ suod(tng quy phuc I(li; Quy ch~
b6i duong, aao tao lai chuyen mon nghi?p V(l cho vien Chl/'C,ngu'ui lao a(jng;
Quy ch~ tlwc hanh t£it ki?m ch6ng lang phi ... ; N(ji quy cua Tru'ung,

9. Nguoi dung d~u Truong va Chu tich C6ng doan I[mg nghe, giai dap
th~c mk kj~n nghi cua Vien chtrc, nguoi lao d(mg; bim bi~n phap cai ti~n di~u
ki~n him vi~c, nang cao doi s6ng can b(J,giao vien, nhan vien.

10. Phat bi~u cua lanh d~o (LDLD qu(in, Bi thu chi b(J)

II. B~u Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh cua phap lu(it (n~u h~t
nhi?m kY hogc bau mO'i, bdu b6 sung) theo Huang d~n s6 ll/HD-LDLD ngay
0111 0/20 18 clla Lien doan Lao d(Jng qu(in Long Bien, Cl,lth~ nhu sau:

- 86 luqng: tu 3 - 9 d6ng chi

- Hinh thtrc: be phi~u kin + (fng cu, d~ cu ( ch6t danh sach)

+ Bau ban b~u cu'.

+ Ban b~u cu ph6 bi~n nguyen tk th~ l~ b~u cu.

+ Ti~n hanh be phi~u,
+ C6ng b6 k~t qua b~u cu

- IlI'll.V clic fI{ii dUflg S(IlI:

+ Ban thanh tra nhan dan la t6 chuc thanh tra cua qu~n chung duqc thanh
l(ip a Truong, nh5m dam bao quy~n giam sat, kj~m tra cua qu~n chung d6i vai
mQi t6 chuc, ca nhan trong vi~c t1wc hi~n chinh sach, phap lu(it a trong plWmvi
Truong, ban thanh tra nhan dan do H(Ji nghj vien chuc b~u ra, nhi~m ky 2 nam,
do ban chap himh C6ng doan co sa chi d~o ho~t d(Jng.
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+ Tieu ehu5n: Cae uy vien ban Thanh tra nhan dan phai la nguai him t6t
eong tae eua minh, trung thVe, eong tam, eo hi~u biSt nhfit djnh v~ ehinh saeh,
Phap lu(it, eo uy tin d6i voi t(ip th~ va tv nguy~n I~llneong tae thanh tra nhan dan.

+ Uy vien ban TTND b5.u truong ban, nSu eo 5 d6ng ehi tra len b5.u I pho
ban. BCH Cong doan ea sa ra quySt djnh eong nhan Ban TTND, ban TTND hQp
djnh ky m6i quy it nhfit I 15.n.

+ Nhfrng nguai khong tham gia Ban TTND: Thu truang co quan va nguai
dung d5.u cae bQ ph(in trong Truang.

12. Khen thuang, phat dQng thi dua, ky kSt cae giao uoe thi dua.

13. Cong b6 kSt qua b5.u elr Ban Thanh tra nhan dan.

14. Thong qua dV thao nghj quySt HQi nghj.

15. KSt thue HQi nghi

3.3. Maket trang tri tl}i Hi}i ngh! vien chu'c:

TRU'ONG .

HOI NGHI• •
VIJ1N CIH:rc, NGU'OJ LAO DQNG

NAM HQC 2023 - 2024

Long Bien, ngay ... (hang ... nam 2023

II. DOl VOl HQI NGH! NGU'OI LAO DONG:

1. Dai tm,mg, ml,lc dich, nguyen t~c t8 chu'c Hi}i nghi ngu'()'i lao di}ng:

1.1. Dl]i Ill'(J'I1g115 cltkc H{Ji IIgiti NLD Irollg clic Ifldmg Itpc:

Cae Truong hQe ngoai eong l(ip Slr dl,mg tu 10 lao dQng tra len theo hqp
d6ng lao dQng phai t6 ehuc HQi nghi NLD.

Chu truong (Hi~u truang) chu tri, ph6i hqp ph6i hqp voi Ban chfip hanh
Cong doan ho(ic Ban chfip h:'mh Cong do:'m lam thai (sau day gQi chung Ia Ban
chfip hanh Cong doan).

1.2. MIlC iliclt la cltkc H9i IIgiti NLD

- T6 chuc I-IQiNghi NLD trang cac dan vi nh~m phat huy quy~n dan chu
trve tiSp eua nguai lao dQng, t?O di~u ki~n d~ nguai lao dQng duqc biSt, duqc
tham gia y kiSn va giam sat nhfrng vfin d~ co lien quan dSn quy~n, Iqi ieh hqp
phap ehinh dang; nghTa Vl,l va trach nhi~m cua nguai lao dQng.
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- Thong qua vi~c th\!c hi~n dan chu tr\!c tj~p t'.liHQi ngh, NLD, xay d\!ng
quan h~ lao dQng hai hoa, 6n dinh, gop ph5n ngiin ngira va h'.ln ch~ tranh ch~p
lao dQng, th\!c hi~n dan chu trong khuon kh6 phap lu~t, gop phfin xay d\!ng dan
vj vfrng m'.lnh, phat triSn b~n vfrng.

1.3. Nguyen ltic tiJ clzkc
- HQingh! NLD duqc t6 chuc h~ng n3m. Truang hqp dn thi~t nguai su dl,mg

lao dQngho(k Ban ch~p hanh CDCS d~ xu~t t6 chuc HQingh! NLD b~t thuang.

- HQi ngh, NLD duqc thira nh~n la hqp l~ khi co S\! tham d\! cua tren 2/3
t6ng s6 d'.li biSu duqc Nguai suodl,mg lao dQng va Ban ch~p hanh CDCS quy~t
djnh tri~u t~p.

- Nghj quy~t cua HQi ngh! NLD chi co gia tr! khi co tren 50% t6ng s6 d\li
bi~u chinh thuc d\! hQi ngh! bi~u quy~t tun thanh.

2. Tho'i c1ii\mt& ch(l"c HQi ngh! ng'l"iri lao di}ng: hoan thanh truac ngay
15/10/2023.

3. Trinh tl}' va ni}i dung Hi}i nghi Ng'l"o'jlao di}ng

3.1. H{Jinglzi NLD cap Ta, klz6i
- Truang kh6i, t6 truang cac t6 baa cao k~t qua th\!c hi~n cac chi tieu k~

hm,lchcua niim hQCtruac va cac chi tieu nhi~m vI,!duqc giao trong niim hQc theo
k~ hO'.lchcua Truang.

- T6 truang cong dmin: bao cao k~t qua vi~c th\!c hi~n cac ch~ dQ chinh
sach d6i vai nguaj lao dQng trong ph\lm vi phong ban, t6, kh6i nhu k~t qua kiSm
tra, gium sat tinh hlnh th\!c hi~n hqp d6ng lao d<)ng, thoa uac lao dQng t~p thS,
n<)iquy, cac quy dinh, quy ch~ cua Trll'ang va cac ki~n nghi cua nguai lao dQng;
trinh bay d\! thao su'a d6i b6 sung thoa uac lao dQng t~p thS ho~c d\! thao mai,
d\! thao sua d6i b6 sung n<)iquy lao dQng.

- Nguai lao d<)ng:thao lu~n v~ cac giai phap dS hoan thanh va hoan thanh
vugt muc cae chi tieu k~ h0'.lch; d~ xu~t nhfrng sang ki~n, ki~n nghj cai thi~n
di~u ki~n lam vi~c t'.li phong, ban, t6, kh6i; neu nhu'ng ki~n nghj vai nguai Slr
dl,!nglao d<)ngva Ban ch~p hanh Cong doan Truang; thao lu~n n<)idung dl,!'thao
mai ho~c d\! thao sua d6i, b6 sung Thoa uac lao dQng t~p thS, d\! thao mai ho~c
d~rthao sua d6i, b6 sung cac nQiquy, quy ch~ cua Truang.

3.2. H{ii nglti ngldJ'i lao It{ing cap TrmJ'ng tlzeo cac n{Jidung S(III:

* Truyen lui (v do, giO'itlti?u d(li hiiiu.
* Giai thi~u nguaj chiJ tri (Ngu-(n'cll1i tri H(Ji nghi la Chu tnn'mg (Hi~u

trll'O'l1g)va Chli tich Cong aoan CO' so) va nguaj chu tri cu Thu ky HQj ngh!:

* B:lo C:10 k~t qua th\"c hi~1I ki\ hOl}ch th\l"c hi~1I IIhi~m v\, cua
Tnl"im g:
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- Phuang an s~p x~p t6 chuc bQ may quim Iy di~u himh, s~p x~p lao dQng,
d6i mai trang thai gian tai (n~u co).

- Tinh hinh xay dvng va thvc hi~n cac nQi quy, quy ch~, quy dinh clla
Truang, bao g6m: nQi quy lao dQng; quy ch~ tuy~n d"mg, Slr d"mg lao dQng; dinh
muc lao dQng; thang, bang luang, quy ch~ nang b~c luang, quy ch~ tra luang,
tra thuang; trang bi bao h9 lao dQng, quy ch~ thi dua, khen thuang, ky lu~t, Quy
ch~ d6i tho\li djnh ky ...

- 8imh gia v~ cac bi~n phap nhfrm dam bao an to an v~ sinh lao dQng,
phang, ch6ng chay, n6, bao v~ moi truang, cai thi~n di~u ki~n lam vi~c, nang
cao dai s6ng v~t ch~t va tinh th:1n cho NL8.

+ Tinh hinh thvc hi~n cac ch~ dQ, chinh sach tuy~n d"mg, Slr d"mg lao
dQng, trq dp thoi vi~c, trq dp mat vi~c lam, dao t\lO, dao t\lO I\li, b6i duong
chuyen man, nghi~p V\l, tay ngh~; ti~n luang, ti~n thuang, kh~u tn! ti~n luang,
bao hi~m xii hQi, bao hi~m that nghi~p va bao hi~m y t~ cho nguai lao dQng.

+ Vi~c trich l~p quy khen thuang, quy phuc lqi, cac quy do NLD dong gop;

+ Trich nQp kinh phi cong doan, trich nQp bao hi~m xii hQi, dong bao
hi~m y t~, bao hi~m that nghi~p;

+ Cong khai tai chinh hang nam v~ cac nQidung lien quan d~n nguai lao dQng.

* Blio eao kit lJuii dillg tae tlli dUll kllelltltuvng lIam lu!e 2022 - 2023

* Trillll bllY biJ sUlIg d'ftlulo cae lI{JilJ'!V,lJuy elli, TULDTT e'la Trtdlllg

* D(ti biiu tlliio IU(III.

HQi nghi nguai lao dQng thao lu~n cac nQi dung Hi~u truOng, cong doan
dii bao cao va cae nQi dung khac rna d\li bi~u quan tam.

* Trii li)'i cae eMit viill, kiill IIglli eiia diJi biiu

- Hi~u truang tra lai cac cau hoi clla d\li bi~u co lien quan d~n cong tac
di~u hanh, quan ly, ti~p thu va giai quy~t cac ki~n nghi thuQc tham quySn clla
Hi~u truang; ti~p thu cac nQi dung d~ ki~n nghi vai HQi d6ng quan trj, HQi d6ng
thanh vien, Chu truang giai quy~t theo tham quy~n.

- Cong doan ti~p thu y ki~n clla d\li bi~u vS nhfrng van d~ thuQc vai tra,
traeh nhi~m clla Cong doan.

* TllolIg qua cae lI{Ji quy, quy elli, TULDTT ciia Trtdlllg. /(v kit Tltoa
,dle lao d{JlIg t~p tid mid 11O(1ck,v S'lY' diu, bJ sUllg Tlti}a 1I'lJ'c/1I0 t/{JI/g t(IP tlti.

* Kltell tl"fllllg, pluit d{JlIg t/,; {lua, kjo kit cae giao 'fife tlti dua.

* Biiu lJuyit tllong qua Nglli lJuyit H{Ji nglli IIgll'l'li lao {1{Jl/g.

* Kit tillie H{Ji nglli.
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3.3. Maket trang tri tl}i HQi ngh!:

...
TR UON G .

HOINGHI• •

NGD'OI LAO DONG•
NA.M HQC 2023 - 2024

Long Bien, ngay ... thang ... nam 2023

3. Kinh phi ta chu'c HQi nghi ngu'o'i lao dQng

Chu truOng (Hi~u truang) Tnrang dam baa kinh phi d€ t6 chuc H<)i nghi
Nguai lao d<)ng thea dung quy djnh.

III. TO CHlJ'C TI-njC HI.t):N:

1. Trang qua trinh chu~n bj, tri€n khai HQi nghj vien chuc va HQi nghj
Nguai lao d<)ng, Ban chap hanh cong do an cac TruOng phai gui dang ky ljch t6
chuc v~ Lien doan Lao d<)ng qu~n Long Bien trmJ'c 711gaykhi tii chkc H{ji IIghi-

2. NQi dung thl}'c hi~n sau HQi ngh!:

2.1. H6 sa HQi nghi vien chuc va h<)i nghi nguai lao d<)ng gui v~ LDLD
qu~n Long Bien:

K€ tLI'ngay t6 chuc H<)i nghj, ch{ml liMit khollg qUli 10 IIgay phai gui h6
sa v~ Lien doan Lao d<)ng qll~n Long Bien nhfrng van ban sau:

- Bien ban h<)inghi.

- Quy~t djnh cong nh~n Ban TTND va Danh sach trich ngang Ban lTND
(Danh sach gli'i sau khi bau Tl'u'Cyng,PhD ban TTND).

- N<)i qllY lao dQng, Thoa uac LDTT va Bien ban d6i tho:;ti dinh ky (i/6i vo'i
cae trU'ong ngoai cong lc,ip).

- Nghi quy~t hQi nghj.

3.2. H6 sa luu t:;tiTruang

Ch~m nhat 10 ngay kS tLI'ngay t6 chtl'c H<)i ngh!: Thu tnrang co quan, dan
vj ky chinh thuc ban hanh N<)iquy. quy ch~ cua co quan, QlIY ch~ chi tieu n<)ib<).

- Luu 01 b<)h6 sa g6m:

+ Baa cao cua Truang.

+ Bien ban hQi nghi.

+ Phi~u b~u, bien ban ki€m phi~u va danh sach trich ngang ban lTND
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+ Nghi quy~t hQi nghi

+ cae nQiquy, quy eh~.

- Ch?m nh~t khong qua 10 ngay k~ tu ngay t6 chuc HQi nghj vien chuc,
Ban ch~p hanh cong doan chi d\lo Ban TTND t6 chuc hQp dS b~u Truong, Ph6
ban (niu co) va phan cong nhi~m V~l

- Can Cll"k~t qua b~u Ban TTND t\li HQi nghi vien chuc va k~t qua b~u
Truong, ph6 ban TTND(niu co), Ban eh~p hanh Cong doan TruOng ban hanh
Quy~t djnh cong nh?n va chi d\lo hO\ltdQng Ban thanh tra nhan dan clla TruOng.

Tren day la hu6ng d~n vS quy trinh t6 chuc HQinghi vien chuc va HQinghi
nguai lao dQng kh6i truang hQc, nam hQC2023 - 2024, Ban thuOng V\lLien doan
Lao dQng qu?n Long Bien dS nghi Ban eh~p hanh cong doan co sa ph6i hgp ch(lt
ehe voi Ban giam hi~u Truang tri~n khai thve hi~n hU6ng d~n nay. Trang qua
trinh tri~n khai, th\lc hi~n n~u c6 vuong Il1~Ckip thai bao cao voi Lien doan Lao
dQngqu?n Long Bien dS giai quy~t.

NO"; "hfi,,:
- Thlrimg tr\fc, Ban CSrL LDLI) Thanh phb;
- Thuimg tr\fc Qu~n uy;
- Liinh dao UBND qll~n;
- Ban dan v~n Qu~n uy;
- Ban giam hi~lI,BCH C6ng donn cac Tnrimg;
- LUll yr.

TM. BAN THU'ONG V1)
Hi! TICH

Nguy~n Tmirng Giang
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