LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG QUAN LONG BIEN Pjc I14p - Ty do - Hanh phic

ﬁSé: 40 /HD-LDLD . Long Bién, ngay Abthdng 9 nam 2021

HU’(’}NG DAN

- Quy trinh t6 chirc Hgoi nghl vién chire
va Hoi nghi nguoi lao dong khoi Truong hoc
Niam hoe 2021 - 2022

Can ca Bo luat Lao dong sua d6i, bd sung ndm 2012 va Luat Cong doan
stra doi, bd sung nam 2012;

Can ctr Luat Vién chuc sé: 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 va Luat 50
52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 vé stra ddi, bb sung mot sé dieu cia Ludt can
b9, cong chirc va Luét vién chuec;

Cian cr Luat Thanh tra nam 2010 duogc Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi
cht nghia Viét Nam khoa XII, ky hop thr 8 théng qua ngay 15/11/2010;

Can cir Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu
“V& thuc hién dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi
sw nghiép cong 1ap”;

Can ctr Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 Quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mot sb didu cia Bé ludt lao dong vé diéu kién lao dong va
quan h¢ lao dong;

Can cr Thong tu 11/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ctia B Gido duc va
Dao tao vé viéc hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cla co s¢ gido
duc cong lap;

Can cit Hudng dan lién tich s6 08/HD-UBND-LDLD ngay 11/12/2020

ciia Uy ban nhén dan va Lién doan Lao dong quéan Long Biénwé viéc t6 chuc
Ho6i nghi vién chuc va Hoi ngh1 nguoi lao dong nam 2021,

Pé tiép tuc phat huy quyén lam chu cla vién chirc va nguoi lao dong trong
cac truong hoc gop phan nang cao hiéu qua cong tac va hoat dong dén chu trong
cac Truong hoc. Ban thudng vu Lién doan Lao dong quan Long Bién hudng dan
chi tiét quy trinh t6 chirc Hoi nghi vién chirc va Hoi nghi nguoi lao dong khdi
Truong hoc, ndm hoc 2021 - 2022 nhu sau:

I. POI VOI HQI NGHI VIEN CHUC:

1. Poi twong, muc dich, nguyén tdc t6 chirc Hoi nghi vién chire:

1.1. Poi twong dp dung Hpi nghi vién chirc.

Ap dung ddi voi vién chirc theo quy dinh tai Piéu 2 Luat Vién chuc lam
viéc trong cac trudng hoc sy nghiép cong lap va ngudi lam viée theo ché d6 hop
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ddng lao dong quy dmh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam
2000 cua- ‘Chinh pht vé thuc hién ché dd hop dbéng mot sb loai cong viéc trong
co quan hanh chinh nha nuédc, don vi su nghiép, cé trong danh sach tra luong va
]a doan vién cong doan cla cac truong hoc.

1.2. Muc dich té chire Hpi nghj vién chikc.
- Phat huy quyén lam chu cta vién chirc va nang cao trach nhiém cua
nguoi dimg d4u truong hoc.

- Gop phan xay dung ddi ngfi vién chirc co du pham chét chinh tri, phdm
chét dao duc, 161 sdng, nang luc va trinh do chuyen mon, nghlep vy, lam viéc co
nang suét, chat lugng, hiéu qua, dap Gmg yéu cAu phat trién va dbi méi cna dat
nudc.

- Phong ngtra, ngan chin va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phién ha, sach nhiéu.

1.3. Nguyén tic té chire.

- Hoi nghi vién chirc dugc t6 chirc hang nam. Tru’orng hop can thiét nguoi str

dung lao dong hodc Ban chép hanh CDCS dé xuét to chirc Hoi nghi vién chirc bat
thuong.

- H01 nghi vién chirc dugc thira nhén la hop 1€ khi c6 su tham dy cua trén
2/3 tdng sb dai biéu dugc Thu trudng don vi va Ban chép hanh CDCS quyét
dinh triéu tap.

- Nghi quyét ctia Hoi nghi vién chirc chi 6 gia tri khi ¢6 trén 50% tdng sb
dai biéu chinh thic du hdi nghi bidu quyét tan thanh.

- Can ctr tinh hinh dién bién cua dlCh Covid-19, cac tru&mg hoc b tri thoi
gian, dia diém va lua chon hinh thirc td chuc Hoi nghi (co thé t6 chire Héi nghi
trwee tuyén) dam bao theo ding quy dinh vé cong tac phong, chéng dich.

2. Trinh tu va ndi dung Hoi nghi vién chirc. N
2.1. Hpi nghi vién chirc cdp 18, khéi...

- Chatri hdinghi 1a Trudng bd phan (t0) va To trudng Cong doan.

- Clr mét thu ky dé ghi bién ban hi nghi.

* Noi dung:

_ Béo céo két qua trién khai thuc hién quy ché dan chu ciia t6, khoi.

- Béo c4o v& cac ngudn thu chi tai chinh khéc (néu c6).

- Déng gbp vao du thao két qua trién khai, thue hién quy ché dan chii clia Truong,

- Théo luan vé cac gléu phap dé thuc hién t6t quy ché dan chu trong hoat

déng cua T rucmg, dé xuét nhung sang kién, kién nghi cai thién diéu kién lam
viéc tai td, khdi; néu nhimng kién nghi véi Trudng va Ban chép hanh Céng doan
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co s0; thao ludn ndi dung dy thao méi hodc du théo sta ddi, bd sung cac ndi
quy, quy ché cta Trudng.

2:2. H{i nghi vién chitc Truong theo cdc ngi dung sau:
- Hoi nghj vién chuc do Thi truéng don vi triéu tap.
- Kinh phi t chirc hoi nghi do Thu trudng don vi chiu trach nhiém chi

theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nude.

- Thoi gian: Y ngay

- Dia diém: do Thu trudng don vi bd tri.

- Chu tri HN: Thi truéng don vi, Chu tich Cong doan.

- Ngi dung, chwong trinh:

1. Tuyén b6 ly do, giéi thidu dai bidu

2. Gioi thi€u Doan chu tich (Poan chi tich gom: Nguoi dimg dau Truong
hoc va Chii tich Céng doan) va Poan chu tich ctt Thu ky Hoi nghi;

Truong hop ngudi ding dau Trudng hoc hodc chu tich Céng doan co sé
dang trong thoi gian thi hanh ky luat tr khién trach tré 1én, thi tap thé l3nh dao
Trudng hodc BCH Cong doan co s& cir dai dién khéac tham gia doan chu tich;

3. Théng qua Chuong trinh Hoi nghi

4. B4o céo két qua thuc hién quy ché dan chu cua Truong ndm hoc 2020 -
2021 va phuong hudng nhiém vu nam hoc 2021 - 2022 (nguoi ditng dau Truong
chudn bj), gbm nhing ndi dung chu yéu sau:

- Kiém diém viéc thuc hién cdc nghi quyét, chu truong, chinh sdch cia
Dang, phdp lugt ciia Nha nudce cd lién quan dén chire ndng, nhiém vu cia Truong.

- Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hpi nghi vién chire néiim hoc 2020 - 2021

- Ddnh gia két qua trién khai va thuec hién quy ché dan chu trong hoat
dong cua Truong.

- Cdc ngi dung céng khai cho Vién chirc, hgu’a‘i lao dong duwoc biét.

- Ddnh gid va kiém diém tréch nhiém cia nguoi dimg dau nha Truong
trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc 2020 - 2021.

- Nhiém vu, giai phdp thuc hién ké hoach cong tac nam hoc 2021 - 2022.

5. Béo cdo tong két phong trao thi dua ndm hoc 2020 - 2021; du kién
phong trao thi dua, ndi dung giao udc thi dua nam hoc 2021 - 2022 Téng hop y
kién, kién ngh1 cua Vién chire, ngudi lao dong ta1 Hoi nghi cép t6 (Cong doan
co s6 chudn bi).

6. Thong qua du thao stra doi, bd sung céc ndi quy, quy ché ctia Truong.
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7. Béo cdo két qua hoat dong cua Ban TTND ndm hoc 2020 — 2021,
phuong huéng, nhiém vu ndm hoc 2021 - 2022.

8. Thao lun tai Hoi nghi

- Chu truong gfdi phdp thuc hién nghi quyét ciia Dang, Phdp ludt cia
Nha nuée lién quan dén cong viéc Truong.

- Ké hoach cong tac hang ndm cua Truong.

- T6 chirc phong trao thi dua.

- Ban cde bién phdp cdi tién diéu kién lam viéc, nang cao doi song cuia

vién chitc trong Truong; 1é 16i lam viée, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,
chéng tham nhiing, quan liéy, phién ha, sdch nhiéu.

- Ké hoach cir cdn bé di dao tao, cong téc boi dwdng Vién chike, ngudi lao
dong trong Truong theo quy dinh.

- Thuee hién cde ché dé chinh sdch lién quan dén quyén va loi ich cua vién
chire va nguoi lao dong.

- B6 sung cdc mdit con thiéu st hoac phat sinh moi phit hop yéu cau hoat
dong trong nam hoc 2021 - 2022 nhu: Quy ché dén chii co s6; Quy ché chi tiéu
ngi bo; Quy ché thi dua khen thudng; Quy ché sit dung quy phic loi; Quy ché
boi dudng, dao tao lai chuyén mén nghiép vu cho vién chikc, nguoi lao dong;
Quy ché thwe hanh tiét kiém chéng ling phi...; Néi quy cia Truong.

9 Ngum ding diu Truong va Cha tich Cong doan ling nghe, g1a1 dap'
thic méc, kién nghj ctia V1en chire, nguoi lao dong; ban bién phap cai tién diéu
kién lam viéc, nang cao doi song can bd, gido vién, nhan vién.

10. Phat biéu coa lanh dao (LPLD quén, Bi thu chi b)

11. Bau Ban Thanh tra nhan dén theo quy dinh cua phép luat (néu hét
nhiém ky hodc bau bé sung) theo Huéng dan s6 11/HD-LPLD ngay 01/10/2018
cta Lién doan Lao dong quan Long Bién, cu the nhu' sau:

-S4 lugng: tir 3 - 9 dong chi
- Hinh thuae:bo phiéu kin + Ung ct, dé cir ( chot danh séch)
+ Béu ban bau ci.
+ Ban bau ctr phd bién nguyén tic, thé 18 bau ctr. ,
7 + Tién hanh b p;hié'u (néu lwa chon hinh thuc truc tuyén se”,lu’a chon thoi
diém, cdch thire b6 phiéu hop Iy, phdi dam bdo céng tdc phong chong dich)
+ Céng b két qua bau cir
- Lwu y cdc ni dung sau:
+ Ban thanp tra nhan dan lé‘tcx) chtrc thanh tra clia quén c‘hl'mg duoc Fha‘mh
1ap ¢ Trudng, nham dam bao quyen gidm sat, kiém tra clia quan chung doi voi
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moi td chire, c4 nhan trong viéc thuc hién chinh sach, phap luét ¢ trong pham vi
Truong, ban thanh tra nhan dén do Héi nghi vién chirc bau ra, nhiém ky 2 nim,
do ban chap hanh Coéng doan co sd chi dao hoat dong.

+ Tiéu chudn: Cac uy vién ban Thanh tra nhan dan phai la ngudi lam t6t
cdng tac cua minh, trung thuc, cong tdm, co hidu biét nhit dinh vé chinh séach,
Phap luat, c6 uy tin dbi v4i tap thé va tu nguyén lam cong tac thanh tra nhan dén.

+ Uy vién ban TTND bdu trudng ban, néu cé 5 ddng chi trd 1én bau 1 pho
ban. BCH Céng doan co sé ra quyét dinh cong nhan Ban TTND, ban TTND hop
dinh ky mdi quy it nhét 1 1an.

+ Nhitng nguoi khong tham gia Ban TTND: Thu trudng co quan va nguoi
dung dau cac bo phén trong Truong.

12. Khen thudng, phat dong thi dua, ky két cac giao udec thi dua.

13. Cong bd két qua bau cir Ban Thanh tra nhan dén (néu t6 chire Hpi
nghi truc tuyén sé luwa chon thoi diém, hinh thirc cong bé hop 1y)

14. Thong quei du thao nghi quyét Hoi nghi.

15. Két thuc Hoi nghi

* Maket trang tri tai Hgi nghi vién chirc:

HOI NGHI

VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
NAM HOQC 2021 - 2022
Long Bién, ngay ... thang ... nam 2021 -

I1. POI VOI HQI NGHI NGUOI LAO PONG:

1. P6i twong, muc dich, nguyén tdc td chire Hi nghi nguoi lao ddng:

1.1. Déi twong 16 chivc Hpi nghi NLD trong cdc trudng hoc:

: Céc Truong hgc-ngoéi cong 1ap st dung tir 10 lao dong tré Ién theo hop

dong lao dong phai t6 chirc Hoi nghi NLD.

Chu truong (Hiéu truc"mg) chi tri, phdi hop phdi hop véi Ban chép hanh
Cong doan hodc Ban Chép hanh Céng doan 1am thoi (sau day goi chung la Ban
chap hanh Céng doan).




1.2. Muc dich té chivc Hpi nghi NLD

- T6 chirc H6i Nghi NLD trong cac don vi nham phat huy quyén dan chu
truc tiép chia ngudi lao dong, tao diéu kién dé ngudi lao dong dugc biét, duoc
tham gia y kién va gidm sat nhitng van dé c6 lién quan dén quyén, lgi ich hop
phép chinh dang; nghia vu va trach nhiém ctia ngudi lao dong.

- Thong qua viéc thuc hién déan chu truc tiép tai Ho6i nghi NLD, xay dung
quan hé lao dong hai hoa, on dinh, gép phan ngan nglra va han ché tranh chap
lao dong, thuc hién dan chu trong khudn kho phép luét, gép phan xay dung don
vi vitng manh, phat trién bén viing.

1.3. Nguyén tic to chirc

- Hoi nghi NLD dugc t6 chirc hang nam. Trudng hop can thiét ngudi sir dung
lao dong hodc Ban chip hanh CDCS dé xuét t6 chirc Hoi nghi NLD bét thuong.

- H6i nghi NLD duoc thira nhan 1a hop 1€ khi c6 sy tham dy cua trén 2/3
tong so dai biéu dugc Nguoi sir dung lao dong va Ban chap hanh CBCS quyeét
dinh triéu tap.

- Nghi quyét ctia Hoi nghi NLD chi ¢6 gia trj khi c6 trén 50% tng sb dai
biéu chinh thirc du hdi nghi biéu quyét tan thanh.

- Can ct tinh hinh dién bién ciia dich Covid-19, cac truong hoc bé tri thoi
gian, dia diém va lua chon hinh thuc t6 chic Hoi nghi (c6 thé t6 chire Hoi nghi
truec tuyén) dam bao theo dung quy dinh vé cong tac phong, chong dich.

2. Trinh tw va ngi dung Hgi nghi Ngwoi lao dong

2.1. Hpi nghi NLD cép Té, khoi

- Trudng khéi, t6 trudng céc td béo cdo két qua thuc hién céc chi tiéu ké
hoach ctia nam hoc trudc va cac chi tiéu nhiém vu dugce giao trong nam hoc theo
ké hoach cua Truong. *

- T6 trudng cong doan: bao cao két qua viée thyuc hién cac ché do chinh
sach d6i voi nguoi lao dong trong pham vi phong ban, t6, khéi nhu két qua kiém
tra, giam sat tinh hinh thuc hién hop déng lao dong, théa udc lao dong tap thé,
nodi quy, cac quy dinh, quy ché cua Truong va cac kién nghi ctia nguoi lao dong;
trinh bay du thao sira doi bo sung thdéa udc lao dong tap thé hodc du thao mdi,
du thao stra doi bo sung ndi quy lao dong.

- Ngudi lao dong: thao luan vé céac giai phap dé hoan thanh va hoan thanh
vugt mirc cac chi tiéu ké hoach; dé xuét nhiing sang kién, kién nghi cai thién’
diéu kién lam viéc tai phong, ban, t6, khoi; néu nhitng kién nghi véi nguoi st
dung lao ddng va Ban chap hanh Céng doan Truong; thao luan ndi dung du thao



mdi hodc dy théo sira doi, bo sung Théa ude lao dong tap the, dy thio mdi hodc
du thao stra ddi, bo sung céc ndi quy, quy ché cua Trudng.
2.2, Hgi nghi ngwoi lao dong cip T. ruwong theo cdc ngi dung sau:
* Truyén b3 Ij do, gidi thiéu dai bidu.
* Gioi thiéu nguoi ch tri (Nguoi chi tri Hoi nghi la Chu truong (Hiéu
' trwang) va Chu tichCéng doan co s6) va ngudi chu tri ¢t Thu ky Hoi nghi,

* Bdo cdo két qua thue hién ké hoach thwc hién nhiém vu cia
Truong:

- Phuong an sap xép t6 chirc bd may quan ly diéu hanh, sip xép lao dong,
d6i méi trong thoi gian téi (néu cd).

- Tinh hinh xdy dyng va thuc hién céc ndi quy, quy ché, quy dinh cia
Trudng, bao gom: ndi quy lao dong; quy ché tuyén dung, sir dung lao dong; dinh
muc lao dong; thang, bang luong, quy ché néng béac luong, quy ché tra luong,
tra thuong, trang bi bao hd lao dong, quy ché thi dua, khen thuéng, ky luét, Quy
ché dbi thoai dinh ky

- Péanh gia vé céc bién phap nhim dam bao an toan vé sinh lao dong,

- phong, chong chéy, nd, bao vé moi truong, cai thién diéu kién lam viéc, nang
cao doi song vt chat va tinh than cho NLPD.

+ Tinh hinh thuc hién céc ché d9, chinh sich tuyén dung, st dung lao
dong, trg cép thoi viéc, tro cép mat viéc lam, dao tao, dao tao lai, bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu, tay nghé; tién luong, tién thudng, khau trir tién luong,
bao hiem x4 hi, bao hiém thét nghiép va bao hiém y té cho ngudi lao dong.

+ Viéc trich 18p quy khen thudng, quy phic lgi, cac quy do NLD déng
gop;

+ Trich ndp kinh phi cong doan, trich ndp bao hiém xa hoi, dong bao
hiém y té, bao hiém that nghiép; ¥

+ Cong khai tai chinh hang ndm vé cac ndi dung lién quan dén ngudi lao

~dong. .

* Bdo cdo két quda cong tdc thi dua khen thuéng nim hoc 2020 - 2021

* Trinh bay bé sung dw thio cdc néi quy, quy ché, TULDPTT ciia Truong

* Pai biéu thio lugn.

Hoi nghi ngudi lao dong thao ludn cac ndi dung Hiéu trudng, cong doan
dd bdo cdo va cac ndi dung khac ma dai biéu quan tim.

* Trd loi cdc chdt vin, kién nghi ciia dai biéu

- Hiéu trudng tra 16i cac cau héi ctia dai biéu c6 lién quan dén cong tac
diéu hanh, quan ly, tiép thu va giai quyét cac kién nghi thudc tham quyén cua
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Hiéu trudng; tiép thu cdc ndi dung dé kién nghi véi Hoi dong quan tri, Hoi dong
thanh vién; Chu truong giai quyét theo thim quyén.

- Cong doan tiép thu y kién cua dai bidu vé nhiing van d& thudc vai tro,,
trach nhiém cua Céng doan. |

* Thong qua cdc ndi quy, quy ché, TULPTT cia T ruwong. Ky két Théa
woc lao dpng tip thé méi hodc ky sira déi, bd sung Théa woc lao dong tap thé.

* Khen thuéng, phit dpng thi dua, ky két cdc giao woc thi dua.
* Biéu quyét thong qua Nghi quyét Hpi nghi nguoi lao dong.
* Két thic Hpi nghi.

2.3. Maket trang tri tai Hji nghi:

TRUONG .ooevveeneeneeennnnnns
HOI NGH]

NGUOI LAO PONG

NAM HOQC 2021 - 2022
Long Bién, ngay ... thdng ... nam 2021

© pu—

3. Kinh phi t6 chirc Hi nghi ngudi lao dong

Chu truong (Higu trudng) Truong dam bao kinh phi dé t6 chirc Hoi nghi
NLD theo dung quy dinh.

1. MOT SO LUU Y:

1. Trong qué trinh chuén bi, trién khai Hoi nghi vién chire- va Hoi ngh1'
Nguoi lao dong, Ban chip hanh cong doan cac Truong phai gLn dang ky lich td
chirc vé Lién doan Lao déng quén Long Bién trude 7 ngay khi té chire Hoi nghi.

2. Thoi diém t6 chic Hoéi nghi vién chirc va Hoi nghi ngusi lao dong:
hoan thanh truwée 15/10/2021.

3. Noi dung thuyc hién sau Héi nghi:

3.1. Ho so Héi nghj vién chure va hi nghi ngudi lao dong giri vé LDLD
quan Long Bién:

Ké tir ngay té churc Hdi nghi, chdm nhit khong qud 05 ngay phai gii hd
so vé Lién doan Lao dong quan Long Bién nhiing vin ban sau:

- Bdo cdo cua Truong,.

- Bién ban hoi nghi.



- Quyét dinh cong r}hén Ban TTND va Danh séch trich ngang Ban TTND
(Danh sdqh gui sau khi bau Trucng, Phé ban TTND).

- NGi quy lao dong, Thoa udc LDTT va Bién ban dbi thoai dinh ky (doi véi
cdc truong ngoai céng ldp).

- Nghi quyét hdi nghi.

' 3.2.Hb so luu tai Truong

Cham nhat 10 ngay ké tir ngay t6 chire Hoi nghi: Thi truong co quan, don
vi ky chinh thirc ban hanh N¢i quy, quy ché cia co quan, Quy ché chi tiéu néi bo.

- Luu 01 bd hd so gdm:

+ Bdo cdo cua Truong.

+ Bién ban hdi nghi.

+ Phiéu bau, bién ban kiém phiéu va danh sach trich ngang ban TTND

+ Nghi quyét hoi nghi

+ Cé4c ndi quy, quy ché.

- Chém nhat khong qua 10 ngay ké tir ngdy o chuc Hoi nghi vién chic,
Ban ch’ép hanh céng doan chi dao Ban TTND t0 chitc hop dé bau Trudng, Pho
ban (néu cd) va phan céng nhiém vu

- Cén ¢t két qua bau Ban TTND tai Hoi nghi vién chirc va két qua bau
Truc"w,ng, phé ban TTND(#éu c¢d), Ban chap hanh Céng doan Truong ban hanh
Quyét dinh cong nhén va chi dao hoat dong Ban thanh tra nhan dan cta Truong.

Trén day 14 huéng dan vé quy trinh t& chirc Hoi nghi vién chirc va Hoi nghj
ngudi lao dong khéi truong hoc, nam hoc 2021 - 2022, Ban thuong vu’Lién doan
Lao dong quan Long Bién dé nghi I}an chdp hanh cong doan co s& phoi hgp chat
ché voi Ban gidm hi¢u Truong trién khai thyc hién hudng dan nay. Trong qua
trinh trién khai, thuc hie::n néu co ’vuc'mg méc kip thoi béo cdo véi sién doan Lao
dong quan Long Bién dé giai quyét.

TM. BAN THUONG VU

Noinhgn: , ~_PHO CHU TICH
- Thuong truc, Ban CSPL LDLD Thanh phé; - ’
DN

- Thuong tryc Quan uy;

- Lanh dao UBND quén;

- Ban dén van Quaén ty;

- Ban giam hi¢u, BCH Cong doan cac Truong;
- Luu VP.
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