UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG THI PUA- KHEN THUONG Pic lap - Tw do - Hanh phic
s6: 0% /HPTDKT Long Bién, ngaye3 thangOnim 2021

Vé viéc hudng dan viét sang kién kinh nghiém
nam hoc 2020 — 2021

Kinh gui:
- Phong Gido duc va Dao tao;
- Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén;
- Hiéu trudong cac truong MN, TH, THCS, PTCS trén dia ban quan.

Can ctr Thong tu sé 22/2018/TT-BGD&PT ngay 28/8/2018 cua B Gido
duc va dao tao quy dinh vé cong tac Thi dua khen thudng trong nganh Gido duc
va dao tao;

Thuc hién Ké hoach s 03/KH-HDTDKT ngay 22/01/2021 cua Hoi dong
Thi dua khen thudng quan Long Bién vé thuc hién cong tac thi dua khen thuong
ndm 2021; Hoi dong Thi dua khen thuong quan huéng dan viét sang kién kinh
nghiém (SKKN) nam hoc 2020 - 2021 cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Nang cao kha nang tu nghién ctru, duc rut kinh nghiém, tng dung tién bo
khoa hoc dé giai quyét cac van dé thuc tién trong cong tac quan ly, chi dao,
giang day, gido duc hoc sinh cua can bo quan ly, gido vién, nhan vién; trao doi
nhig giai phap sang tao, nhiing cach thuc hay, nhimg y tuong méi, nhiing con
duong chiém linh tri thic va nhimg kinh nghiém voi dong nghiép, gop phan
nang cao chét luong doi ngii, chét lugng gido duc va thuc hién cac muc tidu doi
mai cua nganh Gido duc va dao tao.

2. Yéu cau

Thuc hién day du, nghiém tic cac ndi dung cong tac nghién ciru SKKN;
thuc hién cac quy trinh danh gia dé c6 duoc san pham SKKN thiét thuc, kha thi;
trién khai hiéu qua, dung tién do, phuc vu t6t cong tac quan ly, giang day va gido
duc hoc sinh; tang cuong pho bién, ap dung céc dé tai nghién ciru SKKN vao
thuc tién; tao diéu kién thuan loi dé cong tac nghién ctru SKKN thuc su ¢ hiéu
qua, gép phan nang cao chat luong giao duc.

Noi dung dé tai SKKN phai xuét phat tir thue tién, pht hop véi chi truong
va yéu cdu ddi mdi cua nganh Giao duc va dao tao trong giai doan hién nay; chu
trong giai quyét nhitng van dé thuc tién gido duc tai co so.

II. NHIEM VU TRONG TAM VIET SKKN
1. Pinh hwéng ngi dung

- Cac hoat dong d6i méi can ban toan dién, tiép can niang luc nguoi hoc;
Ung dung mo hinh truong hoc méi, phuong phép day - hoc mai;
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- Thuc hién déi méi ndi dung, chuong trinh va sich gido khoa, d6i méi
cong tac kiém tra danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh;

- Cong tac quan ly, chi dao, trién khai cac hoat dong trong nha trudng;

- Ung dung thanh tyu khoa hoc tién tién, img dung cong nghé théng tin
trong hoat dong quan ly va giang day;

- Hoat dong t6 chirc bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu
cho céan bg, gido vién ¢ don vi;

- Cong tac quan ly, st dung cac ngudn kinh phi tu chu;

- Hoat dong xa hdi hoa gido duc trong cac don vi truong hoc;

- Xay dung va to chic hoat dong cac phong hoc bd mén, phong thiét bi va
d6 dung day hoc, phong thi nghiém; xdy dung co so vét chat va to chic hoat
dong thu vién;

- Céng tac td chirc ban tri; cong tac y té trudng hoc;

- N6i dung, phuong phép t6 chirc, cach thirc quan ly cac hoat dong tap thé
trong va ngoai gio lén 1op;

- Cai tién ndi dung, phuong phap giang day, phuong phap kiém tra, danh
gid hoc sinh phu hop yéu céu d6i mdi cua Nganh va dap ung v6i yéu cau phat
trién xa hoi;

- Céng tac chu nhiém 16p va cac hoat dong doan thé, gido duc ky ning song
cho hoc sinh.

- Cac ndi dung khac: Nang cao hiéu qua hoat dong cua hé théng’Trung tam
hoc tap cong dong; Xay dung co ché, chinh sach khuyén hoc, khuyén tai; gido
duc hudng nghiép, gido duc khoi nghiép, xay dung xa héi hoc tap...

2. Quy dinh chung

- Ban SKKN dugc danh may bang MS Word, kho gidy A4, Font Unicode,
kiéu chir Times New Roman cd 14; dﬁq d(‘)ng 1.2, 1€ trai: 3 om; 1€ phai: 2 cm, 1€
trén 2 cm, 1€ dudi 2 cm; danh s6 trang/tong s trang, can gitra.

- Khéng chdm va cong nhan nhimg SKKN cuia 02 tac gia tro 1én;

- Nhimg SKKN da dugc Hoi déng cham cia nhirng ndm hoc trudce néu tham
gia de xét duyét phai c6 phan bo sung (Phan bo sung phai dugc déng riéng
quyén ghi r& nhiing giai phap ngi dung dwge bé sung mdi so véi nhitng lan
trudc, tinh hiéu qua cua nd khi dp dung vao nam hoc 2020-2021 - Nhing giai
phép, ndi dung méi nay phai chiém tir 1/2 toan bd néi dung, giai phap so voi
nhiing lan trudc) va nop kem cung véi ban SKKN da dugc cong nhan tor nam
hoc trudce).

- Ban SKKN duoc in, dong quyén, co bia, ghi rd tén dé tai, nguoi viét, don vi;

- Két qua SKKN ¢ nam hoc nao sé duoc tinh cho nam hoc do (khong bao
[uu cho ndm hoc ké tiép);
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- Nhitng SKKN sao chép khong dugc xép loai va tac gia SKKN bi nhéc
nhd, phé binh va xem xét trong danh gia thi dua. Tap thé c6 ca nhan sao chép
SKKN s& bj trir diém trong danh gia thi dua cudi nam.

3. Quy trinh danh gia

- Buée 1: C4 nhan, dang ky viét dé tai SKKN voi t6 chuyén mén vao dau nam
hoc. Béo céo cac giai phap trong SKKN cung cac minh ching ching minh tinh
hiéu qua, tinh thuc tién trude t6 chuyén mén.

- Bugre 2: Cac thanh vién trong t6 chuyén mén phong van, tham dinh tinh
hiéu qua, danh gi, xép loai SKKN (c6 bién ban kem theo) va tong hop gt két
qua 1én Hoi dong khoa hoc séng kién cap truong.

- Buére 3: Hoi dong xét sang kién cép truong
+ Tb chirc danh gia, thim dinh SKKN dugc t chuyén mén xép loai A.
+ Nop cdc SKKN duge xép loai A va cac loai bdo cao vé Phong Gido duc
va dao tao quan theo thoi gian qui dinh.
- Bude 4: Hoi dong xét duyét sang kién cap quén
_ Co quan Thuong truc Hoi dong TPKT quan (Phong N6i vu) tham muu Hoi
dong TDKT quéan Hoi dong Thi dua khen thudng quan tham dinh, danh gia, xép
loai cac SKKN theo quy dinh.
4. Ho so, thoi gian, dia diéem nop SKKN
- Hb so SKKN (01 bd) gém: (C6 cdc biéu mau kém theo)
+ Danh sach SKKN cua ca don vi: 01 ban.
+ Bién ban chdm SKKN, kep vao sau trang bia ciia mdi SKKN;
+ Ban in SKKN: B6 theo mén hoc/linh vuc; ngoai bo ¢6 nhan ghi rd don
vi, SKKN mén/linh vuc va so lugng.
- Thoi gian ndp: Ngay 20/4/2021.
- Dia diém ndp: Tai To chuyén moén Phong Gido duc va Dao tao quén.

- Phong Gio duc & dao tao tong hop dé tai sang kién kinh nghiém va phdi
hop voi Phong Noi vu phan loai bai SKKN, kién toan Hoi dong x€t duyét sang
kién kinh nghiém va tong hop két qua cham diém sang kién kinh nghiém cap
quan khoi gido duc & dao tao nam hoc 2020-2021. Két qua gui vé phong Nbi vu
cham nhét ngay 20/5/2021 dé bao cdo Hoi dong xét duyét SKKN.

5. To6 chirc pho bién, irng dung, lvu trir ho so SKKN
- Pho bién va g dung

+ Pho bién phai thé hién rd tinh muc dich, sang tao, hiéu qua, cép thiét cua
SKKN phu hop véi thoi gian, doi tugng, pham vi ap dung.
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+ Noi dung trinh bay phai rd cach lam hay, y tuong méi cua timg giai phap
ma SKKN da néu, dong thoi can théng qua nhiéu vi du minh hoa tuong minh

cho mdi giai phép.

+ Ung dung phai kip thoi vao cac hoat dong gido duc cua don vi, phu hop
voi thoi gian quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao dé nang cao hiéu qua cua
viéc ung dung.

- Mbi nha truong, moi to chuyén mén xay dung lich to chirc pho bién, tmg
dung céc giai phap SI‘(K“N duoc cac cép cong nhan vao thuc tién hoat dong cua
don vi theo chuyén dé t6, nhom CM, cép truong sao cho phu hop véi thoi gian
tien do cong tac. Lich phé bién SKKN phai duoc xay dung tur dau ndm hoc va
thé hién ro trong cac hoat dong chuyén moén cua nha truong.

- Luu trit ho so

+ Luu trir déy du cac h6 so lién quan dén SKKN nhu: Quyét dinh thanh
lap Hoi dong cham SKKN cap co sd; Ké hoach thyc hién cong tac SKKN nam
hoc; danh sach dang ky SKKN cua céac ca nhan; phiéu chdm ctia giam khao, ban
SKKN, minh chimg veé phd blen rng dung SKKN, phleu khao sat chat lugng;
cac bién ban thAm dinh cta t& chuyén moén va Hoi dong khoa hoc. Tap céc
SKKN tiéu biéu theo mén hoc, bac hoc.

+ Lap sb theo ddi cac SKKN dugc cong nhan hang nim dé ndm bit kip
thoi, chinh xéc va hiéu qua cua SKKN khi img dung.

Trén day la hudng dan viét sang kién kinh nghiém nam hoc 2020-2021,
Hoi dong Thi dua khen thudng quén de nghi cdc don vi nghiém tic trién khai
thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, dé nghi cac don vi lién
hé Phong Noi vu quén dé dugc hd tro./. 7

Noi nhgn: TM. HQI PONG
- Nhu trén; KT. CHU TICH
- Luu: VT, NV (03). PHO CHU TICH

PHO CHUTICH UBND QUAN
Pinh Thi Thu Huong



UBND QUAN LONG BIEN ‘ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG KHOA HQC SANG KIEN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN CHAM VA XET DUYET
SANG KIEN KINH NGHIEM

Tén SKKN:

Tac gia :

Chtrc vu:

Moén (hodc Linh vuc):

Pon vi :

TT

Noi dung

Piém

Nhan xét

I

Diém hinh thic (1 diém)

I.1

Trinh bay ding qui dinh (Van ban SKKN
dugc in (font unicode, c¢& chir 14, dan dong
1.2, déng quyén (dong bia, dan gay,...) (0,5
diém)

1.2

Két cau hop ly: Gom 3 phan chinh (ddt van
de, gidi quyét van dé, két lugn va khuyén
nghi). (0,5 diém)

II

Piém néi dung (9 diém)

I1.1

Dt vin dé (1 diém): Ngan gon, néu duge o
rang ly do lua chon véan dé dé giai quyét; gioi
han pham vi van dé can giai quyét; néu y
nghia ctia vin dé: Véan dé dua ra duoc giai
quyét c6 tinh thuc tién, tinh phd bién, tinh
thoi su,...

12

Gidi quyét vian dé (7 diém)

- Lua chon va st dung phuong phap nghién
ctru phu hop véi cac nguyén ly gido duc va
cac nguyén tic su pham, tén cia SKKN phu
hop voi ndi dung trinh bay (1 diém)

- Chi rd duoc tinh mai, tinh sang tao cua cac
giai phép, phu hop véi chu truong, chinh
sach hién hanh vé GD&DT ciia Nha nude va
ly luén vé gido duc. (1.5 diém)

- Noi dung dam bao dam bao tinh khoa hoc,
chinh xéc, khong c6 13i chinh ta, 18i ct phap
(1,5 diém)

- Dua ra dugc céc giai phap, bién phap cu
thé, kha thi, c6 thé ap dung dugc & nhiéu don
vi (1 diém).

- Danh gia dugc hiéu qua ma céc giai phép,
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TT | N¢i dung Diém Nhan xét

kinh nghiém mang lai, thé hién bang céc so
liéu minh hoa cu thé (1 diém); ,
- Néu dugc y nghia cua SKKN doi véi thuc

tién quan ly va giang day ¢ don vi, nha
truong; (1 diém).

IL3 | Két lu@n va khuyén nghi (1 diém)

- Khing dinh két qua ma SKKN mang lai;
Goi m& nhitng van dé bo ngod can tiép tuc
nghién ciru (0,5 diém)

- Khuyén nghi va dé xut véi cc cp quan ly
vé cic van dé c6 lién quan dén ap
dung va phé bién SKKN (0,5 diém)

TONG PIEM

Pinh gia ciia Hoi ddng cham (Ghi 16m tdt nhitng ddanh gid chinh):

- Uu diém:

- Nhuoc diém:

- Pé nghi:
Tong diém:

* Luu y:

- SKKN viét c6 do dai khong qua 10 trang, trong tam cén lam r6 cac giai phap trién khai,
tinh mai, tinh hiéu qua ciia SKKN. Phan ly ludn, két luan ngan gon ( khoang tur 1-1,5
trang).

- SKKN dat tir 7,0 diém tr& 1én duoc cong nhan SKKN cép Quéan.

Nguoi cham 1 Nguoi cham 2 Long Bién, ngay..... thang  nam 2021
(KY, ghi r6 ho, tén)  (KY, ghi 16 ho, tén) TM. HQI PONG
(Ky, dong dau)




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRIOUMG. . consnismssasass Poc lap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN CHAM VA XET DUYET
SANG KIEN KINH NGHIEM

Tén SKKN:

Tac gia :

Chtc vu:

Moén (hodc Linh vuc):
Pon vi :

TT | Noi dung Piém Nhin xét

I | Piém hinh thirc (1 diém)

.1 | Trinh bay ding qui dinh (Van ban SKKN
duogc in (font unicode, ¢& chir 14, dan dong
1.2, dong quyén (dong bia, dan gay....) (0.5
diém)

1.2 | Két cau hop 1y: Gom 3 phan chinh (dat van
dé, giai quyét van dé, két luan va khuyén
nghi). (0,5 diém)

I | Piém ndi dung (9 diém)

IL1 | Bdt vin dé (1 diém): Néu dugc rd rang ly do
Iya chon van dé dé giai quyét; gioi han pham
vi vin dé can giai quyét; néu y nghia ctia van
dé: Véan dé dua ra dugc giai quyét c6 tinh
thuc tién, tinh phd bién, tinh thoi su....

11.2 | Gidi quyét vin dé (7 diém) )
- Lua chon va st dung phuong phap nghién
ctru phu hop v6i cac nguyén ly gido duc va
cac nguyén tac su pham, tén cua SKKN phu
hgp vdi ndi dung trinh bay (1 diém)

- Chi rd dugc tinh mdéi, tinh sang tao cta céc
giai phap, phu hgp vdi chu truong, chinh
sach hién hanh vé GD&DT cua Nha nude va
ly luan vé gido duc. (1,5 diém)

- Noi dung dam bao dﬁm bao tinh~khoa hoc,
chinh xac, khong c6 16i chinh ta, 16i ci phap
(1,5 diém)

- Dua ra dugc cac giai phap, bién phap cu
thé, kha thi, c6 thé ap dung dugc ¢ nhiéu don
vi (1 diém).
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Noi dung

Piém Nhan xét

- Danh gia dugc hiéu qua ma cac giai phép,
kinh nghiém mang lai, thé hién bang cac s6
liéu minh hoa cu thé (1 diém);

- Néu dugc y nghia cia SKKN dbi véi thuc
tién quan ly va giang day ¢ co quan, nha
truong; (1 diém)

I1.3

Két lu@n va khuyén nghi (1 diém)

- Khéng dinh két qua ma SKKN mang lai;

- Goi mé nhing van dé can tiép tuc nghién
clru;

- Khuyén nghi va dé Xudt véi cac cap quan ly
vé cic vin d& c6 lién quan dén ap
dung va pho bién SKKN

TONG PIEM

Pinh gia cia Hoi ddng chAm (Ghi (6m tit nhiing ddanh gid chinh):

- Uu diém:

- Nhuoce diém:

- Pé nghi:

Tong diém:

(Xép loai A: Tr 9 dén 10 diém
Xép loai B : Tir 7 dén 8,5 diém
Xép loai C : Tr 5 dén 6,5 diém
Khong xép loai: < 5,0 diém

Nguoi cham 1
(Ky, ghi ro ho, tén)

Ngudi chim 2
(Ky, ghiro ho, tén)

Long Bién, ngay.....

Xép loai : ....

’ thang  nam 2021
CHU TICH HQI PONG
(Ky, dong dau)




MAU NHAN BEN NGOAI GOI SKKN

a. Ctia tirng cAp hoc va tirng mén/linh vue

TENDON VI...oovvviveannn...
CAP HOC ..o,
MON hoic LINH VUC:

SO LUONG SKKN:

b. Nhan chung cua ca don vi

TENDON VI...oovvveennann...

TONG SO SKKN:




UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG

SANG KIEN KINH NGHIEM

Mot s6 kinh nghiém
trong cong tac/ve

(Yéu cau viét ngdn gon, ré rang, diing trong tam SKKN dé cdp,
dé dai khong qua 30 tu)
Linh vuc/ MOn: (Ghi linh viee/ mén hoc theo bang phén loai SKKN)
Cép hoc:
Ho va tén tac gia:
Chuc vu:

Dl

Pon vi cong tac: Truong

Quan Long Bién - Ha Noi

Long Bién, thang .... nam ....




PHAN LOAI LINH VUC SANG KIEN KINH NGHIEM THEO CAP HQC

(Kem theo cong van 50 /HDTDKT ngay  / /2021 cua Hoi dong TPKT qudn)
STT TEN LINH VU'C STT TEN LINH VUC
1 | Quanly
2 | Cham séc nudi dudng 4 | Gido duc miu gido
3 | Gido duc nha tré 5 | Linh vuc khéc
: CAP TIEU HQC
I | Tiéng viét 11 | Thé duc
2 | Toan 12 | Tin hoc
3 | Pao duc 13 | Gido duc tap thé
4 | Tu nhién xa hoi 14 | Chu nhi¢ém
5 | Khoa hoc 15 | Quanly
6 | Lich st va Dia ly 16 | Cong tdc Doan, Dji
7 | Am nhac 17 | Thanh tra
8 | My thuat 18 | Cong doan
9 | Thu cong 19 | Thu vién
10 | Ky thuat 20 | Nhan vién
22 | Ngoai ngir 21 | Linh vuc khic
e CAP THCS B
1 | Ngit vian 13 | Ngoai ngi
2 | Toan 14 | Tin hoc
3 | Gigo duc cong dan 15 | Gido duc tap thé
4 | Vatly 16 | Chu nhiém
5 | Hod hoc 17 | Gido duc hudng nghiép
6 | Sinh hoc 18 | Quan ly
7 | Lich su 19 | Cong tac Doan, Dji
8 |Dialy 20 | Thanh tra
9 | Am nhac 21 | Cong doan
10 | My thuat 22 | Nhan vién
11 | Cong nghé 23 | Thu vién
12 | Thé duc 24 | Linh vuc khac
R e L R SR NEKNGDTX s
1 | Toan 11 [ Hoat dong tap thé
2 |Viatly 12 | Gido duc huéng nghiép
3 | Hod hoc 13 | Cha nhiém
4 | Sinh hoc 14 | Quan ly
5 | Ngit vin 15 | Cong tac Doan, Doi
6 | Lichsu 16 | Thanh tra
7 | Dialy 17 | Cong doan
8 | Gido duc cong dén 18 | Nhén vién
9 | Ngoai ngir 19 | Thu vién
10 | Tin hoc-Cdng nghé 20 | Linh vuc khéc




GOQI Y NOI DUNG CAC PHAN CHINH CUA MOT SKKN
(Tham khio)

TRANG BIA (theo miu)
MUC LUC
DANH MUC CHU VIET TAT (néu c6)
I. PAT VAN PE (LY DO CHON PE TAl).

- Néu rd thuc trang ctia van dé nghién ciru ma tac gia da chon dé viét SKKN.

- Y nghia va tac dung ctia hién tuong c6 trong giang day, gido duc, quan ly.

- Nhitng mau thuan gira thuc trang ( ¢6 nhing bét hop li, ¢6 nhiing diéu can cai tién,
sira di....) v6i yéu cau méi doi hoi phai dugc giai quyét. Nhitng SKKN nay da ap dung
va mang lai hi€u qua rd rét.

- Tir nhitng y do, tac gia khang dinh 1i do minh chon vén dé dé v1et SKKN, dat tén
SKKN can dugc can nhic, chon loc sao cho phit hop véi noi dung chii yéu ma ngudoi viét
muodn trinh bay trong SKKN.

II. GIAI QUYET VAN DE (NOI DUNG GIAI PHAP, CAI TIEN):

Pay la phan quan trong, cdt 16i nhit cia mot SKKN, do vdy ngudi viét trinh bay theo
4 muc chinh sau day:

1. Nhirng ndi dung ly ludn c6 lién quan trwc tiép dén van dé nghién ciru t6ng két
kinh nghiém (cdc van ban phdp quy, quy che, quy dinh, huéng dan...): Tac gia can
trinh bay tom tat nhirng li lun, li thuyét bao gém nhitng khai niém, nhiing kién thirc co
ban vé van dé duoc chon dé viét SKKN. D6 chinh la nhitng co so 1i ludn ¢ tac dung dinh
hudng cho viéc nghién ctru, tim kiém nhiing giai phap, bién phap nhim khéc phuc nhiing
méu thudn, kho khan tac gia da trinh bay trong phan dat véan dé.

2. Thuye trang van dé: Trong phan nay nguoi viét mé ta, lam noi bat nhirng kho
khan, nhiing mau thuan trong thuc té giang day, gido duc, quan li, ma ngudi viét dang tim
cac giai quyet cai tién.

3. Cac bién phap da tién hanh (hodc cac cach tng dung, cach lam mdi ...) Trinh
bay trinh tu theo cac bude cu the nhirng giai phap mdi, ma tac gia da thyc hién nham lam
cho cong viéc cd chat lugng, hi¢u qua cao hon - Day la phan trong tdm cua SKKN.

4. Hi¢u qua SKKN:

Da ap dung sang kién do tren or lop, khoi, d01 tuorng cy thé nao‘7 Trmh bay ro ket

theo cach cii).
II. KET LUAN, KIEN NGHI:
-Y nghia cua SKKN déi voi cong viéc glang day giao duc, quan li. .
- Nhitng nhan dinh chung cua nguoi viét vé viéc ap dung va kha ning phdt‘
SKKN.
- Nhirng bai hoc kinh nghiém duoc rit ra tir qué trinh ap dung SKKN cua ban than.
- Nhimng y kién dé& xudt (véi S¢ GD&DT, lanh dao truong) dé ép dung séng kién
kinh nghiém c6 hiéu qua.
PHU LUC (hinh dnh minh hoa, phiéu héi, minh chirng,...) (néu cé)
IV. TAI LIEU THAM KHAO



