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QUY CHE CHUYEN MON
NAM HQC 2021- 2022

Can cir vao hudng dan 177/ PGD&EDT- GDMN ngay 6/9/2021 cua !)h()ng
GD&DT Qugn Long Bién vé vige huéng dan thue hién nhi¢m vu gido duc Mam non
nam hoc 2021- 2022

Can cir vao cong vin s6 178/PGID-( rDMNngay 6/9/2021 cua phong GD&DT
quan Long Bién vé vige ueomg dan thiee hién quy ché chuyén mén cap hoc Mam non
nam hoc 2021- 2022

Can cir két qua thuee hién nhiém vu nam hoc 2021 - 2022:
Truong Mam non Tuéi Hoa xay dung va thuc hi¢n quy ché chuyén mén néim
hoc 2021 - 2022 nhur sau.
A- CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG
Phan cong nhi¢m vu cho CBGNVNV thoe
hop véi diéu kién sic khoe,
cta don vi; Gén trdich nhié

diing yéu cau vi tri vi¢ce lam, pha
kha nding bing cdp chuyén mén, yéu cau thuc té
» hi¢u qua cong vige ciia méi cd nhéan vao cdc tiéu
chi thi dua khen thuong: Ro nguwoi, ro vi¢e, ré thoi gian khi thue hi¢n nhiém vu
dugc giao trong cdc quy trinh lam vigc.

I. Pam bio an toan va chim soc¢ sire khoe tré

1. Xay dung va 16 chire thire hi¢én cong tac ph(ing chd'ng dich bénh (d_ich bénh
Covid-19 va cac dich bénh khdc... ), dam bao du diéu kién phuc vu va trién khai
thue hién phong dich theo hudng dan cua cdce vin ban hién hanh.

- Chuan bj cdc diéu ki¢n vé phong chéng dich
dung phuong dn (6 chic cac hoat dong cho tré t
dam bao cic yéu cau vé phong chéng djch Covid-19, phi hop voi dicu Kién thuc té
cua nha truong: Tuyén truyén CMIIS phoi hop thue hién véi nha truomg. 100%
CBGVNV thuc hién phuong 3

g an theo nhiém vy duge phin cong. BGH, cac t6
truong...chju trach nhiém thuc hién kiém (ra,

gidm sat (chi tiét, cu the phan cong
trong phuong dn)

bénh khi tré¢ hoc tryc ticp; Xay
al truong tr gior don dén tra e,

- Phong céch ly va phong ytéd

am bao cac di¢u kién theo yéu
‘hong dich bénh va sor cap cuu.

cau phong
- Xay dung ké hoach, phéin c¢ong nhan su to chue tdp huén cho gido vién,
han vién cach xir tri c4c truong hop ¢6 bicu hién sét, ho, kho thd hogce nghi ngd
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Ao vin sb 1398/BGDDT-GDT(
. > cOng ~
mic Covid-19 trong truomg hoc theo Phu luc g
ngay 23/4/2020 caa BO GDDT. p——— ch(")ng tai nan thU(mg
he o > an toan, d hoat dong. ha
- Xdy dung ké hoach “Truomg Hge & ién phuc vu hoat dong, hé¢
tich™, 'l'hlr(‘r);lg guﬁén ra s:l)iu ) dung, do Ch"'*_phugtnfnt::anpcho tré...d¢ sua chira,
thdng dién, lan can hanh lang, cic ycu o nguy "‘Z_ ml(: »iy tai nan thuong tich trong
thay thé Kip thoi. Thuong xuyén kiém tra cac yeu 10 gay 1l 1e
nha trudmg; giao nhi¢m vy cy thé nhu sau: o iy ey e s e
F Kiém tra thuomg xuyén tai ,llll"’”‘,J‘}"' bf')'l),},lz'l?,' 'll:)hu vure hoat dong chung,
san truong, hé thdng PCCC, hé théng dién Amm; lulr::}—] kiém tra toan bo cay trong
A ,r \ \ x P ¢ = % o2
cong chinh, hang rao: D/c Nguyén Ihanh Van -[:‘)|1L' hy: CBGVNYV phu trach kiém
khu vire nha tnrimg, h¢ thong nuoc wiéi cdy. cong ro Gl wibn diza vio k& osssh
tra toan bo cac phong ban, nhom Iép d'm,rcl phéan cong:

41 th odv tai ns ich hdac bi hong can
thdng ndi dung nay. Khi phat hién ra yéu (o gy tai nan thuong ti
thay thé. ca nhan ¢6 trach nhi¢m bédo cao BGH.

- : 4ch co s vat chat chiu trach

t Kiém tra dinh ki, 3 thang/ lan: B/c HP phu lragh. co s’(rhvc,llhibg;: phz:m Bne

nhiém t6 chic kiém tra, c6 hd so bién ban kém theo: chgu:trac‘, n e
2 , - . 74 o P > ¥aAV 12

nhan sy trong Ban kiém tra. Bao cdo HT khi phat hi¢n cac yéu to gay tai ng &

i ; [ £ \ LA 1 ¥
tich. Xay dung ké hoach cu thé chi tiét trong ké hoach Phong chong tai nan thuong
tich tai don vi.

f B sung bién canh bao trong cac khu vye: BE vay, C(f)lvdl@‘\n - the, b‘f
nudc...: xdy dung noi quy. xédy dung lich phan cong diy chuyén cua timg lop'cu the
thui diém, ¢4 nhan chiu trach nhi¢m quan ly tr¢ chat ché khi cho tré tham gia hoat
dong tai truomg I6p.

- Trang bi day du d6 dung va céc diéu kién té chire béan tra cho tré tai tru'o'ng
Thuong xuyén vé sinh phong 16p, do dung an ubng, dé dung do choi, trang thict bi
CSNDGD tré, vé sinh moi truomg canh quan su pham.(C6 lich phan cong cu thé)

2. Tiép tuc 16 chire thuc hién nghiém tic chuyén dé “Ddy manh phong, chong
bao hanh tré trong nha truong”

- ’I'iép tuc thuc hién Bo quy tic ang xur; ké hoach phong chéng bao luc hoc
duong trong don vi: Tuyén truyén CBGVNV khong vi pham céc diéu GVNV Khong
duoc lam; Gan trach nhiém cua CBGVNV dam bao an toan cho hoc sinh vao Quy
ché thi dua khen thudng; Thuong xuyén kiém tra giam sat va phéi vai CMHS trong
vi¢e thuc hién an toan cho tré khi dén truong. X ly theo quy dinh céc hanh vi vi
pham céc tiéu chi dam bao an toan cho tré

-1 ,()p.g ghép chuyén dé thuc hién cac bién phip phong, chong bao hanh tré em
a0 cdc budi sinh hoat chuyén mén.

3. Thue hién 16t c6

ng tac quan 1y tré moi lic, moi n
hite hoat dong,

oi. Xay dung quy ché t6
r0 cdc quy trinh, trach nhi¢m hoat déng theo day chuyen:
- Xdy dung céc quy trinh rg nhiém vu, rd trach nhiém, ro thoi gian cho
BGVNV tham gia céc quy trinh lam viéc: Quy trinh phan cong gido vién trong
b, nhan vién nuoi dudng trong bép: Quy trinh giao nhan thyc pham, luu va hay
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mau thirc dn. quy trinh chia thic an tai bép dn, trén cac 1op...Cong khai cac quy
trinh 1am viéc ngay tai nhom 16p, bo phén lam vicc. .

- Té chitc tap huén cho doi ngi CBGVNV ky nang phong tranh tai "Efj
thuong tich, k¥ ning so cdp ctru ban dau, phong chong xam, bao hanh tre em’; Y
nang thoat hiém....(D/c Hp phu trach chi dao y t€ phoi lua chon ndi dung va to
chure) :

- 100% giao vién thuc hién nghiém tic s6 nhat ky nhom 16p, ghi c,hep <'iay (‘iu
ndi dung theo quy dinh. Khong nhan tr¢ om, tré khong co trong da}nh‘ sach lgp vao
hoc. Thong nhét véi cha me tré dang ky ngudi thuong xuyén don tré hang ngay.

- Nghiém tac thyc hién ché do sinh hoat mot ngay, quy ché nudi day tré va
mot s ndi dung bd sung thuc hién quy ché chuyén mon theo ché do sinh hoat mot
ngay cua tré tai truong 16p

- Thye hién tuyén truyén vé vé gido duc dinh dudng, stc khoe, phong chong
dich bénh, phong chong bao luc hoc dudng trong nha truomg qua cong thong tin
dién tir, za lo nhom, goc tuyén truyén, trao doi truc tiép phu huynh ...

4. Thue hién tot cong tac y té tmd"ng hoc theo T{zéng tw s6 1 3(201 6/TTLT-
BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 cia B Y té - B6 GDDT ve céng tac y té truong hoc.
Ké hoach thuc hién cong tac Y té tnrdng hoc nam hoc 2021 ” 202'2 cua Iquén ang
Bién. Bo tri phong/goc y té; trang bi day du danh muc, co so thuoc, thiét bi y té va
dién thoai cua co quan y té trén dia ban....

- Phan céng Pho hicu truong phu trach chi dao truc liép cong tac y té hoc
duong, phong chong dich bénh, cong tac cham soc nudi dudng, can do, kham strc
khoe dinh ki cho hoc sinh

-Canbd y té lam viéc dung thep chirc danh vi tri viéc 1am. Cén b y té chiu
trach nhiém thyc hién céc nhi¢m vu vé cong tac y té truong hoc, phdi hop chit ché
vGi cac by phan thuc hién cac })ién phéap phong chong dich bénh, can thiép voi tré
suy dinh dudng thé nhe can, thap coi, thira can, tré khuyét tat hoc hoa nhép; quan ly
ho so theo doi strc khoe cua tré theo sy phan cong cia BGH.

IL. Cong tac quan ly nudi dudng

1. Cong tac quan ly nudi dudng

- Thyc hién nghiém tac cong van s6 964!/ATTP-NDTT ngay 23/4/2020 cua
Cuc an toan thyc pham Bg y té vé viéc huéng dan bao dam an toan thuc pham trong
phong chong dich COVID-19 déi véi bép an co s¢ gido duc.

- Thong nhat véi don vi cung tmg thuc pham, phan cong tir 1-2 nguoi giao
thuc pham ¢6 dinh du diéu kién phong chdng dich (x€t nghiém am tinh voi Sars-
CoV2/72 gi hodc da dugc tiém phong dich, thuc hi¢n nghiém .th(“)ng di¢p SK).

- Thuc hi¢n nghiém tac cac
trinh bép mét chiéu, phéan cong d
lru nghiém thirc dn, hd so sé sach

quy din:h trong quan ly cham sdc nuoi du'(”mg: quy
ay truyen,. xay dung thuc don, tinh khau phan an,
va thuc hién viéc cong khai theo quy dinh. ..
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- Hi¢u trudng nha truomg lua chon don vi cung tng thyc pham da dugc phong
Y té tham dinh phé duyét theo béo cdo s6 783/BC-YT ngdy 26/7/2021v¢ ket qua
danh gid hd so cac co s dang ky cung cép thuc pham/cung cap Sust an san/dich vy
ndu an tai trudng hoc trén dia ban qun nam hoc 2021-2022; Luu day du h;O e Fhe?
quy dinh; Chiu trach nhiém vé& viée ky két hop dong cung tmg thuc pham va s
dung thyc pham tai don vi. Tuan thu cac qui dinh VSATTP cua co quan y t€, co
quan quan ly trén dia ban.

- Ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong téc quan Iy nudi du(mfg, cham séc‘:
tré, st dung cae phan mém Goskid la phan mém dinh dudng dugc Bo GDDT va
Vién Dinh dudng qudc gia thdm dinh.

- Phan cong Pho hiéu truong phy trach cong tac quan Iy, giam sat truc ticp
cOng tac to chire ban tri, ho so td chire #n ban tri va pha cong nhan sy khi ¢o su uy
quyén cua HT.

- Thuc hién quy trinh gia nhan thyc pham, chia thirc an c6 de:‘ly du cac thanh
phan ki giao nhan; Tuy truyén phdi hop voi Ban dai dién CMHS kiém tra, giam sat
qua trinh t0 chire hoat dong cham soc, nudi dudng tré

* Thuc hi¢n nghiém tic qui trinh quan Iy nuéi dwong

Thyc hién ding qui dinh vé hd so, qui trinh, nguyén tic quan ly nuéi dudng
nhu nam hoc trude; Luu ¥ cac van dé sau:

+ Cén bd quan 1y can quan ly chat ché thuc pham cua tré tir khau giao nhan
dén khi ché bién thanh céc mon an va dua khau phan an cua tré vé cac 16p. Nghiém
cdm vi pham khau phan 4n cua tré dudi moi hinh thirc. Thuc hién nghiém tac viéc
cong khai céc khoan thu, thanh toan, thuc don, thuc phém, don gia hang ngay.

+ Quin ly chit ché hgp dong, phiéu xuit kho (hoa don giao hang), nghiém
thu, x4c nhan theo khéi lugng, gia thi trudng (déi vOl san phém thu hoach tai
truong) véi thuc té giao nhan thuc phém va cap nhat dﬁy du ching tir tién an cua tré
hang ngay.

+ Thu va thanh toan: Céac khoan thu cta nha trudng déu phai vao sb thu
(phan mém quan Iy tai chinh), duoc cong khai t6i 100% can bg, gido vién, nhan
vién trong trudong va cha me hoc sinh, thu tién phai c6 bién lai thu theo quy dinh.
Thanh toan dut diém véi phu huynh theo nam hoc, 1am bao cdo cac khoan tién ton,
chuyén vao nam hoc sau dung qui dinh.

+ Giao nhan thyc pham hang ngay: Giao nhén tryc tiép gdm ca hang kho
va hang tuoi song; khi nhan phai ¢6 du cac thanh phan tham gia, ghi chép va ky
nhan day du tai s6 kiém thuc ba bude. Can ghi rd thoi gian nhén lan 1, 1an 2 (néu
cO).

Nguoi giao hang: Ky ban giao sb lugng thuc pham giao cho trudng vao sd
kiém thuc 3 budc.

Nguoi truc tiép ndu bép: Nhan thuc pham, kiém tra chat lugng thue pham,
ghi dung so lugng dugc nhén, thoi gian nhan va ky xéac nhdn. Béo cdo ngay véi
BGH néu thyc pham nhan khong dam bao v¢ sinh ATTP dé c¢6 bién phap xur ly kip
thoi.



Giao vien: Ban Giam hi¢u phin cong ludn phién gido vién hang ngay kiém
tra, gidm sdt vi¢e giao nhin thye phim va dinh lugng khiu phéan an cua tré, Ky xéac
nhdn tai sO kiém thyc ba bude.

Thanh tra + y té: Tham gia kiém tra dt xuét vi¢ce giao nhén thye pham, ché
bién thye pham, chia dinh lugng khau phén an cho tré, Ky xac nhin.

Ké todn: Tham gia giao nhin thyc pham hang ngay va ky xdc nhén. Riéng
vige tinh khdu phéan dn hang ngdy cua tr¢ tai truong, do dong chi Hi¢u truong phan
cong phu hop nghi¢p vu dao tao va tinh hinh thye t¢ tai don vi.

Thu kho: Thu kho chiu trach nhi¢m quan ly thye phdm trong kho, ¢6 s6 theo
ddi xudt, nhap kho, cudi thang kiém keé. Nhdp lwong thye, thyce phim du trix trong
kho phai phu hgp véi thoi gian bao quan dé dam bao chit lugng thuc phdm Xuét
thye pham kho phai ¢6 phiéu xudt kho ¢6 ky duyét cua Ban Giam hiéu, ké ton.

Ban giam hi¢u: Hang ngay, ludn phién phén cong kiém tra, giam sat viée giao

nhan thyc phiam va chia dinh lugng khiu phan an cua tré, ky xdc nhén tai s6 kiém
thue 3 bude.

Luu y: Khong phan cong nhén vién nudi dudng kiém thu kho, goi thuc pham,
kiém thu quy, cén déi dinh lugng thire an cho tré. Khong phan cong mt ngudi vira
goi thue pham, vira tinh khdu phan an cua tré.

+ Ché bién thye phim va chia dn: Nhan vién nudi dudng mic trang phuc
dam bao dung, du theo quy dinh, deo khau trang khi ché bién, chia an. Ché bién
dang thye don, du dinh lugng Xut an hang ngay cua tré. Khong dé thira, thiéu qua
03 xudt an/ngay. Ddi VOi trudmg co 5O lrgng tré¢ &n ban tra trén 500 xuét an, khong
dé thra, thuu qua 5 xudt an/ngay (cong don khong qua 5 xudt ﬁn/luan/thang) Thuce

phim tuoi song giao nhdn thtra so voi dinh mire trong ngdy phai tra lai noi cung
ng, tuyét doi khong duge dé luu tai truong.

+ Luwu nghi¢m thire dn: Luu du 24h, cin ¢6 2 bd dung cy luu thire an. Thuc
hi¢n quy trinh luu (ghi chép, dan nhan), thoi gian va ché do bao quan trong tu lanh
theo dung quy dinh. Nghiém tuc thyc hién 5O Klt,m thuc Ba bude theo Quyel dinh
so 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua Bo Y té vé vu,c. ban hanh "Hudng dan thuc
hién che do kiém thyc Ba budc va luu mdu thirc dn dm vdi co s¢ kinh doanh dich
vu an udng". (Khuyén khich trang bj hop Inox ¢6 khoa néu ¢ didu kién).

Luu nghiém sita bdt cong thire, cin luu nghi¢m riéng sita va nude dung dé
pha sira.

+ Ho so sb sach: Quan ly chit che hop dong cung (mg thye pham cap nhat
diy du ching tir tién dn cua tré hang ngay theo thyce té giao nhén (phiéu xuat kho,
hoa don giao hang...). Str dung phin mém quan ly nudi dudng da duge Bo GDDT
tham dinh: thue hi¢n quy trinh quan Iy nu6i dudng theo quy dinh: S6 tinh khu phin

an m0| ngay in riéng 1 trang, ¢ du chir ky cac thanh phan, cudi thang déng thanh
quyén, déng dau gidp lai.

Hoan thi¢n chimg tir tién &n cua tré hang ngay theo thyc té giao nhan thure
phdm, ¢6 gidy xac nhan thuc phim ctia nhan vién nuéi dudng (Nau chinh), thanh
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: An hod ine. c6 gidy dé nghi th
quyét toan tién 4n cua tré co thé theo tuan hodc Eheo Wthang. c;)' giay ghi thanh
5i thang quyet toan tién an cua tré trong thang.

toan cua Thu quy. Cud ) -
A A .r A A -A o Un t uc p am

0 chirc 3 <n bo. gido vién, nhin vién: Thyc don, tht
+ To chirc an trua cho can bo, g 5 Sk fb s ol

ong tring v6i tré, co du sb sach quan 1y an theo quy ) )
légg;gklﬂlln%nr:}i Lr:di thanh quyét t?)ép vao cuoi thang. nThuc pham luu cung 1 kho
véi tré phai duge bao quan riéng. TO chic an trua cua CBGVNV ,theko ca truc,
khong dé gido vién an trua tai 16p hoc, bo tri phan cong ca truc hop ly vé thoi gian
dé dam bao viéc quan Iy tré ngu trén 16p theo quy dinh.
2. Pam bao chit lirgng bira in
- Xay dung thuc don, khéu phan an cho tré theo quy dinh cua Chuong trin}}
GDMN. Tang cudng mon xao trong blra an chinh nham ting lugng rau xanh, su

dung da dang céc loai thuc phém, hoa qua chira nhiéu vitamin C, han ché t6i da su

dung thuc phém ché bién san, thuc pham dong lanh (ruyét doi khéng cho tré an noi
tang dong vat va my tom, khong cho tré an rau trai mua).

- Thiét ké cac hoat dong can thiép, diéu chinh ché do an, giam ty 1€ tré suy
dinh dudng (SDD) thé nhe can, thap coi, thira can, béo phi.

- Ty 1 dinh dudng tai trudng mam non duy tri muc:

+ Nha tré P: 13-20%; L: 30-40% (Ty Ié L dong vat/ L thuc vat= 70% va
30%); G: 47-50%.

+ Mau gido P: 13-20%: L: 25-35%; G: 52-60%;

+ Ty 1€ Ca, BI cén doi theo nhu cdu cua tré: Nhu cau Ca doi voi tré 1-3 tudi:
350mg/ngay/tré; mau gido 4-6 tudi: 420mg/ ngay/tré; nhu cau Bl doi vai tre 1-3
tudi: 0.41 mg/ngay/tré; mau gido 4-6 tudi: 0.52mg/ngay/tré.

_E bam bao thoi gian t6 chuc gi0 an cho tré, dac biét 1a bira an chinh budi
chiéu cua tré nha tré.

- bam bao du nudce udng cho tré va phu hop véi thoi tiét. Xét nghiém nudc
sinh hoat, nu¢c udng theo quy dinh. Céc bé chira nudce can ¢o lugi chin con trung,
c6 nap day va khoa; dugc 'thau rua diph ky, luu bién ban day du; Dung cdy nude
néng phai dam bao tuyét doi an toan vé dién, nhiét d nudc, huéng dan tré sir dung.

B. CONG TAC GIAO DUC

I. Thye hién Chwong trinh gido duc mam non

- Thoi gian thuc hién chuong trinh GDMN: 35 tuan. Tix ngay 06/9/2021 cac
co s& GDMN cho tré lam quen v6i moi trudng 16p va rén né nép théi quen. Ngay
13/9/2021 thuc hién chuong trinh, hoan thanh chuong trinh ngay 20/5/2022, két

thgc nam hoc ngéy 27/5/2022. Hogc theo van ban chi dao thuc hién phi hop véi
diéu kién thuec té.

- Bua nhing ndi dung sua doi, bo sung vao Chuong trinh GDMN do Bd
GDDT ban hanh dé xéy~dl,mg ké hoach’giéo duc nam hgc, td chuc thuc hi¢n phu
hop véi tinh hinh thuc ticn tai co s& va boi canh phong chong dich bénh Covid-19.



-

- Klgong 10 chirc hudng dan tr¢ viét chir. khong day trude chuong trinh 16p 1
cho tré¢ Mam non. )

2. Thye hién Chuwong trinh GDMN khi tré phai nghi hoc do dich b¢nh

- Can ¢ Hudng dan nhiém vy GDMN niam hoc 2021-2022, va diéu kién
thuhe t€, giao cho Pho hi¢u truong va td chuyén mon g xdy dung ké hoach, chuong
trinh gido duc, giai phap pht hop diéu Kién thue t&: suu tam tai li¢u, th vién dién
tr; thiet ke bai giang dién tir, quay video clip huéng dan, thiét ké tro choi....nham
két ndi vai CMHS giup tré phat trién, on luyén kién thirc k¥ nang theo timg do tuoi
thong qua cac hinh thic trao ddi qua email, cong thong tin dién tu, zalo,
fanpage....(MGL, MGN tir 2 — 3 HD/tuan; MGB, NT tir 1 -2 HD/tuan)

- Noi dung chi trong lua chon, thoi luong bai day tur 3 dén 8 phut. ty theo
ndi dung hodc lira tudi: pha hop lira tudi va diéu ki¢n tr¢ lam quen trong dicu ki¢n
tai gia dinh (Phé HT va t6 chuyén mon xdy dung ndi dung cu thé bao cao HT)

- Panh gia tré: Chi thyc hién dnh gia tre khi tré tro lai di hoc binh thuong.
Trong thoi gian tré¢ em nghi hoc ¢ nha do dich bénh, gido vién, ‘cha me tré dong
vién, khuyén khich tré thong qua hinh thirc tro choi, lam san pham tao hinh, lam
viéc nha giap do cha me 6ng ba, tu phuc vu.... gan voi thi dua, giup tré himg tha,
duy tri nén nép théi quen tot.

3. Thye hién Chuong trinh GDMN khi tré duge dén truong

- Can ct khung ké hoach thdi gian ndm hoc 2021-2022, nha truong diéu
chinh ké hoach gido duc tuong ung véi thoi gian thyc t€, dam bao mot so yéu cau
sau:

+ Xay dung ké hoach gido duc c6 thoi gian dé tré lam quen trudng, 16p, cd
gido va nén nép thoi quen theo ché do sinh hoat sau thoi gian dai nghi hoc, dac biét
ddi vai tré méi bat dau di hoc nam hoc 2021-2022.

+ C6 ké hoach gido duc dé khic phuc kién thire, k§ nang co ban bi thiéu do
thoi gian nghi hoc vi dich bénh, ddng thoi xay dung ké hoach gigo duc thyuc hién
Chuong trinh GDMN sau sira doi theo chi dao cua S¢ GDDT tai Hudng dan thuc
hién nhiém vu GDMN nam hoc 2021-2022, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu nam
hoc, hoan thanh phd cap GDMN cho tré em 5 tudi.

+ Khi tré di hoc binh thur(‘mg, cac ¢co s GDMN ’thuc hién cong tac danh gia
tré theo quy dinh trong Huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén GDMN h?mg
nam.

3. Mot s6 qui dinh théng nhat thye hién ké hoach gido duc tai don vi

3.1. Thuc hién ché d9 sinh hoat mt ngay

- Thuc hién nghiém tic phé do sinh hoat mdt ngdy cua tr¢ theo quy dinh
chuong trinh GDMN. Trong tuan Ban Giam hi¢u ¢4 the diéu chinh quy dinh, thay
thé hoat dong g(:)c bang hoat dong ngoai 16p hoc tir 1-2 lan dé td chirc hoat dong
giao luu, tro choi phat trién van dong hoic lao dong, tham quan, trai nghié¢m...
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- Tang cuong cho tré hoat dong, kham pha r}goé}' }hién nhjén, trong ;:lac p3<3ng
chirc nang. Gio vién dinh huéng, goi mo tao diéu k}‘?"’ co ho,] cho trgA oatkh(_)pg
tich cue, boe 16 kinh nghiém ciia ban than, tu hoc thong qua cac.hoat ong, | ham
phd, trai nghi¢m thyc té, thuc hanh, thi nghiém, thu thap thong tin, thuyét trinh. ..
Vi nhom va nhan tre.

3.2. K¢ hoach giso duc tai trueong, 16p ‘

- Gido vién dugc phép sir dung ké hoach gido duc nim hoc trudc, dicu chinh,
b sung cap nhat phu hop.

- Luu ké hoach gido duc tai truomg, 16p:

Yéu cau in ké hoach GD théng. Cong khai ké hoach gido duc tai bang tuyén
truyén, phoi hop véi CMHS trong cong tac cham séc, gido duc tré

3.3. Huéng din danh gis sy phét trién cia tré

- Tiep tuc thuc hién danh gia tré theo cong van so 3613/SGDDT-GDMN
ngay 28/8/2018 vé viéc hudng dan thuq hién qui ché chuyén mén cap hoc mam non
nam hoc 2018 - 2019 va Huéng dan sb 3786/SGQDT—GDMN ngay 30/8/2019 cua

S6 GD&DT vé vigc huéng dan thyuc hién quy ché chuyén mén cap hoc mam non
nam hoc 2019 - 2020;

Luwu y: C4ch ghi chép va luu danh gis sy phat trién cua tré

a. Danh gia nhan xét tré hang ngay véi 3 néi dung:

- Trinh trang strc khoe cua tré: Ghi nhiing tré c¢6 biéu hién bat thuong vé sirc
khoe, Iuu trong sb nhat ky tré dén 1p.

- Trang thai cam Xxuc, thai do, hanh vi va kién thire, ky nang cua tré: Ghi
nhitng thay doi rd rét, nhirng diéu can lru y dé kip thoi diéu chinh ké hoach chiam
sOc¢, gido duc tré cac thang tiép theo. Luu tai phan ghi chu cua ké hoach gido duc
hang ngay.

b. Danh gid nhén xét sir tién bo tré cuoi thang/cuéi chi dé-

- Céch ghi muc tiéu danh gia trong thang: Chi ghi nhitng myc tiéu theo dai,
danh gia tré trong thang vao ké hoach thang.

v

gia két qua thuc hién cudi thang/chu dé trong k¢ hoach gigo duc thang va cap nhat
ket qua trong s6 theo dai tré.,

- Gido vién doi chiéu vai muc ti€u dé ra, ghi nhén xét, danh gia tai ph?m danh

+ Déi voi muc ticu c6 tong sé tré dat dugi 70% giao vien ghi nhimg vén dé
can quan tim va nhimg tré chua dat duoc; tiép tuc dua muc ti€u chua dat vao ké
hoach gido duc ctia thang tiép theo.

+ Doi vai muc tiéu ¢6 tong so tré dat trén 70% gido vién ghi nhing tré c6 kha
nang vuot troi va nhitng tré can quan tam dé ren luyén tré moi luc, moi noi.

c. Tong hop ddnh gia tré cudi méi do tusi (thang 4):
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Cich tong hop danh gid tré: Tré dat (+); tré chua dat (-) bt do; tré dat tir 70%
) muc tcu trd I&n, xép loai chung dat (D); s6 li¢u tong hop danh gid luu vao sO

f\eo drm tré. Co the tong hop céc muc tiéu danh gia hang thang hofic tong hop 1 lan
10 thang 4.

IL Thye hién cdc hoat dong khac
1. TO chirc hoat dong ngay thir Bay

Nha truong thng nhat va thoa thuan trén tinh than tham gia tu nguyén..c()
dn ban hudng dan dé 6 chie hoat dong ngay thir Bay: hoc sinh di hoc va giao vnén.
fi lén] thir 7 ¢6 don tu nguyén. Phan cong CBQL, gido vién, nhan vién phu hop voi
/ c,u cau thye té, ¢o bang chdm cong, dam bao cong khai, minh bach v¢é té’i chinh, vé
50 tré tham gia, marc thu, mie chi. Quan tdm cham soc, qu()i dudng, to chirc cac
hoat dong on luyén, vui choi, ddm bao an toan cho tre khi dén truong, 16p.

2. T chirc hoat dgng ngoai khoa khac

- Thue hién ding qui dinh va chiu trach nhiém toan di¢n vé viée lién két to chure
hoat dong ngoai khoa, luru gitt day dit ho so lién ket (D& én, chuong trinh, h6 so nhan
su, bai giang...), dam bao chit lugng dau ra cho tré ding cam keét; C6 su thong nhat
trong hoi d(‘mg su pham nha trudong va duoc su dong thudn cta cha me tré (khong ép
budc dwdi moi hinh thitc, mot tré khong tham gia quda 02 hoat dong ngoai khéa). TO
chtre cac hoat dong khong anh hudng dén thoi gian thue hién chuong trinh GDMN.

- Kiém tra, khao sat, cam két chat lugng thuc hién chuong trinh cua Trung
tam, sy ung ho hai 1ong cua cha me hoc sinh. Cong khai chat lugng dau ra, thoi
khoa biéu, chuong trinh hoc tap, kinh phi dé cha me tr¢ dugc biét.

- Bd tri gido vién quan ly tre chat ché khi td chirc hoat dong ngoai khoa, ¢
lich hoat dong cu thé. s6 diém danh, ghi chép ndi dung thue hién hang ngay. Thoa
thuan voi CMHS vé muc hoc phi cia cac 16p ngoai khoa, thuc hi¢n thu du chi, xay
dung ty 1& chi kinh phi ngoai khoa cong khai, minh bach, dung quy dinh.

- Nha trudng t chire cho tré mau gidgo LQTA can nghién ctru, cap nht, diéu
chinh Chuong trinh giang day dap ung Thong tu 50/2020/TT-BGDDT ngay
31/12/2020 cua Bo GDDT ban hanh Chuong trinh 1am véi tiéng Anh danh cho tré
em mau gido va thuc hién nghiém tac cong van 2387/BGDDT-GDMN ngay
09/06/2021 cua Bo GDDT vé vi¢ce trién khai thuc hi¢n Chuong trinh GDMN sau
stra dbi, bd sung va Chuong trinh LQTA danh cho tré miu gido.

C. CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA

- Thgc hién theo vin ban Hudéng dan nhiém vy cong tac Thanh tra cua Bo
GD&DT, S GDDT, Phong GD&DT. Tap trung cdng tac quan tri nha truong, day
manh ky cuong, nang cao hi¢u luc quan ly.

B Nhf‘a tru(mg.z(ﬁy dung'ké hoach kiém tra ndm hoc 2021-2022. cha trong
k?gm tra vige thue hién quy che chuyén mon, quy dinh cia Nganh. Bao céo két qua
kiém tra dén PGD&DT, thong bdo két qua kiém tra tGi cac CBGVNV.
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- Nha trudng chi trong cong tic t kiém tra: Kiém tra cong tac quan ly, chit
lwong cham soce, nudi dudng. gido dyc tré, cac dicu kién co so vt Lhdl trang thiét
bi. di ngd: Kiém tra cac hoat dong ngoai khoa, cho tré lam quen “Lntz Anh; Vige
phd bién, thye hign va luwu gitr cac viin ban quy pham phap ludt, van ban chi dao cua
Nganh.

D. THU'C HIEN BAO CAO PAU NAM

Nha truong thye hién ché do bao cdo thudong xuyén, dot xudt theo thoi gian
quy dinh cua So GD&DT, phong GD&DT quén Long Bién:

+ Thoi khoa biéu thye hién chuong trinh GDMN:; lich hoat dong ngoai khoa.

+ Biéu théng ké cac CSGDMN 6 chire hoat dong ngoai khoa (phu luc 1)

+ Biéu théng ké cac CSGDMN c¢o tré khuyél tat hoc hoa nhap (Phu luc 2)

Nha truong gui cdc biéu théng ké c¢6 cdc ndi dung nhu trén vé phong

GD&DT dé tong hop: Truée ngay 20/10/2021 theo dia chi Email phong GD&DT:
pgd@longbien.edu.vn

Trén day 1a ké hoach chi tiét thuc Quy ché chuyén mon nam hoc 2020 — 2021

clia trudng mam non Tudi Hoa trién khai t&i 100% céc dong chi CBGVNV dé td
chure thye hién.
Noi nhgn:
- B/c PGD- d¢ bio céo;
- Céc t0, 16p - dé thuc hién;
- Luu: VP.

Motme Diéi. Lién



