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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC PHUC LOI Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 29/Qb-THPL Phiic Loi, ngay 05 thang 9 ndm 2022
QUYET PINH

Veé viéc phin cong nhiém vu can bd, gido vién, nhan vién
Hoc ky I - Nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUC LQI

Can cir Lugt Gido duc ngay 14/6/2019;

Cdn cir Ludt vién chike s6 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 quy dinh vé vién
chike; quyén nghia vu ciia vién chike; tuyén dung, sir dung va quadn 1y vién chikc
trong don vi su nghiép cong lap,

Can cw Thong tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B GD&DT
ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc;

Cén cit Thong tw s6 32/2018-BGDDT ngay 26/12/2018 ciia B6 GDPT ban
hanh Chuong trinh GDPT 2018,

Cdn cit vao Vin bdan hop nhat sé6 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 cia
Bé GD&DT ban hanh quy dinh vé ché d lom viée doi véi gido vién phé thong;

Cdan cie Thong tu 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 cua Bo trudng Bo
GD&DT ban hamh vé quy dinh gidm dinh mitc gio day cho gido vién, gidng vién

lam céng tdc cong doan khéng chuyén trdch tai cdc co so gido duc cong ldp

thudc hé thong gido duc quoc dan;

Can cit Quyét dinh sé 14/2017/0D-UBND ngay 13/4/2017 cia Uy ban
nhdn dan thanh phé Ha Ni ban hanh Quy dinh vé phéan cdp qudn Iy t6 chite b
mdy, cong chike, vién chike va lao dong hop dong trong cde don vi su nghiép cong
lap thude Uy ban nwhén dédn thanh phé He Noi;

Can cit Quyét dinh 1769/0P-UBND ngay 29/4/2020 ctia UBND thanh pho
Ha Noi vé phé duyét danh muc vi tri viée lam, ban mé ta cong viéc va khung néing
luc vi tri viéc lam trong cdc co so gido duc cong ldp truc thugc UBND quan,
huyén, thi xd trén dia ban thanh phé Ho Néi;

Cdn cik cong vin s6 2020/UBND-NV ngay 02/10/2017 vé viéc trién khai
thue hién Quyét dinh sé 14/2017/0D-UBND ngay 13/4/2017 ciia Uy ban nhdn
ddn thanh phé Ha Noi;

Cdn cit Quyét dinh 2450/OP-UBND ngay 29/06/2018 ciia UBND qudn
Long Bién ban hanh Quy ché cung cdp théng tin cho céng dan cia Uy ban nhdn
ddn qudn Long Bién,

Cén cit vao tinh hinh thuc té dgi ngii CBQL-GV-NV cuia truong Tiéu hoc
Phiic Loi nam 2022-2023.




QUYET PINH:

Piéu 1. Phan c6ng nhiém vu cho can bo, gido vién, nhén vién trong nha

truong hoc ky I ndm hoc 2022 - 2023 (c6 biéu phdn céng kém theo).

Piéu 2. Cén b9, gldo vién, nhan vién trong nha trudng cin ¢t vao nhiém vu
cu thé dugc phan cong c6 trach nhiém x4y dung ké hoach hoat dong va thuc hién
ké hoach phti hop véi dac thu cong viéc duge giao.

Diéu 3. Ban gidm hiéu, céc tb chuyén mén, cac td chirc doan the trong
trudng va nhitng ngudi ¢6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.

Quyét dinh ndy c6 hiéu luc tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh da ban hanh
trude day./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT (dé b/c);

- Can b9, gido vién, nhan vién (dé t/h);
- Luu: VT (0%).

TIEU HOC |
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g0 Thi Minh Phu




PHAN CONG
Nhiém vu can b§ - giao vién - nhan vién hoc ki I - Nim hoc 2022 - 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 29/0D-THPL ngay 05/9/2022
clia Hiéu truong truong Tiéu hoc Phiic Loi)

I. BAN GIAM HIEU:

1. Quyén han, trach nhiém ciia Ban giam hi€u:

- Hiu trudng quén ly, chi dao va chiu trach nhiém truéec S6 GD&DPT,
UBND quén, phong GD&PT quén Long Bién va true phap luat vé toan bd
hoat dong cua truong.

- Hiéu truéng phan cong Phé Hiéu trudng giup Hiéu trudng quan ly, chi
dao, xtr ly thuong xuyén cac cong viéc trong linh vuc chuyén mon, nghiép vu,
cac hoat dong cua truong.

- Phé Hiéu truong thay mat Hiéu truong quan ly, chi dao va chiu trach
nhiém truéc Hiéu trudng, trude phap ludt vé& cac quyét dinh ctia minh, nhimg
cong viéc thude linh vyc phuy trach va hoat dong dugc Hiéu truéng phén cong.
D6i v6i nhiing van dé mdi, quan trong, phire tap hodc nhay cam cén xin y kién
Hi€u trudng trude khi quyét dinh. Khi thyc hién nhiém vy, néu cé ndi dung lién
quan dén linh vuc do Phé Hiéu trudng phu trach can chu dong, phéi hop, ban
bac xin y kién cac TTCM. Néu TTCM c6 ¥ kién khac nhau thi bédo cdo Hiéu

truéng quyét dinh.
; - Pho Hiéu trudng khéng giai quyét cac viéc ma Hiéu trudng khong phan
cong hodc khong uy quyén.

- Viéc din doan GVNV va HS tham gia hoc tap, giao luu, thi ddu VN-
TDTT, HSG...trong va ngoai trudng, tuy theo tinh chat t6 chirc phong trdo hoat
dong cua cac cap, Hiéu truong s€ phén cong chi dinh.

- Khi Hiéu truéng véng mit, Phé Hiéu trudng dugc uy quyén thay mit
Hiéu trudng diéu hanh toan b cong viéc cua Hiéu truong va chiu trach nhiém
nhu Hiéu truéng.

2. Phan cong trach nhiém cu thé ciia Ban gidm hiéu:

2.1. Pong chi Ngé Thi Minh Phi - Hiéu truéng:

- Thuc hién theo nhiém vu va quyén han dugc quy dinh tai muc 1 Piéu 11
ctia Thong tu s6 28/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia B6 GD&DT ban hanh Piéu
1€ truong Tiéu hoc, cu thé la:

1. Xay dung, t6 chirc b6 may nha truong.

2. Thyc hi¢n céc quyet nghi cua Hoi ddng truong duogc quy dinh tai khoan
¢ muc 1 Piéu 10 cta Biéu 1é Truong tiéu hoc.

| 3. Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha trudng; 1ap ké hoach va

t6 chiic thuc hién ké hoach gido duc theo céng van 2345/BGDPT-GDTH ngay
07/6/2021 cua B6 GD&DT; duyét ké hoach day hoc cac mén, hoat dong giao duc
khéi 1; béo cdo, danh gia két qua thyc hién trudc Hoi dong trudng va cac cap cb
thim quyén.

4. Thanh 14p céc t6 chuyén mén, to vin phong va cac hoi déng thi dua khen
thudng; hoi dong ki luat, hoi ddng tw van trong nha trudng; bd nhiém t6 trudng, o
pho theo dung quy dinh.




5. Thyc hién cac nhiém vu quan ly can b, gido vién, nhan vién theo ding
quy dinh cta phap luét va hudng dan clia co quan quéan ly gido duc; xay dung ké
hoach phat trién nang luc nghé ngh1ep cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao
diéu kién cho gido vién, nhan vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; thue
hién dénh gia, xép loai gido vién, nhan vién theo quy dinh cia B6 GD&PT va
UBND quén Long Bién; thuc hién cong tac khen thudng, ky luat d6i vé6i can b,
cong chue, vién chirc - nguoi lao dong; tham gia qué trinh tuyén dung, thuyén
chuyén, sip xép giao vién.

6. Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét
dinh ky luat, khen thudng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh
sach hoc sinh 1én l6p, luu ban; t6 chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong.

7. T6 chtrc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc
theo quy dinh cua B6 Giao dyc va Dao tao; sach giao khoa, ni dung gido duc cua
dia phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhén dan cap tinh. Thuc hién quan ly, st
dung va lya chon cédc xuit ban pham tham khao st dung trong nha truong theo
quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao.

8. Quan ly hanh chinh; quan Iy va ty chu trong viéc st dung céc ngudn tai
chinh, tai san ctia nha truong theo quy dinh.

9. Thuc hién cic ché d6 chinh sach cua Nha nuéce doi véi can bo cong
chtre, vién chirc - ngudi lao dong va hoc sinh; tb chire thye hién quy ché dan chu
& co s0; thue hién xa hdi hod gido duc, phdi hop td chic, huy doéng cac luc lu’ong
x& hoi cung tham gia hoat dong gido duc, phét huy vai trd clia nha truong déi véi
cong dong x4 hoi.

10. Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong cua nganh;
thuc hién cong khai d6i véi nha truong; Phong trao Thyc hanh tiét kiém - Chéng
lang phi - Chong tham nhiing; cong tac an ninh trat tu truong hoc; xay dung don
vi van hoa.

11. Phy trach cdc tiéu chi thi dua: Cong tac kiém tra noi bo truong hoc;
Cong tac tuyén sinh, KPCL, trudng chuan quéc gia; Cong tac quan ly; Ban try;
Cong tac Dang; Phéi hop cong tac cong doan; Céng tac ndi vy; Cong tac tai
chinh; theo d&i danh gi4 thi dua td 1 va TS Vin phong.

12. Chi dao hoat dong website clia truong; Quan Iy, bdo mat hop thu dién
tu cua truong.

13. Tryc tiép chi dao cong tac phong, chong thién tai va dich bénh ctia nha
truong; X&y dung moi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong,
chéng bao luc hoc duong theo quy dinh ctia Phap luat.

14. Tham gia giai quyet cac cong viée thudc trach nhiém ctia Hi€u truong
khi duoc dé nghi hodc thay can thiét va chiu trénh nhiém trudc clp trén vé viéc
thuc hién cac nhiém vu ctia nha truong.

15. Tham gia sinh hoat cling t6 chuyén mén khéi 1; tu hoc, tu bdi dudng dé
nang cao nang lyc chuyén moén nghiép vy, ndng luc quan ly. Dy céc 16p bdi
dudng vé chinh tri, chuyén moén, nghiép vu quan ly; tham gia gidng day 2
tiét/tuan.




2.2. P/c Nguyén Thi Thu Ha - Phé Hiéu truwéng: muc 2 khoan d Biéu 11
cua Thong tu 28/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 cia B6 GD&DT ban hanh Diéu 1é
truong Tiéu hoc. Cu thé:

1. Cung v6i Hi€u trudng quan ly hoat dong trong trudng hoc va chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng veé nhi€ém vy dugc phéan cong; thay mit Hiéu truéng
diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc uy quyén.

2. Phu trach chuyén mén, phdi hop véi Hidu trudng xay dung ké hoach gido
duc clia nha trudong theo phan cong; 1ap ké hoach va chi dao, kiém tra cong téc
chuyén mon.

3. T'rge tiép chi dao chuyén mén khéi 2, 3 va bd mon TD — AN — MT.

4. Sinh hoat & t6 chuyén mén khéi 2, 3; giang day 4 tiét/tuan.

5. Phu trach cac tiéu chi thi dua: Chét lugng GV — HS theo khéi phu trach;
Thur vién trudong hoc; Céng tic Chinh tri tu tuéng — Cong tac hoc sinh, Phd cap
GD va phéi hop trong céc hoat dong thi dua cia nha truong khi duoc Hiéu trudng
phén cong.

6. Du céc 16p bodi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan li.

2.3. P/c Pao Thi Minh Hanh - Phé Hiéu truwéng: muc 2 khoan d Piéu 11
ctia Thong tu 28/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 cia B6 GD&DT ban hanh Diéu 18
trudng Tiéu hoc. Cu thé:

1. Cing v6i Hiéu trudng quan ly hoat dong trong truong hoc va chiu trach
nhiém truée Hiéu truong vé nhiém vy dugc phén cong; thay mét Hiéu truong
diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi duge uy quyén.

2. Phu trach chuyén mén, phéi hop véi Hiéu trudng xay dung ké hoach gido
duc ctia nha truong theo phan cong; 1ap ké hoach va chi dao, kiém tra cong tac
chuyén mon.

3. True tiép chi dao chuyén mon t6 4, 5; GV Tiéng Anh, Tin hoc.

4. Sinh hoat & t6 chuyén moén 4, 5; giang day 4 tiét/tuan.

5. Phu trach céc tiéu chi thi dua: : Chéit luong GV — HS theo khéi phu trach; Giao
duc truyén théng, dao dtc, Poan Doi, Cong tac ing dung CNTT; CSVC, KBCL,
Thiét bi dd dung va phdi hop trong céac hoat dong thi dua ctia nha truong khi dugc
Hiéu trudng phan cong.

6. Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quén li.

II. NHIEM VU CUA GIAO VIEN:

1. Nhiém vu ciia gido vién truec tiép giang day:

a) Thuc hién chuong trinh gido duc phd thong va ké hoach gido duc ctia nha
truong. Chu dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach gido duc; tu chu, tu
chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu chuyén mén (ndi dung, phuong phap
giao duc, kiém tra danh giad hoc sinh) va chét lugng, hi€u qua giao duc tung hoc
sinh cta 16p minh phu trach, bao dam quy dinh cua chuong trinh gido duc, phu
hop véi dbi twong hoc sinh va diéu kién cu thé cua nha truong.

b) Tham gia x4y dung ké hoach gido duc ciia to chuyén mén va nha truong;
thuong xuyén cdp nhat nhiing chi dao cta nganh; chuén bi, tb chirc day hoc va
danh gid hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat ddong chuyén mon khac.

c) Xay dung mbi quan hé than thién, dan chu giita gidao vién vdi hoc sinh,
v61 cha me hoc sinh va cong déng; giup hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu




chu trong hoc tap va rén luyén.

d) Gitr gin phdm chét, danh du, , Uy tin cua nha gido; ing xu van héa, doan
két, giup d& dong nghiép; gwong mau truge hoc sinh; thuong yéu, ddi xtr cong
bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyen va loi ich hop phap cta hoc sinh.

d) Thyuc hién tu danh gié theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu bdi dudng thuong
xuyén gido vién theo quy dinh; trao doi chia sé¢ chuyén mén cung dong nghiép
trong va ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén mén, tp huan.

e) Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat
chuyén mon; sang tao, linh hoat trong viéc tu lam d6 dung day hoc.

g) Tham gia lua chon sach gido khoa theo quy dinh; dé nghi nha truong
trang bi c4c xudt ban phim tham khao, thiét bj day hoc theo quy dinh, phu hop dé
str dung trong qua trinh day hoc.

h) Tham gia kiém dinh chét lugng gido duc.

i) Tham gia thuc hién gidao duc bat bude, phd cap gido duc va xéa mu chit &
dia phuong.

k). Phéi hop voi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gla dinh hoc sinh,
cong dong va cac to chtre xa hoi lién quan dé thuc hién nhiém vu gido duc.

1) Quan ly, t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc tai diém trudong khi dugc
hiéu trudng phan cong.

m) Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat va theo su
phén cong cua hiéu trudéng.

2. Nhiém vu ciia gido vién chii nhiém:

Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai muc 1 phan II, con ¢ cac nhiém vu sau day:

a) Chu dong nidm bat thong tin timg hoc sinh cta 16p duge phén cong lam
cong tac chu nhiém; xdy dung cac hoat dong gido duc cua 16p thé hién rd muc
tiéu, ndi dung, phuong phip gido duc ddm béo tinh kha thi, phu hop véi dac diém
hoc sinh, véi hoan canh va diéu kién thyc té nhim thic day su tién bo cua ca 16p
va cua tung hoc sinh.

b) Thuc hién céc hoat dong gido duc theo ké hoach dd xay dung va dugc
hiéu truong phé duyét.

¢) Phéi hop chit ché voi cha me hoc sinh hodc nguoi giam hd, gido vién,
tong phu trach Do, cac t6 chirc xa hoi co lién quan dé t6 chirc cac hoat dong gido
duc va hd tro, gidm sat viéc hoc tap, rén luyen cua hoc sinh 16p minh chu nhiém;
tdng hop nhén xét, danh gid hoc sinh cubi ky I va cudi nam hoc; huéng dan hoc
sinh binh bau va d& nghi khen thudng; 1ap danh sach hoc sinh d& nghi ¢ lai 16p;
hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

d) Béo céo thuong ki hodc dot xuét vé tinh hinh cta 16p véi hiéu trudng.

3. Nhiém vu giao vién lam Tong phu trach Doi:

a) Chiu trach nhiém truge hiéu truong vé viée Xy dung va t6 chirc thuc hién
ké hoach hoat dong P6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh va Sao Nhi dong
Ho Chi Minh g6p phan thyc hién muyc ti€u gido duc toan dién hoc sinh.

b) Tham muu giap Hiéu trudng chi dao truc tiép cac hoat dong Poan, Doi,
hoat dong gido duc dao duc trong nha trudng.

¢) To chirc, quan ly céc hoat dong ctia Doi Thiéu nién va Sao Nhi dong,




hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p.

d) Tang cudng cong tac kiém tra, danh gia thi dua kip thoi, chinh xéc.

d) Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé ndi dung va két qua cong viée
duoc giao.

e) Day 2 tiét/tudn, phu trach phong trao thi dua, cac hdi thi cia HS.

III. CAC TO TRUONG CHUYEN MON, TO PHO CHUYEN MON,
NHOM TRUONG CHUYEN MON, KHOI TRUONG CHU NHIEM:

1. To trwéng chuyén mén:

a) Tham gia x4y dung ké hoach gido duc ctia nha trudng.

b) Can clr vao ké hoach gido duc ctia nha truong, xay dung va giai trinh ké
hoach day hoc cic mén hoc theo yéu cau ctia chuong trinh gido duc phd théng
cép tiéu hoc cta té theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

¢) Thuc hién ké hoach hoat dong chuyén moén cua truong, cua td chu dong va
linh hoat.

d) Dé xut hiéu truéng phén céng gido vién day va gido vién chu nhiém 16p
theo ndm hoc.

d) T6 chirc cho gido vién thye hién lya chon séch gido khoa theo quy dinh
ctia Bo Gido duc va Pao tao va Uy ban nhén dan quan. P& xuit cic xuét ban
pham tham khao dé lya chon sir dung trong nha trudng theo quy dinh.

e) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuén nghé nghiép
gido vién phd thong; tham gia danh gia hiéu truéng, phé hiéu truéng theo Chuén
hiéu truong.

g) Tong hop bao cao két qua hoat dong cua t6 chuyén mén.

2. Cac tb pho chuyen mon:

a) Truc tiép giup viée cho t6 trudng nhing cong viée duge phan cong.

b) Theo ddi dénh gié thi dua trong t6 chuyén mén.

3. Khéi hanh chinh:

3.1. P/c Nguyén Thi Nga:

* T6 truéng viin phong:

a) Can cr ké hoach gido duc cua nha truong, xay dung ké hoach hoat dong
cua to theo tudn, thang, ndm hoc nhim phuc vu cho viéc thyc hién chuong trinh,
ké hoach day hoc va hoat dong gido duc cta nha trudng.

b) Gitp hi€u trudng thuc hién nhiém vy quan ly tai chinh, tai san trong nha
truong va hach toan ké toan, théng ké theo ché d6 quy dinh.

c) Tham gia boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach ctia tb va cta
nha trudng,.

d) Tham gia dénh gié, xép loai vién chirc, nguoi lao dong.

d) Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi hiéu trudng phan cong.

e) T van phong sinh hoat it nhét mot thang mot 1an hodc khi ¢6 yéu cau cua
cong viéc.

* Ké toan:

a) Tham muu giup hiéu trudng t6 chire diéu hanh hoat d6ng tai chinh, tai san
diing nguyén tic va dat hiu qua t6t nhat;

b) Quan ly tét ho so, sé sach. Pam bao cac nguyén tic chimg tir hop 1y, o
rang, chinh x4c. Tai chinh cdp nhét hang tuan.




¢) Chiu trach nhiém truéc hiéu truéng va phap luat vé nguyén tac tai chinh
va tai san.

d) Hang thang:

+ Ban tra: Phdi hop véi cong ty Ng0i sao xanh xéy dung thuc don chuyén
d/c PHT duyét truéc ngay 25, thanh quyet toan tién an cho HS giao cho thi qu§
ngay 30 ho#ic ngay 3; thanh toan vdi cac cong ty phuc vu cho cong tac ban tra
trudc ngdy mung 8 cla thang sau; tra chimg tir cho d/c PHT quyet toan tién ban
tri hang thdng vao ngay 10 cua thang sau. Chiu tradch nhiém vé thuc don hang
ngdy; quan li ddm bao bita dn cia HS vé lugng va chét.

+ Tra luong: ngan sach truéc ngdy 18; mé hinh cho CBGVNV trude ngay
30; TA, ban trt truéc ngay mung 10 thang sau.

+ X4y dung ké hoach théng ctia t6 chuyen d/c PHT trude ngay 25 hang thang.

+ Hoan thanh déanh gia nhan vién trong tb trudc ngay 20.

3.2. P/c Lé Thi Diéu Huyen Van thu:

a) Thuc hién du loai hé so s6 sach, ghi chud theo quy dinh. Vao thong ké s6
sach hang ngay, dam bao ding céc loai glay t&r, ho so luu.

b) Hoan thanh cac loai bdo céo vdi cap trén theo quyén han dugc giao. Chiu
trach nhiém vé d6 chinh xé4c cac noi dung, hd so béo cdo va thoi gian quy dinh.

¢) Theo ddi quéan 1y cc vén ban di, dén.

d) Trién khai c4c cong van, van ban dén CB, GV, NV theo quy trinh.

d) Quan li ngay gio cong cua CB, GV, NV.

e) Céc van dé lién quan dén hoc sinh (Chuyén di, chuyén dén,...); Hoan
thanh cong tac PCGD.

g) Gilp hiéu truong thyc hién cong tAc van thu, hoan thanh cac cong van, ké
hoach..... (néu can)

h) Quan 1y, luru trit ho so ctia truong.

i) Chiu trach nhiém quan li phan mém ESAM, SLLDT cua HS hoc sinh.

3.3. P/c Nguyén Thi Sen — Nhén vién thu vién kiém Thiét bi dd dung:

* Nhan vién thw vién:

a) Xay dung ké hoach nam, thang, tudn va trién khai thuc hién cé hiéu qua.

b) Quan ly sach gio khoa, tham khéo, 6 ding day hoc day du, 16 rang, sap
xép khoa hoc dé dé lay va kiém tra.

c) B6 sung, phét trién kho sach va céc ngudn luc thong tin d4p tmg nhu cau
giang day, hoc tap, nghién ctru cho thay, cd gi4o va hoc sinh trong nha trudng.

d) T6 chic xr 1y, sap xép, luu trit, bao quan, quéan ly tai liéu va thong tin;

d) T chirc phuc vy, huéng dan cho ban doc sir dung hiéu qua céc ngudn
thong tin, tai liéu c6 trong thu vién;

e) TS chiic bao quan, kiém ké dinh ky vén tai liéu, co s& vét chat k§ thuat
va cAc tai san khac cta thu vién; tién hanh thanh 1y céc tai liéu lac hau, hu nat
theo quy dinh clia co quan quan ly nha nudc va cla truong;

g) Phéi hop vOi cac t6 chuyén mon trong viéc lya chon, b sung tai liéu cho
pht hop véi nhu cau day va hoc trong nha truong.

h) C6 da hd so, s6 sach theo quy dinh.

i) T6 chuc doc sach cho hoc sinh cac 16p mdi tuan/1 tiét; gi6i thiéu sach
hay, sach méi theo thang, tuan.




k) Hang théng ndp bao cio trude ngay 20; Ké hoach thang trude ngay 26.

* Nhan vién thiét bi d6 dung:

a) Tich cuc, chu dong dé xuét voi nha truong vé& ké hoach mua sém, st
dung va bao quan dd dung dé viéc sir dung dat hi€u qua nhét.

b) Dap ung day du cac yéu cau cla gido vién va hoc sinh vé tai lidu do
dung day hoc trong pham vi cho phép.

¢) Cé du hd so, sb sach theo quy dinh.

d) Hang théang bdo céo két qua vao ngay 20; K& hoach théng trude ngay 26;
Kiém tra viéc st dung do ding cua GV (c6 luu day du bién ban)

34. D,/c Nguyén Thanh Hoa - Nhin vién y té - Thi quy:

*Y te:

a) Xay dung ké hoach y té, chir thap d6, k& hoach phong chéng dich bénh
va phong chéng tai nan thuong tich.

b) Thuc hién cic nhiém vu theo didu 9, 10, 11 cta Thong tu lién tich s6:
13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12 thang 5 nam 2016 By y té, BO gido duc va
dao tao quy dinh vé cong tac y té trudng hoc

¢) Kiém tra  truong hoc an toan, phong chéng tai nan thuong tich.

d) Truc y té hang ngay.

d) Kiém tra vé sinh ATTP, phdi hop thuc hién ding quy trinh luu mau
ban tru.

e) Hang ngay ldy st sd hoc sinh &n bén trl cac 1op; bao xudng t6 bép; kiém
tra dot xuét viéc thuc hién vé sinh hang ngay ctia to vé sinh, ATTP cua cong ty
niu in trong ké hoach cong tac ban tru;

g) Phéi hop véi GVCN cho HS xuc mleng nudc Flo vao thir tu hang tun;

h) Chiu trach nhiém ve cong tac v€ sinh toan trudng.

* Thu quy:

a) Quan ly quy tién mit ctia nha truong, kiém ké diy du vao cudi thang.

b) Thu chi c6 ddy dii chir ky va dung nguyén tic dé ra.

¢) Kiém dém thu, chi tién mat chinh x4c va bao quan an toan quy tién mit
cua don vi.

d) Thyc hién nghiém chinh dinh muc t6n quy tién mat cua Nha nude quy dinh.

d) Hach todn chinh xdc ddy du céc nghiép vu clia quy tién mat, va lam céc
bao cdo vé quy tién mat.

e) Quan ly t6t ching tlr, s6 sach va quy tién mit: ngdy 30 hodc 31 hang
thang xuét trinh ddy du ching tir da chi vé HT; ngay 10 thang sau quyét todn
xong toan b tién ban tri véi d/c PHT, truong ban TTND.

g) Phéi hop v6i GVCN hoan thanh céc khoan thu cta hoc sinh hang thang
tir ngay 1 dén ngay 10.

3.5. Nhan vién bao vé:

a) Gilr gin trat tu, an ninh trong nha trudng.

b) Pam bao an toan cho thay va trod trong gid hoc, 1am viée.

c) Gitr gin bao vé toan b tai san trong nha truong, khong dé that thodt (mat).
Néu mét do thiéu trach nhiém phai boi thudng.

d) Quéan ly viéc ra vao cong truong cia CBGVNV, CMHS, khach dén
truong lién hé cong tac.
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&) Panh tréng bao gid theo lich hoc tap cua nha truong.

e) Hoan thanh céc cong viéc khac theo su phan cong diéu dong ctia nha trudng.
3.6. Nhan vién lao cong:

a) Lam v¢ sinh toan bg truong hoc, 16p hoc, gitt trudng ludn xanh - sach -

dep — nd hoa, nha vé sinh sach s&, kho réo, khong dé hong céc db dung cia cong.

b) Thuc hién nhiém vu khi Hiéu trudng, Phé hiéu truéng phan cong.
¢) Chu dong dé xuét bién phép dé truomg hoc sach dep.
d) Sinh hoat véi t6 vin phong.

IV. BANG PHAN CONG CHI TIET:

(C6 bang phdn céng chi tiét kém theo)




BANG PHAN CONG CHI TIET
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6:29/0D-THPL ngay 05/9/2022 ciia Hiéu trudng truong Tiéu hoc Phiic Loi)

; et S6 tiét thém cong tac CN
3 i S? 56 tlét‘ (phong BM, PT, con nhé) »
TT | Té Ho va tén I:?:ll: H:?: 1*\)41 ’i:g‘ Chirc vu Coéng tic dugc phan cong tﬁitc tﬁ;‘ig& R e o
nganh nhiém : :
day danh (phong trao nho
BM)
- Bi thu chi bo: Chi dao diéu hanh
1 Ngé Thi Minh Pha | 1973 Thac st 1992 BTCB - | . Hiéu trudong: Chiu trach nhiém7 chpng cac 9 )
QLGD HT hoat déng cua nha truong, cu thé tai muc I
Ban phan 2.1 |
%;21? x - Phé HT: Phu trach chinh vé cong tac chuyén
2‘ Nguyén Thi Thu Ha | 1976 | ppgsp | 2007 | PHT rinlie, ey il e, | phie 2.2 4 4
3 " ’ - Pho HT: Phu trach chinh vé cdng tc chuyén
Saniinhigrh | 1998 | 5Egp || 2007 | FET mén, cu thé tai muc I phan 2.3 - ’ 4 i
4 1 Bui Thi Kim Oanh | 1976 | BHSP | 2001 | TTCM - | - TTCM t6 1: Thuc hién cic nhiém vu theo | 21 3 3 27
GVCN Diéu 14 Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
16p 1A1 |- GVCN 16p 1Al: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& truong TH va Piéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.
- Chiu trach nhiém B6i dudng HS tham gia cac
san choi tri tué khéi 1
- Uy vién ban chip hanh CD phu trach cong
tac nit cong: thuc hién cac nhiém vu theo phan
cong cia CTCD.
5 Chu Thi Lé Quyén PHSP | 2021 | GVCN |- GVCN Iép 1A2: thuc hién nhiém vu theo | 21 < 24
16p 1A2 | DBiéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT

Ban hanh didu 1¢ trudng TH va Biéu 4,5.6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
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[\8)

Ho va tén

Nam
sinh

Hé PT,
CM

Nam
vao
nganh

Chire vu

Cong tac dugc phan cong

)
tiét
thuc
day

S6 tiét
giam trir
theo chuc

danh

S6 tiét thém cong tac CN
(phong BM, PT, con nho)

Chu
nhiém
(phong

BM)

Phong
trao

Con
nho

Ton<y
s6 tiét

23/6/2017.

- Phéi hop véi T6 CM Bbi dudng HS tham gia
cac sAn choi trf tué khéi 1.

- Phu trdch CNTT cua t6 1.

Lé Thi Tuyét Trinh

1971

DHSP

1992

GVCN
16p 1A3

- GVCN 16p 1A3: thuc hién nhiém vu theo
Piédu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& truong TH va Didu 4.5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDPT ngay
23/6/2017.

21

98]

24

Nguyén M§ Linh

1997

CDSP

2020

GVCN
16p 1A4

- Phé Bi thu chi doan: Diéu hanh cac hoat
dong cua Chi doan theo huéng dan cua Quan
doan, doan phuong

- GVCN 16p 1A4: thyc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 16 treong TH va Diéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDPT ngay
23/6/2017.

21

(O8]

24

Nguyén Kim Dung

1996

CDSP

2020

GVCN
16p 1AS

- GVCN 16p 1A5: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1€ truong TH va Didu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

2l

(8]

28

Nguyén Thi Hanh

1993

CDbSP

HDb

GVCN
16p 1A6

- GVCN 1ép 1A6: thyc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1€ truong TH va Diéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

21

(%)

24

Hoang Thi M§

1972

DHSP

1991

TTCM -
GVCN

- TTCM t6 2: Thuc hién cac nhiém vu theo
Piéu 14 Thong tu 28/2020/TT-BGDPT

21

(U]

27




TT

24

12

13

Ho va tén

Nam
sinh

Hé PT,

Nam
vao
nganh

Chic vu

Cong tac dugc phan cong

Sé

tiét
thuc
day

S6 tiét
giam trir
theo chuc

danh

Sb tiét them cong tac CN
(phong BM, PT, con nhd)

Chu
nhiém
(phong

BM)

Phong
trao

Con
nho

Téng
s0 tiet

16p 2A1

- GVCN 16p 2A1: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Théng tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 16 truong TH va Didu 4,5.6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

- Chiu trach nhiém Boi dudng HS tham gia céc
san choi tri tué khéi 2

Nguyén Thi Bich
Ngoc

1992

DHSP

2014

-GVCN
16p 2A2

- Thu ky
HD

- Thu ki HD: hoan thanh céc nghi quyét, bién
ban, ... lién quan dén céc cudc hop HD, lién
tich.

- GVCN 16p 2A2: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1é truong TH va Didu 4,5,6
trong VBHN s§ 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

- Phéi hop véi T6 CM Bbi dudng HS tham gia
cac san choi tri tué khoi 2.

- Phu trach CNTT cua t6 2.

21

Thu ky

(O8]

26

Pham T Thu
Phuong

1994

CDSP

HD

GVCN
16p 2A3

- GVCN 16p 2A3: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1é truong TH va Pilu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

21

24

Nguyén Ngoc
Thuong

HD

GVCN
16p 2A4

- GVCN I16p 2A4: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& truong TH va Diéu 4,5,6
trong VBHN sé 03/VBHN-BGDPT ngay
23/6/2017.

21

24




TT

14

15

Ho va tén

Nam
sinh

Hé PT,
CM

Nam
vao
nganh

Chirc vu

Coéng tac dugce phan cong

S6

tiét
thuc
day

S6 tiét
giam trir
theo chuc

danh

S6 tiét thém cong tac CN
(phong BM, PT, con nho)

Chu
nhiém
(phong

BM)

Phong
trao

Con
nho

Téng
SO tiét

Pham T Hong
Nhung

1997

DHSP

2021

GVCN
16p 2A5

- GVCN 16p 2A5: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Théng tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1é truong TH va Piéu 4,5,6
trong VBHN s§ 03/VBHN-BGDDPT ngay
23/6/2017.

21

3

24

Dinh Thu Huyén

1998

CDSP

HD

GVCN
16p 2A6

- GVCN 16p 2A6: thuc hién nhiém vu theo
Piéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1é truong TH va Diéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

21

(O8]

24

16

17

Dao Thi Thu Mai

1994

CDSP

2014

GVCN
16p 3A1

- GVCN 16p 3Al: thuc hién nhiém vu theo
Piéu 27 trong Théng tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1é truong TH va Diéu 4,5,6
trong VBHN sé 03/VBHN-BGDPT ngay
23/6/2017.

- Phéi hop v6i T6 CM Bdi dudng HS tham gia
céc san choi tri tué khéi 3

- - Phu trach CNTT cua t 3.

19

(O8]

2

D& Thi Thanh Thuy

1975

DHSP

1995

TTCM
GVCN
16p 3A2
TBTTND

- TTCM t6 3: Thuc hién cac nhiém vu theo
Diéu 14 Thong tu 28/2020/TT-BGDDT.

- GVCN l16p 3A2: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1é truomg TH va Piéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

- Chiu trach nhiém Bdi dudng HS tham gia cac
san choi trf tué khéi 3

- TBTTND: Chi dao cac thanh vién trong ban
TTND thuc hién nhiém vu theo muc II ph?m 1

19

2F




TT

18

19

20

21

22

Ho va tén

Nam
sinh

Hé PT,
CM

Nam
vao
nganh

Chirc vu

Cong tac dwgce phan cong

)

tiét
thuc
day

Sé tibt
giam trir
theo churc

danh

S6 tiét thém cong tac CN
(phong BM, PT, con nho)

Chu
nhiém
(phong

BM)

Phong
trao

Con
nho

Téng
SO tiet

cia cong van sd6 469/HD-CPN cia Tong
LDBLD Viét Nam ngay 22/10/2009, chiu trach
giam sat cong tac tai chinh.

2

Lé Thu Phuong

GVCN
16p 3A3

- GVCN l6p 3A3: thuc hién nhiém vu theo
Piéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& truong TH va Piéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDPT ngay
23/6/2017.

19

22

Lé Thi Khanh Ly

1995

CDSP

2020

GVCN
16p 3A4

- GVCN 16p 3A4: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Théng tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 16 truong TH va Piéu 4.5.6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

19

22

Nguyén  Phuong

Thao

1999

CDSP

GV
HD

GVCN
16p 3A5

- GVCN l16p 3AS: thuc hién nhi€m vu theo
Diéu 27 trong Théng tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& truong TH va Piéu 4,5.6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

19

22

Bui Thi Minh Anh

1999

CDSP

HD

GVCN
16p 3A6

- GVCN l6p 3A6: thuc hién nhiém vu theo
Piéu 27 trong Théng tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& truong TH va Piéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

19

22

Tran Thi Mai Loan

HD

GVCN
16p 3A7

- GVCN l6p 3A7: thyc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& truong TH va Diéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

19

(98]

22

23

Nguyén Thi Sen

1983

bH

2013

Nhan
vién thu

- Thu vién: Trién khai xay dung thu vién dam
bao duy tri thu vién ti€n ti€n, theo ddi cap nhat




S5 tiét them cong tac CN
(phong BM, PT, con nho)

Sé tiét
giam tru
theo chuc

Tong

Cong tac dugc phan cong s6 tiét

T6 Ho va tén

= A Ni
N'am H¢ BT, v;[: Chiic vu
e CM nganh

1992 | DHSP

5 so so sach cua thu vién, do dung; td chuc,
huéng dan GV, HS (28 tiét/tudn) vao thu vién
Kkhai thac tu liéu, tham khao sach.
D6 dung: Thuc hién nhiém vu theo Khoan 1

Piéu 3 thong tu 08/2019/TT-BGDDT quy dinh

N

vé mi s0, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va
xép lwong nhan vién thiét bi, thi nghiém trong
chc truong hoc va truong chuyén biét cong lap
do Bo truong BO Giso duc va Dao tao ban
hanh.

_ GVCN lép 4Al: thuc hién nhiém vu theo
Didu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh didu 1¢ truong TH va Diéu 4,5.6
trong VBHN s 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

- Bbi dudng HS tham gia cac san choi tri tué
ciia khoi 4.

- Phy trach CNTT ciia to 4

Nguyén Thi Hoa

“TTCM 15 4: Thyc hién cac nhiém vu theo
Didu 14 Thong tu 28/2020/TT-BGDPT.

- GVCN lép 4A2: thuc hién nhiém vu theo
Pidu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh didu l¢ truong TH va Piéu 45,6
trong VBHN 0 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

_ B&i dudng HS tham gia cac san choi tri tu€
cua khoi 4.

B Thi Minh Hanh




Sb tiét thém cong tac CN

: Kim | e a0 3; 1Sao r;iitu (phong BM, PT. con nhd) .
TT To6 Ho va tén sinih EI*\)/IT’ w:wh Chire vu Cong tac duwgc phan cong fhitee tﬁeo e nﬁf;n ek ey séogég[
b day danh (phong trao nho
BM)
26 Pham T Thanh | 1995 | CBSP | 2020 | GVCN |- GVCN I6p 4A3: thuc hién nhiém vu theo | 21 3 24
Huyén 16p 4A3 | Diéu 27 trong Théng tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1¢ truong TH va Diéu 4.5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.
27 Hoang Huong HP GVCN | - GVCN 16p 4A4: thuc hién nhiém vu theo | 21 3 24
Duyén 16p 4A4 | Piéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& trudng TH va Piéu 4.5.6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDPT ngay
23/6/2017.
28 Bui Thi Huong HD GVCN | - GVCN l6p 4A5: thuc hién nhiém vu theo | 21 3 24
Giang 16p 4AS | Pidu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& trudng TH va Didu 4.5.6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDPT ngay
23/6/2017.
25 Nguyén Xuan | 1976 | PHSP | 1997 | GVCN - GVCN lop 5A1: thuc hién nhiém vu theo | 21 3 24
Truong l6p 5A1 | Dicu 27 trong Théng tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1€ truong TH va Diéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDPT ngay
23/6/2017.
30 5 L& Thi Doan Trang | 1990 | BDHSP | 2011 | TTCM - TTCM t6 5: Thuc hién cac nhiém vu theo | 21 - 3 27
GVCN Diéu 14 Thong tu 28/2020/TT-BGDDT.
16p5A2 |2 GVCN 16p 5A2: thuc hién nhiém vu theo

Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 16 truong TH va Diéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

- Bdi dudng HS tham gia cac san choi tri tué
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Ho va tén

Nam
sinh

H¢ DT,
CM

Nam
vao
nganh

Chire vu

Cong tac dugc phian cong

Sé

tiét
thuc
day

S6 tiét
giam trir

theo churc

danh

S tiét thém cong tac CN
(phong BM, PT, con nho)

Chu
nhiém
(phong

BM)

Phong
trao

Con
nho

Téng
s0 tiét

cua khoi 5.

Nguyén Thi Thiy
Ha

1997

DHSP

HDb

GVCN
16p SA3

- GVCN 1ép 5A3: thyc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1¢ truong TH va biéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

21

=
D

24

Ngbd Ha My

1999

CP3sPp

HD

GVCN
16p 5A4

- GVCN 16p 5A4: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& truong TH va Didu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

21

24

Chu Thi Dong

1993

CDSP

2014

GVCN
16p 5AS5

- GVCN 16p 5A5: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1& truong TH va Piéu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

21

24

34

Nguyén  Huong

Giang

199%

CbSP

GV
HD

GVCN
16p 5A6

- GVCN 16p 5A6: thuc hién nhiém vu theo
Diéu 27 trong Thong tu 28/2020/TT-BGDDT
Ban hanh diéu 1¢ truong TH va Dbibu 4,5,6
trong VBHN s6 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017.

- Phu trach CNTT ctia t 5

21

(U8)

24

35

Nguyén Thi Hong
Nhung

1997

DHSP

2020

GV
Du trix

Day céc tiét thira gio ciia TTCM va 3 tiét 16p
1A5

23

36

Tran Thi Huong

1992

CBSsP

2020

Nghi ché d6 thai san tir 1/9/2022

b7

Phung Thi Hat

1991

TCSP

2014

Nghi ché d9 thai san tir 1/10/2022




S6 tiét thém cong tac CN

Sé S6 tiét (phong BM, PT, con nhé)
N 3 x Nim ié u A
TT To Ho va tén l:lz:;: Hé IBIT, ngzzh Chire vu Cong téc duge phan cong t;lfrtc tﬁz)mc;rl;c nﬁgrln T s?ri égt
day danh (phong trao nho
BM)
38 Nguyén Thi Chién | 1977 | PHTD | 2001 | GVID |- T 0 truong t‘é bd modn: Thuce hién cac nhiém | 30 4 1.5 35.5
vu theo DPiéu 14 Théng tu 28/2020/TT- 36 bt
BGDDT. thira
- Chiju trach nhiém chinh trong t6 chitc HKPD git
X \ Xoo i P e 4 tinh
cap truong, Boi dudng HS c6 nang khiéu mon s
CO vua, co tudng, Aerobic tham gia HKPD cé4c GV
cap. thinh
- Day Thé duc céc 16p: e
Khéi 1: 1A1, 1A 2, 1A3
Khdi 2: 2A4, 2A5, 2A6
Khéi 3: 3A1, 3A2, 3A3
Khéi 4: 4A4, 4A5, 4A6
Khéi 5: 5A1, 5A2, 5A3
- CTCD: Thuc hién nhiém wvu theo khoan 4
GV Diéu 13 Piéu 16 Cong doan Viét Nam nim
chuyén 2013
59 Ha Viét Diing 2021 | GVTID |- Da}y Thé duc cac 16p: 30 1.5 31.5
Khéi 1: 1A4, 1A5, 1A6 -,
Khéi 2: 2A1, 2A2, 2A3 thira
Khoi 3: 3A4, 3A5, 3A6, 3A7 -
Khoi 4: 4A1, 4A2, 4A3 e
Khéi 5 : 5A4, 5A5, 5A6 GV
- Phéi hop trong t8 chic HKPD chp trudong, thiich
BD HS c6 ning khiéu mon Béng d4, Bat xa, e
Boi, Pién kinh tham gia HKPD cic cp.
40 Vi Thi Thanh Hué | 1983 | PHSP | 2010 | TPT | Nghiché d6 thai san tix ..../8/2022
41 Nguyén Ha Nhung | 1980 | CDMT | 2008 | GVMT | - Day MT céc tiét chinh khéa tr khdi 1 - khdi | 30 3 33
5 S6 tibt
- Phu tradch phong trao v& tranh, trang tri pano thira
gio

céc ngay I8,
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44

45

S6 tiét thém cong tac CN

Sé S6 tiét (phong BM, PT, con nho)
5 " Niim ié ol A i ;
Ho va tén I:;‘: HEI}\)’IT, V;O Chirc vu Cong tac dugc phan cong tgl.ertc tﬁinig,;l o ngllg:n e B S?Ségt
nganh day danh (phong trdo nho
BM)
tinh
theo
GV
thinh
giang
Ngb Tra Giang 2001 | PHSP | HP | GV AN | Day cac tiét am nhac chinh khéa 25 25
NguyénHai Yén | 1988 | PHTH | 2014 | GV |-GV day Tinhockhdi3, 4,5 29 3 E¥)
Tinhoc | - Cac nhiém vy khéc: Ho trg cac cude thi GVG S6 ikt
v€ CNTT; Phu trach cudc thi Tin hoc tré cia thira
HS. gﬂz
- Béo c4o hinh anh c4c hoat dong nha truong s 4
trong thang vé PGD. GV
thinh
giang
Hoang Mai Phuong | 1991 | Thacst | 2014 | GVNN | - Day Tiéng Anh B 16p Bo: 34
Khoi 3: 3A1,3A2, 3A3,3A4 24
Khbi 4: 4A1,4A2 2
7 ’ L
Khdi 5: 5A1,5A2 e
- Day TA lién két 10 ]
Khoi 3: 3A1,3A2
Khoi 4: 4A2
Khoi 5 : 5A1,5A2
- Boi dudng HS tham gia cac cudc thi TA
Nguyén Hanh 1999 | CBSP | HD | GVTA | -Day Tiéng Anh Bo Bo: 26
Nguyén Khoi 3: 3A6,3A7 14
Khoi 4: 4A4,4A5
Khoi 5: 5A3 )
- Day TA lién ket Lin
Khoi 3: 3A6 ,3A7,3A4 Két:

Khoi 4: 4A4 4A5




S tiét them cong tac CN

} . S? .Sﬂé tiét‘ (phong BM, PT, con nho) }
TT Tb Ho va tén l:?:l? Hfjl?’['r’ l\vj,l: Chuc vu Cong tac dwoc phin cong tﬁf;: t}glgr::}tlrg " nglt:;l e S?gégt
nganh day danh | (phong | tao | mho
BM)
Khoi 5 : SA3 12
- B6i dudng HS tham gia céc cudc thi TA
46 Nguyén Thi 1999 | CPSP | HD | GVTA i{I;cjiy Tieng Anh Bo Bo: 26
A A 01 3: 3A5
R Khdi 4: 4A3 -
Khéi 5 : SA4, 5AS, 5A6
-Day TA lién két Lidn
Khoi 3: 3A4,3A5 Kkét:
Khoi 4: 4A3, 4A1
Khi 5: 5A4, 5A5, 5A6 14
- Bbi dudng HS tham gia céc cudc thi TA
47 Nguyén Thi Nga 1988 | Paihoc | 2014 | TTVP - | - Thuc hién cac nhi¢m vu dugc phén cong nhu
Ké toan | muc 5.1
48 Nguyén Thanh Hoa | 1988 Cb 2009 Y té - - Thuc hién c4c nhiém vy nhu muc 5.5
Tha quy | - Uy vién ban chép hanh cong doan, phu trach
cong tac tai chinh: thuc hién cac nhiém vu theo
phén cong cua CTCD.
49 Lé& Thi Diéu Huyén | 1987 | Pai hoc | 2021 NV - Thuc hién tiép nhan céc cong van, vin ban,
Té Vin it T gidy to chuyén gién, di va dugc phép giai quyét
phong nhanh trong thidm quyén. Phai luu trit cac dir

liéu, van ban tai li¢u cua nha truong

- In An céc tai lidu can thiét va theo yéu cau clia
c4c bd phan theo quy dinh

- Dén tiép khéch truéc khi bat dau 1am viéc v6i
1anh dao.

- H5 tro tai liéu, nuée, thiét bi... can thiét cho
cac cudc hop cua nha truong

- Hoan thanh cac vian ban theo chi dao cua
BGH




50

12

51

o

Ho va tén

Nam
sinh

Hé DT,

Nam
vao
nganh

Chire vu

Cong tac dwoc phian cong

)
tiét
thuc
day

S6 tiét
giam trir
theo chiic
danh

S tiét thém cong tac CN
(phong BM, PT, con nho)

Chi
nhiém
(phong

BM)

Phong
trao

Con
nho

Téng
SO tiét

- Phéi hop t6 chiic cac hoat dong theo yéu cau
cua BGH

Nguyén Ding
Trong

1967

THPT

HDb

Nhom
trudng -
Béo vé

- Nhém trudng: Diéu hanh phan cong ca truc
cho cac thanh vién, chiu trach nhiém trudc
Hiéu trudng vé nhiém vu cta td bao vé.

- Nhan vién bao vé: gilt gin trat tu, an ninh
trong nha trudng; dam bao an toan cho thay va
trd trong gio hoc, lam viéc; Gilt gin bdo vé
toan b tai san trong nha trudong, khong dé thét
thoat (mAt). M4t tai san phai bdi thudong; Panh
trbng bao gitr theo lich hoc tap clia nha trudng
theo ca truc.

- Cac cong viéc khac: Hoan thanh cac cong
viéc khac theo su phan cong diéu dong ctia nha
trudng.

+ Chém soc cdy.

+ Treo céac khau hiéu tuyén truyén, c& (néu co)
+ Phéi hop giam sat, hé tro chuyén nuée cho
HS (khi can thiét)

+ Phdi hop thuc hién don trd HS tai céng
truong.

Vii Vén Bién

HD

Bao vé

- Gilt gin trat tu, an ninh trong nha trudng;
dam bao an toan cho thiy va trd trong gid hoc,
lam viéc; Gilt gin bdo v€ toan bo tai sdn trong
nha trudng, khong dé thit thoat (mat). Mat tai
san phai boi thuong.

- Banh tréng bao gid theo lich hoc tép ctia nha
truong theo ca truc.

- Treo céc khau hiéu tuyén truyén, cd (néu co)
- Phéi hop giam sat, hd trg chuyén nudéc cho
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TT

52

53

(=%

Ho va tén

Nam
sinh

Hé PT,
CM

Nam
vao
nganh

Chirc vu

Cong tac dugc phan cong

Sé

tiét
thuc
day

S tiét
giam trir
theo chirc
danh

Sb tiét them cong tac CN
(phong BM, PT, con nhd)

Chu
nhiém
(phong

BM)

Phong
trao

Con
nhé

Téng
SO tiet

HS (khi can thiét)

- Phéi hop thuc hién dén tra HS tai cong
truong.

- Hoan thanh cac cong viéc khéc theo su phan
cong diéu dong cia nha trudng.

Nguyén Van Chién

HD

Bao vé

- Gift gin trat tu, an ninh trong nha truong;
dam bao an toan cho thiy va trd trong gid hoc,
lam viéc; Gift gin bao v€ toan bd tai san trong
nha truong, khong dé that thoat (mét). MAt tai
san phai boi thuong.

- Danh tréng bao gid theo lich hoc tap cta nha
truong theo ca truc.

- Treo cac khéu hiéu tuyén truyén, c& (néu co)
- Phéi hop giam sat, hd trg chuyén nuéc cho
HS (khi can thiét)

- Phéi hop thuc hién dén tra HS tai cbng
truong.

- Hoan thanh cac cong viéc khac theo su phin
cong diéu dong ctia nha trudng.

Chu Trong Nghé

dong

Bao vé

- Gift gin trit ty, an ninh trong nha trudng;
dam bao an toan cho thiy va trd trong gi& hoc,
lam viéc; Giir gin bao v€ toan bg tai san trong
nha trudng, khong dé that thoat (mét). Mat tai
san phai boi thudng.

- Panh tréng bao gid theo lich hoc tap cua nha
truong theo ca truc.

- Treo cac khau hiéu tuyén truyén, co (néu c6)
- Phéi hop giam sat, hd tro chuyén nude cho
HS (khi can thiét)

- Phbi hop thuc hién dén tra HS tai cdng
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Sé tiét them cong tac CN

" y SO 86 ti€t | (phong BM, PT, con nho)
Té Ho va tén N.am HE BT, Ij,;? Chire vu Cong tac dwoc phin cong s glam tru Chu Tomg
sinh CM nauh : thuc | theo chiic nhiéem | Phong | Con | SOtiet
day danh (phong trao nho
BM)
truong.

- Hoan thanh céc cong viéc khac theo sy phan
cOng dicu dong cta nha trudng.

Thuc hién céng viéc theo hop ddng thoa thuan

Nguyén Thi Hué 1977 | THPT |up | Laocéng

lao dong
55 Nguyén Thi Vong | 1962 | THPT | HP | Lao cong | Thyc hién cong viée theo hop déng thoa thuan
lao dong
56 Boan Thi Xuén 1971 (I;OP Lao cong | Thyc hién cong viéc theo hop ddng théa thusn
ong

lao dong




